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REGULAMENT-CADRU DE ORGANIZARE SI FUNCTIONARE A UNITATILOR
DE INVATAMANT PREUNIVERSITAR

TITLUL I
Dispozitii generale

CAPITOLUL I
Cadrul de reglementare

ART. 1

(1) Regulamentul-cadru de organizare §i functionare a Colegiului National de Informatica ,,Matei
Basarab”, Ramnicu Valcea, denumit in continuare regulament, reglementeazi organizarea si functionarea
acestei unitdfi de invifimant preuniversitar, in conformitate cu prevederile legale in vigoare.

(2) Colegiul National de Informatica »Matei Basarab”, Ramnicu Valcea, se organizeazi si
functioneaza in conformitate cu prevederile legislatiei in vigoare, ale prezentului regulament, ale propriului
regulament de organizare si functionare si ale regulamentului de ordine interioara.

(3) In Colegiul National de Informatica ,,Matei Basarab”, Ramnicu Vilcea, se respecti prevederile
regulamentelor specifice de organizare si functionare a unitailor de invatimant de aplicatie.

(4) Pentru invitimantul liceal vocational pedagogic, se aplici in mod corespunzdtor si prevederile
regulamentelor specifice de organizare si functionare, aprobate prin ordin al ministrului Educatiei si
Cercetdrii.

ART. 2

(1) In baza prezentului regulament, a actelor normative si/sau administrative. cu caracter normativ
care reglementeaza drepturile si obligatiile beneficiarilor primari si secundari ai educatiei si ale personalului
din unitafile de invifamént, precum si a contractelor colective de munca aplicabile, Colegiul National de
Informatica ,Matei Basarab”, Ramnicu Vilcea, isi elaboreazi propriul regulament de organizare si
functionare.

(2) Regulamentul de organizare si functionare a Colegiului National de Informatici ,-Matei Basarab”,
Ramnicu Valcea, contine reglementri cu caracter general, in functie de tipul acestuia, precum si reglementari
specifice in conformitate cu prevederile legale in vigoare.

(3) Proiectul regulamentului de organizare si functionare a Colegiului National de Informatica »Matei
Basarab”, Ramnicu Valcea, se elaboreazi de cétre un colectiv de lucru, coordonat de doamna profesoari,
Buican Rodica, membru al Consiliului de administratie, numit de citre directorul unitdtii de invitimant,
profesor doctor, Gavrisiu Iuliana Claudia. Din colectivul de lucru, numit prin hotirare a Consiliului de
administratie, fac parte si reprezentanti ai organizatiilor sindicale afiliate federatiilor sindicale reprezentative
la nivel de sector de negociere colectivi Invatamant preuniversitar care au membri in unitatea de invatamant,
ai pdrintilor/reprezentantilor legali si ai beneficiarilor primari, desemnati de citre consiliul reprezentativ al
parintilor/reprezentantilor legali si asociatia périntilor/reprezentantilor legali, respectiv de consiliul scolar al
elevilor.

(4) Proiectul regulamentului de organizare si functionare a Colegiului National de Informatica
»»Matei Basarab”, Ramnicu Valcea, precum si modificirile ulterioare ale acestuia se supun spre dezbatere in
consiliul reprezentativ al parintilor/reprezentantilor legali si asociaiei parintilor/reprezentantilor legali, in
consiliul scolar al elevilor si in consiliul profesoral, la care participa cu drept de vot si personalul didactic
auxiliar si administrativ.

(5) Regulamentul de organizare si functionare a Colegiului National de Informatics ,»Matei Basarab”,
Ramnicu Valcea, precum si modificarile ulterioare ale acestuia se aprobd, prin hotarére, de citre Consiliul de
administratie.

(6) Dupa aprobare, prezentul regulamentul de organizare si functionare a Colegiului National de
Informatica ,,Matei Basarab”, Ramnicu Valcea, se inregistreazi la secretariatul unitdtii. Pentru aducerea la
cunostinfa personalului unititii de invatimant, a parintilor/reprezentantilor legali si a beneficiarilor primari,
regulamentul de organizare si functionare a Colegiului National de Informaticd ,,Matei Basarab”, Ramnicu
Valcea, se afiseaza pe site-ul unititii de invatamant si prin orice alta forma de comunicare publici existents
la nivelul unitatii de invatimant.

(7) Invatatorii/ institutorii/profesorii pentru invitimantul primar/ profesorii diriginti au obligatia de
a prezenta regulamentul beneficiarilor primari si parintilor/reprezentantilor legali, la inceputul fiecirui an
scolar si ori de céte ori existii o revizuire a acestuia.

(8) Regulamentul de organizare si functionare a Colegiului National de Informatici . Matei
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Basarab”, Ramnicu Vilcea, poate fi revizuit anual sau ori de cate ori este nevoie.

(9) Respectarea prevederilor regulamentului de organizare si functionare a Colegiului National de
Informatica ,,Matei Basarab”, Ramnicu Vilcea, elevi si parinti/reprezentanti legali este obligatorie. Nerespectarea
prezentului regulament de organizare si functionare constituie abatere $i se sanctioneazd conform prevederilor legale.

(10) Regulamentul de ordine interioars al Colegiului National de Informatica , Matei Basarab”, Ramnicu
Vilcea, contine dispozitiile obligatorii previzute la art. 65 alin. (4) din Legea invatamantului preuniversitar nr
198/2023, cu modificarile si completirile ulterioare, si cele prevazute la art. 242 din Legea nr. 53/2003 - Codul
muncii, republicats, cu modificirile si completarile ulterioare, si in contractele colective de munci aplicabile, si din
Legea 141/2025.

(11) Regulamentul de ordine interioard se aprobd prin hotirre a Consiliului de administratie, dupa
consultarea consiliului profesoral, a consiliului scolar al beneficiarilor primari, a consiliului reprezentativ al
périntilor/reprezentantilor legali si asociatiei de parinti, a reprezentantilor organizatiilor sindicale care au membri in
unitatea de invitimant, afiliate la federatiile sindicale reprezentative la nivel de sector de activitate negociere
colectiva fnvatamant preuniversitar si se aduce la cunostinta prin afisare pe site sau punerea la dispozitia autoritatilor
prevazute la art. 63 alin. (1) din Legea invitdmantului preuniversitar nr. 198/2023, cu modificarile si completirile
ulterioare, si din Legea 141/2025.

(12) Regulamentul de ordine interioari se aduce la cunostinta publicului, prin intermediul site-ului propriu
www.cnimateibasarab.ro , intr-o sectiune speciald, si prin orice alti formad de comunicare publici existentd la nivelul
unitatii de invatamant.

CAPITOLUL I
Principii de organizare si functionare a invatimantului preuniversitar

ART. 3

(1) Colegiul National de Informatici »Matei Basarab”, Ramnicu Valcea, se organizeaza si functioneazi pe
baza principiilor stabilite in conformitate cu Legea invatamantului preuniversitar nr. 198/2023, cu modificarile si
completérile ulterioare, si a Legii 141/2025.

(2) Conducerea Colegiului National de Informatici ,-Matei Basarab”, Ramnicu Valcea, isi fundamenteazi
deciziile pe dialog si consultare, promovand participarea parintilor/reprezentantilor legali la viata scolii, respectand
dreptul la opinie al elevului si asigurand transparenta deciziilor si a rezultatelor, printr-o comunicare periodica,
adecvatd a acestora, in conformitate cu Legea invatimantului preuniversitar nr. 198/2023, cu modificrile si
completdrile ulterioare si cu L1egea 141/2025.

ART. 4

Colegiul National de Informatici »Matei Basarab”, Ramnicu Vilcea, se organizeazi si functioneazi
independent de orice ingerinte politice sau religioase, in incinta acestuia fiind interzise crearea §i functionarea oriciror
formatiuni politice, organizarea si desfasurarea activititilor de naturi politicd si prozelitism religios, precum si orice
forma de activitate care incalci normele de conduiti morald si convietuire sociald, care pun in pericol sinitatea,
integritatea fizic sau psihici a beneficiarilor primari sau a personalului din unitatea de invatamant.



TITLUL I
Organizarea unititilor de invitimant

CAPITOLUL I
Reteaua scolari

ART. 5

(1) Colegiul National de Informatici »Matei Basarab”, Ramnicu Valcea, face parte din reteaua scolari

nafionald acreditats, care se constituie in conformitate cu prevederile legale.

(2)Colegiul National de Informatica »Matei Basarab”, Ramnicu Valcea, are obligatia de a include in
Sistemul Informatic Integrat al Invatimantului din Roménia (SIIIR), datele referitoare la beneficiarii primari
scolarizati.

ART. 6

(1) In sistemul national de invitimant, Colegiul National de Informatici , Matei Basarab”, Ramnicu
Valcea, are personalitate juridica, in conformitate cu prevederile legislatiei in vigoare.

(2) Unitatea de invatimant preuniversitar cu personalitate juridic (PJ), respectiv Colegiul National de
Informatica ,,Matei Basarab”, Ramnicu Vilcea, este unitate de invatdmant acreditatd din sistemul national de
Invétamént preuniversitar si are urmatoarele elemente definitorii:

a) act de infiinfare - ordin al ministrului nr. 2444/27. 10.2007 privind schimbarea denumirii Liceului »Matei
Basarab”, din municipiul Rm.Vileea, in Colegiul National de Informatici , Matei Basarab” Rm.Vilcea;

b) dispune de patrimoniu, in proprietate publica cu dotéri corespunzitoare la adresa Henri Coands, nr.2t.

¢) cod unic de inregistrare (CUI);

d) sigiliu cu stema Roméniei i cu denumirea actualizati a Ministerului Educatiei, precum si cu denumirea
exactd/completd a unitatii de invafamant corespunzitoare, de reguld, nivelului maxim de invatdmant scolarizat,

(3) Colegiul National de Informatica »Matei Basarab”, Ramnicu Vilcea, unitate de invitimant cu
personalitate juridica, are personal de conducere, personal didactic, didactic auxiliar si administrativ si buget
propriu, intocmeste situatiile financiare, dispunénd, in limitele si conditiile prevazute de legislatia in vigoare, de
autonomie institutionald si decizionali.

ART. 7

in vederea cresterii calititii educatiei si a optimizérii gestiondrii resurselor, Colegiul National de
Informatica ,,Matei Basarab”, Ramnicu Vilcea, si autorititile administratiei publice locale pot decide infiinfarea
consortiilor scolare, in conformitate cu metodologia pentru infiintarea consortiilor scolare.

ART. 8

(1) Inspectoratul scolar judetean Valcea stabileste, pentru Colegiul National de Informatici .,Matei
Basarab”, Ramnicu Vaélcea, dupa consultarea reprezentantilor unitatii de invitimant sia autorititilor administratiei
publice locale, circumscriptia unitdtii de inviatimant care scolarizeazi clase de nivel primar si gimnazial, cu
respectarea prevederilor legale.

(2) Circumscriptia scolara este formata din totalitatea strizilor aflate in apropierea Colegiului National de
Informatica ,,Matei Basarab”, Ramnicu Valcea, si arondate acesteia, in vederea scolarizarii beneficiarilor primari.

(3) Unitatile de invatamant Colegiul National de Informatica . Matei Basarab”, Rammicu Vilcea,
scolarizeaza in invatdmantul anteprescolar, prescolar, primar si gimnazial, cu prioritate, in limita planului de
scolarizare aprobat, copiii/elevii care au domiciliul in circumscriptia scolar a unitatii de invatamant. Inscrierea se
face In urma unei solicitari scrise din partea périntelui sau a reprezentantului legal.

(4) Parintele/reprezentantul legal are dreptul de a solicita scolarizarea copilului la o alti unitate de
invatdmant decat aceea la care domiciliul siu este arondat. Inscrierea se face in urma unei solicitari scrise din partea
périntelui, a tutorelui sau a reprezentantului legal si se aproba de citre consiliul de administratie al Colegiului
National de Informatici ,Matei Basarab”, Ramnicu Vilcea, in limita planului de scolarizare aprobat, dupi
asigurarea scolarizirii beneficiarilor primari din circumscriptia scolard a unitatii de invitimant. '

(5) Prin exceptie de la prevederile alin. (4), inscrierea la Colegiul National de Informatica »Matei
Basarab”, Ramnicu Valcea, in clasa pregétitoare, se face conform metodologiei specifice, elaborate de Ministerul
Educatiei.



CAPITOLUL I
Organizarea programului scolar

ART. 9

(1) Anul scolar incepe la 1 septembrie $i se incheie la 31 august din anul calendaristic urmdtor.

(2) Structura anului scolar, respectiv perioadele de desfisurare a cursurilor, a vacantelor si a sesiunilor de
evaludri, examene si concursuri nationale se stabilesc prin ordin al ministrului Educatiei si cercetirii.

(3) Pentru elevele gravide si elevii parinti, pe perioada de ingrijire a copilului, precum si in situatii
obiective, cum ar fi epidemii, intemperii, calamitti, alte situatii exceptionale, cursurile scolare fatd in fata pot fi
suspendate pe o perioada determinati, potrivit reglementirilor in vigoare.

(4) Suspendarea cursurilor cu prezenta fizici se poate face, dupa caz:

a) la nivel individual, la cererea parintelui/ reprezentantului legal, cu avizul si recomandrile specifice ale
medicului curant, in cazul in care elevul sufers de bolj care afecteazi capacitatea de oxigenare, boli respiratorii
cronice severe, boli cardiovasculare, obezitate severd, diabet zaharat tip I, boli inflamatorii, boli imune/autoimune,
boli rare, boli ereditare de metabolism, tratament imunosupresiv, alte afectiuni cronice, afectiuni asociate cu
imunodepresie moderatd sau severi cum ar fi: transplant, afectiuni oncologice in tratament imunosupresor,
imunodeficiente primare sau dobéandite, alte tipuri de tratamente imunosupresoare. In aceasti situatie, activitatea
didactic3 se va desfisura in sistem hibrid sau online;

b) la nivel individual, la cererea elevelor gravide sau a beneficiarilor primari parinti majori sau la cererea
parintelui/reprezentantului legal al acestora in cazul beneficiarilor primari minori, activitatea didactica
desfasurandu-se in format hibrid sau online;

¢) la nivel individual, la cererea elevului major sau a périntelui/reprezentantului legal al acestuia, pentru
beneficiarii primari aflati in arest la domiciliu, in limitele hotararii Judecidtoresti; in aceasti situatie activitatea
didacticd se va desfisura in sistem hibrid sau online, in limitele hotararii judecatoresti;

d) la nivelul unor formatiuni de studiu - grupe/clase din cadrul Colegiului National de Informatica , Matei
Basarab”, Ramnicu Vélcea, precum si la nivelul unititii de invatamant - la cererea directorului, in baza hotirarii
consiliului de administratie al unitiii, cu informarea ISJ Vilcea, respectiv cu aprobarea inspectorului scolar general
si informarea Ministerului Educatiei i Cercetarii;

(5) Suspendarea cursurilor cu prezentd fizici la nivel individual, conform alin. (4) lit.a) si lit.b), se
realizeazi cu avizul, motivat in scris, al consiliutui de administratie al Colegiului National de Informatica ,,Matei
Basarab”, Rdmnicu Vilcea. Suspendarea cursurilor cu prezenta fizica in cazul elevelor gravide si a beneficiarilor
primari parinti, precum si revenirea acestora cu prezentd fizica in unitatea de invitimant se va realiza cu informarea
ISJ Vélcea. In situatiile previzute la alin. (4), activitatea didactici se poate desfasura in format online sau hibrid.

(6) In situatiile prevazute la alin. (4) in care activitatea nu s-a putut desfigura in format online sau hibrid,
suspendarea cursurilor este urmati de misuri privind parcurgerea integrali a programei scolare prin modalititi
alternative stabilite de consiliul de administraie al. Colegiului National de Informatici , Matei Basarab”, Rdmnicu
Valcea.

(7)) In situatii exceptionale, inclusiv pe perioada declaririi stirii de urgentéd/alerta, desfisurarea
activitatilor in sistem online sau hibrid se realizeazi in conformitate cu prevederile Anexei nr. 1 la prezentul
regulament, Metodologia-cadru de organizare si desfisurare a activititilor in sistem online sau hibrid.

(8) Reluarea activitdilor didactice care presupun prezenta fizicd a beneficiarilor primari la Colegiul
National de Informatici ,,Matei Basarab”, Ramnicu Vilcea, se realizeazi cu respectarea prevederilor legale in
vigoare. ‘

ART. 10

(1) In Colegiul National de Informatica -»Matei Basarab”, Ramnicu Vilcea, cursurile se organizeazi in
forma de invatimant cu frecvent zi.

(2) Invagimantul primar functioneazi, de reguld, in programul de dimineatd. Pentru Colegiul National de
Informatica ,,Matei Basarab”, Ramnicu Valcea, care functioneaza in dou# schimburi, programul este stabilit de
consiliul de administratie,

ART. 11

(1)Cursurile pentru elevii din clasa pregétitoare si din clasele I si a II-a nu vor incepe inainte de ora 8.00 si
nu se vor termina mai tarziu de ora 14.00.

(2)La clasa pregititoare si la clasa I, activitatile de predare-invitare-evaluare acoperd 30 - 35 de minute,

restul de timp fiind destinat activitiilor liber alese, recreative.

(3) La Colegiul National de Informatica .,Matei Basarab”, Ramnicu Vilcea, clasele din invatdmantul
primar functioneazi in acelasi regim cu cele din invatdmantul gimnazial si liceal, ora de curs fiind de 50 de minute,
iar in ultimele cinci minute se organizeazi activititi de tip recreativ.
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(4) Pentru clasele din invatamantul gimnazial si liceal, ora de curs este de 50 de minute, cu o pauzi de 10
minute dupi fiecare ori;

(5) In situatii speciale, cum ar fi epidemii, intemperii, calamititi, alte situatii exceptionale, pe o perioadi
determinati, durata orelor de curs si a pauzelor poate fi modificats, la propunerea motivati a directorului, in baza
hotararii Consiliului de administratie a Colegiului National de Informatic ,,Matei Basarab”, Ramnicu Valcea, cu
aprobarea inspectoratului scolar.

ART. 12

stabilite de citre comisie.

(6) In Colegiul National de Informatica ,, Matei Basarab”, Ramnicu Valcea, se asigura conditii de igiend
necesare apardrii, pastrérii si promovarii stirii de sanatate, dezvoltarii fizice si neuropsihice armonioase si prevenirii
aparifiei unor imbolnaviri.

ART. 13

In vederea respectdrii optiunilor pentru Curriculum la decizia elevului din oferta scolii (CDEOS) exprimate
de elevi/parinti, stabilirea listei de optionale va lua in calcul inclusiv posibilitatea de organizare a unui bloc orar
pentru CDEOS, care sa permiti participarea la un optional comun a beneficiarilor primari din clase diferite, de la
acelasi nivel de studiu.

CAPITOLUL IIL

TITLUL 11
Managementul unititilor de invitamant

CAPITOLUL I
Dispozitii generale

ART. 14

(1) Managementul Colegiului National de Informatica .»Matei Basarab”, Ramnicu Valcea, este asigurat in
conformitate cu prevederile legale.

(2) Colegiul National de Informatici ,,Matei Basarab”, Rémnicu Vilcea, este condus de consiliul de
administratie, de director, profesor doctor, Gavrigiu Iuliana Claudia si de directorii adjuncti, profesor Cocos
Gabriela si profesor Dorobantu Simona.

3) In exercitarea atributiilor ce le revin, Consiliile de administratie si directorii se consultd, dupi caz, cu
toate organismele interesate: consiliul profesoral, personalul didactic auxiliar, personalul administrativ, Comisia
pentru Evaluarea si Asigurarea Calititii (CEAC), Comisia pentru Formare si Dezvoltare in Cariera Didactica
(CFDCD) si alte comisii constituite la nivelul unititii de invdtdmant, consiliul scolar al elevilor, consiliul
reprezentativ al parintilor/reprezentantilor legali s asociatia de parinti, cu autorititile administratiei publice locale
si organizatiile sindicale afiliate federatiilor sindicale reprezentative la nivel de sector de negociere colectiva
invatdmant preuniversitar.

ART. 15

(1) Consultanta si asistenta juridici pentru Colegiul National de Informatici ,,Matei Basarab”, Ramnicu
Vilcea, se asiguri, la solicitarea scrisi a directorului, de citre inspectoratele scolare, prin consilierul juridic.

(2) Directorul Colegiului National de Informatica ,,Matei Basarab”, Ramnicu Vilcea, are obligatia de a
solicita consultanta si asistenta juridica de la ISJ Valcea pentru toate procesele sau alte situatii/litigii in care este
implicata unitatea de invitimant.

CAPITOLUL IT
Consiliul de administratie

ART. 16
(1) Consiliul de administratie este organul deliberativ de conducere al Colegiului National de Informatica
,»Matei Basarab”, Ramnicu Valcea.
(2) Consiliul de administratie se organizeazd si functioneazi conform Metodologiei-cadru de organizare
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si functionare a consiliului de administratie din unitagile de invifamant preuniversitar, aprobate prin ordin al
ministrului Educatiei si Cercetrii.

(3) Presedintele consiliului de administratie al Colegiului National de Informatici , Matei Basarab?”,
Rémnicu Valcea, este directorul unitéfii de invaimant, profesor doctor, Gavrisiu Iuliana Claudia.

(4) In situatia in care tematica sedintei vizeaza activitatea directorului say eliberarea din functie a
directorului numit in urma concursului national, iar directorul este presedinte, de drept sau ales, sedinta este condusi
de un alt membru al consiliului de administratie, ales prin votul membrilor.

(5) Incompatibilitatile privind calitatea de membru al consiliului de administratie sunt cele previzute in

A i A

prin ordin al ministrului educatiei.

(6) Sedintele consiliului de administratie se pot desfasura fizic, online sau hibrid, conform prevederilor
Metodologiei-cadru de organizare si functionare a consiliifor de administratie din unititile de invatamant
preuniversitar, aprobati prin ordin al ministrulu Educatiei si Cercetiirii.

(7) Pentru asigurarea transparentei in procesul decizional, tematica de sedintd a Consiliului de
administratie, precum si deciziile luate vor fi afisate la avizierul institutiei §i/ sau pe adresa/ pagina web a scolii.

ART. 17

(1) La sedintele Consiliului de administratie participa de drept, cu statut de observator, reprezentantii
federatiilor sindicale reprezentative la nivel de sector de negociere colectivi invatdmant preuniversitar care au
membri in unitatea de invatAmant si ai asociatiei de périnti membre a federatiilor périntilor/reprezentantilor legali
cu activitate relevantd la nivel national. in cazul Colegiului National de Informatici »Matei Basarab”, Ramnicu
Vélcea, participi cu statut de observator §i presedintele consiliului scolar al beneficiarilor primari.

(2) In functie de problematica abordati, la sedintele Consiliului de administratie pot participa si alte.
persoane/sunt invitati si alti observatori, conform prevederilor Metodologiei-cadru de organizare si functionare a
Consiliilor de administratie din unititile de Invitimant preuniversitar, aprobati prin ordin al ministrului Educatiei
st Cercetdrii.

(3) Presedintele Consiliului de administratie convoacd observatorii la toate sedintele acestui for
institutional de conducere.

(4) In Consiliul de administratie al Colegiului National de Informatic »Matei Basarab”, Ramnicu Valcea
din cota rezervati parintilor/reprezentantilor legali un loc este repartizat, cu drept de vot, unui reprezentant al
beneficiarilor primari, care a implinit varsta de 18 ani.

(5) Reprezentantii Consiliului de administratie organizeazi, cel putin o dati pe an, intalniri consultative
cu reprezentantii parintilor/reprezentantilor legali ai beneficiarilor primari cu cerinte educationale speciale,
respectiv ale parintilor/reprezentantilor legali ai fiecirui grup etnic din care fac parte beneficiarii primari.

(6) Consiliul de administratie, cu sprijinul autorititilor publice locale, identifics si aproba misurile necesare
pentru accesibilizarea mediului fizic, informational, comunicational si educational conform nevoilor beneficiarilor
primari, parintilor/reprezentantilor legali si personalului cu dizabilitati.

(7) Consiliul de administratie, cu sprijinul profesorilor pentru invitamant primar/ dirigintilor,
monitorizeaza nevoia de sprijin si soliciti CJRAE si aloce profesori consilieri scolari, profesori logopezi, profesori
itineranti i de sprijin, respectiv mediatori scolari, in functie de nevoile Colegiul National de Informatica , Matei
Basarab”, RAmnicu Valcea.

CAPITOLUL 111
Directorul

ART. 18
Directorul exerciti conducerea executivi a Colegiului National de Informatics ,,Matei Basarab”, Ramnicu

Valcea, in conformitate cu legislatia in vigoare.

(1) Recrutarea pentru ocuparea functiilor de director din cadrul Colegiului National de Informatica ,,Matei
Basarab”, Ramnicu Valcea, se realizeazi prin concurs national, organizat prin inspectoratele scolare, sub
coordonarea Ministerului Educatiei si Cercetirii, potrivit metodologiei aprobate prin ordin al ministrului Educatiei
si Cercetdrii.

(2) La concursul pentru ocuparea functiilor de director participa personalul didactic de predare titular in
invafdmantul preuniversitar.

(3) Dupa promovarea concursului, directorul incheie contract de management educational cu inspectorul
scolar general al ISJ Valcea. Modelul contractului de management educational este aprobat prin ordin al ministrului
Educatiei si Cercetarii. Contractul de management educational poate fi modificat exclusiv prin act aditional, cu
acordul partilor semnatare.

(4) Contractul de management educational poate fi incheiat numai dupd prezentarea unei evaluiri medicale
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care atestd faptul ci persoana este apti pentru functia vizata.

(5) Pentru asigurarea finantirii de bazi, a finantarii complementare si a finantarii suplimentare, dupa
promovarea concursului, directorul incheie contract de management administrativ-financiar cu primarul unitatii
administrativ-teritoriale in a cirei razi teritoriala se aflid Colegiului National de Informatics ,-Matei Basarab”,
Rémnicu Valcea. Modelul contractului de management administrativ-financiar este aprobat prin ordin al ministrului
Educatiei §i Cercfetdrii. Contractul de management administrativ-financiar poate fi modificat exclusiv prin act
aditional, cu acordul partilor semnatare.

(6) Pe perioada exercitirii mandatului, directorul nu poate define, conform legii, functia de presedinte sau
vicepresedinte in structurile de conducere ale partidelor politice, la nivel local, judetean sau national, functia de
primar, viceprimar, presedinte sau vicepresedinte de consiliu Judetean sau orice functie de conducere in
organizatiile sindicale.

(7) Nu poate ocupa/exercita o functie de conducere la nivelul Colegiului National de Informatica , Matei
Basarab”, Ramnicu Valcea, persoana care a fost condamnati penal definitiv pentru savarsirea cu intentie a unei
infractiuni contra vietii, integrititii corporale sau sinititii, contra libertitii persoanei, rele tratamente aplicate
minorului, hartuire, trafic de minori, proxenetism, infractiuni contra libertatii si integritatii sexuale, luare si dare de
mitd, trafic de influents, fals si uz de fals, furt calificat, pentru care nu a intervenit reabilitarea.

(8) Directorul Colegiului National de Informatici »Matei Basarab”, Ramnicu Valcea, numit in urma
concursului national, poate fi eliberat din functie:

a) la propunerea motivati a inspectorului scolar general al ISJ Valcea, cu avizul consiliului de administratie
al IS Valcea;

b) la propunerea motivati a 2/3 dintre membrii Consiliului de administratie al unitatii de invdtamant,
urmatd de un raport de evaluare a activitatii directorului, realizat de catre o comisie constituita la nivelul ISJ Valcea,
decizia finala apartinind Consiliului de administratie al inspectoratului scolar;

¢) la propunerea consiliului profesoral, cu votul secret a 2/3 dintre membri. in aceasti situatie, este
obligatorie realizarea unui audit de catre ISJ Valcea. Rezultatele auditului se analizeazi in consiliul de administratie
al IS} Vélcea. In functie de hotirarea Consiliului de administratie al ISJ Valcea, inspectorul scolar general emite
decizia de eliberare din functie a directorului;

d) pentru incilcarea cu vinovitie a obligatiilor stabilite prin contractul de management, cu respectarea
procedurii de cercetare disciplinari previzuti de Legea invatamantului preuniversitar nr. 198/2023, cu modificarile
si completdrile ulterioare;

e) de catre Consiliul de administratie al ISJ Valcea la propunerea motivati a autoritatii publice locale care
anual evalueaza respectarea contractului si a planului de management administrativ-financiar; hotirrea finala
apartinnd ISJ Valcea. |

&) in functiile de director rimase vacante in urma organizirii concursului sau in cazul vacantarii functiei
de director din Colegiul National de Informatics ,,Matei Basarab”, Réamnicu Valcea, conducerea interimari este
asiguratd, pana la organizarea concursului, dar nu mai tarziu de sférsitul anului scolar, de un cadru didactic titular,
numit prin detasare in interesul invatamantului, prin decizia inspectorului scolar general, cu avizul consiliului de
administratie al ISJ Valcea si cu acordul scris al persoanei solicitate.

(10) Anterior solicitarii avizului Consiliului de administratie al ISJ Vilcea, potrivit alin. (12), inspectorul
scolar general consultd consiliul profesoral al Colegiului National de Informatici , Matei Basarab”, Ramnicu
Vilcea, de regula pana la incheierea cursurilor anului scolar, in perioada de activitate a cadrelor didactice.

(11) In cazul in care nu se poate asigura numirea prin detasare in interesul invafimantului, conducerea
interimara va fi asigurati de un cadru didactic membru al Consiliului de administratie din unitatea de invatimant,
cu acordul acestuia, ciruia i se deleagi atributiile specifice functiei de conducere, pani la organizarea concursului,
dar nu mai mult de 60 de zile calendaristice si fard a depasi sfarsitul anului scolar. In aceasti ultima situatie, in baza
avizului Consiliului de administratie al ISJ Valcea, inspectorul scolar general emite decizie de delegare a atributiilor
specifice functiei.

ART. 19

(1)in exercitarea functiei de conducere executivi, directorul are urmatoarele atributii:

a) este reprezentantul legal al Colegiului National de Informatici ,,Matei Basarab”, Ramnicu Valcea si
realizeazd conducerea executivi a acesteia;

b) organizeaza intreaga activitate educationals;

¢) rdspunde de aplicarea legislatiei in vigoare, la nivelul Colegiului National de Informatici »Matei
Basarab”, RAmnicu Valcea;

d) asigura corelarea obiectivelor specifice Colegiului National de Informatica ,,Matei Basarab”, Ramnicu
Vilcea cu cele stabilite la nivel national si local;

e) propune spre aprobare Consiliului de administratie obiectivele Colegiului National de Informatica
»»Matei Basarab”, Ramnicu Valcea privind asigurarea calitatii si echitatii in educatie, prin raportare la cadrul general
privind politicile educationale, scopurile, obiectivele si standardele stabilite de Ministerul Educatiei si Cercetirii.
indeplinirea obiectivelor Colegiului National de Informatica , Matei Basarab”, Ramnicu Vélcea privind asigurarea
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calitafii si echititii in educatie reprezinta criteriu in evaluarea manageriald realizati de inspectorul scolar general al
ISJ Vilcea si este verificati periodic de ARACIP;

f) raspunde de implicarea Colegiului National de Informatica »Matei Basarab”, Ramnicu Valcea in
programele Uniunii Europene in domeniul educatiei si formarii profesionale, ca instrument de dezvoltare
institutionali si de crestere a calitatii educatiei furnizate de unitatea de invatdmant;

g) coordoneaza si notificd administratorii patrimoniului in vederea obtinerii autorizatiilor §i avizelor legale
necesare functiondrii Colegiului National de Informatici ».Matei Basarab”, Ramnicu Vilcea, conform atributiilor
care le revin; ‘

h) reprezinta Colegiul National de Informatica »Matei Basarab”, Ramnicu Vilcea in cadrul consortiilor
scolare constituite in parteneriat cu alte unitdti de invitdmant de stat, particulare si confesionale si autoritati ale
administratiei publice locale in vederea asigurdrii calitatii educatiei si a optimizirii gestionrii resurselor;

i) colaboreazi cu consiliul scolar al elevilor, structurile asociative ale parintilor/reprezentantilor legali si
organizatiilor sindicale afiliate federatiilor sindicale reprezentative la nivel de sector de negociere colectivi
invatdmant preuniversitar care au membri in unitatea de invitdmant, pentru identificarea celor mai bune metode
privind dezvoltarea sistemului educational;

J) asigura aplicarea si respectarea normelor de sandtate si de securitate in munca;

k) incheie parteneriate cu Operatorii economici pentru asigurarea instruirii practice a beneficiarilor primari;

1) prezintd anual un raport asupra calitatii educatiei in Colegiul National de Informatici , Matei Basarab”,

a

Rémnicu Vilcea; raportul este prezentat in fata Consiliului de administratie, a Consiliului profesoral, in fata

(2) Directorul are calitatea de ordonator de credite si are responsabilititile previizute de legislatia in vigoare
pentru aceasta calitate. in exercitarea functiei de ordonator de credite, directorul are urmitoarele atributii:
a) propune Consiliului de administratie, spre aprobare, proiectul de buget si raportul de executie bugetari;
b) raspunde de incadrarea in bugetul aprobat al Colegiului National de Informatica , Matei Basarab”,
Rémnicu Valcea;

¢) face demersuri pentru atragerea de resurse extrabugetare, cu respectarea prevederilor legale;

d) raspunde de gestionarea bazei materiale a Colegiului National de Informatici ,,Matei Basarab”, Rdmnicu
Vilcea.

3) in exercitarea functiei de angajator, directorul are urmétoarele atributii:

a) angajeazd personalul din unitate prin incheierea contractului individual de munca;

b) intocmeste, conform legii, fisele posturilor pentru personalul din subordine;

¢) raspunde de evaluarea periodica, 4fonnarea, motivarea personalului din unitate;

d) propune Consiliului de administratie vacantarea posturilor, organizarea concursurilor pe post si
angajarea personalului;

€) aplicd prevederile metodologiei-cadru privind mobilitatea personalului didactic din invatimantul
preuniversitar, precum si prevederile altor acte normative, elaborate de minister.

(4) Alte atributii ale directorului sunt:

a) propune ISJ Vilcea, spre aprobare, proiectul planului de scolarizare, avizat de Consiliul de
administratie;

b) coordoneazi activitatea de elaborare a ofertei educationale a Colegiului National de Informatic »Matei
Basarab”, Ramnicu Valcea si o propune spre aprobare Consiliului de administratie;

¢) coordoneaza activitatea de colectare a datelor statistice pentru sistemul national de indicatori pentru
educatie, pe care le transmite ISJ Vilcea, si rispunde de introducerea datelor in Sistemul informatic integrat al
Invatamantylui din Roménia (SHIR);

d) propune Consiliului de administratie, spre aprobare, regulamentul de ordine interioari si regulamentul
de organizare si functionare a unitatii;

€) stabileste componenta nominali a formatiunilor de studiu, in baza hotirarii Consiliului de administratie;

f) elaboreazi proiectul de incadrare cu personal didactic de predare, precum si statul de personal didactic
auxiliar si administrativ si le supune, spre aprobare, Consiliului de administratie;

g) numeste, dupi consultarea consiliului profesoral, in baza hotiririi Consiliului de administratie,
profesorii diriginti, invatitorii/profesorii pentru invatdimantul primar la clase, precum $i coordonatorul pentru
proiecte si programe educative scolare §i extrascolare, respectiv coordonatorul pentru proiecte educationale
europene;

h) rdspunde de implementarea programelor nationale initiate de Ministerul Educatiei §i Cercetirii si a
proiectelor europene din cadrul programelor UE in domeniul educatiei si formarii profesionale si coordoneazi
activitatea echipelor de proiect din cadrul Colegiului National de Informatici ,,Matei Basarab”, Ramnicu Valcea;

i) emite, in baza hotararii Consiliului de administratie, decizia de numire a cadrului didactic, membru al
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consiliului clasei, care preia atributiile profesorului diriginte, in situatiile in care acesta este indisponibil pentru o
perioada de timp, din motive obiective;

J) emite, in baza hotirarii Consiliului de administratie, decizia de constituire a comisiilor din cadrul unitagii;

k) coordoneazii comisia de intocmire a orarului cursurilor Colegiului National de Informatici ,»Matei
Basarab”, Ramnicu Valcea si 1l propune spre aprobare Consiliului de administratie;

1) propune consiliului de administratie, spre aprobare, strategiile Colegiului National de Informatica
»Matei Basarab”, Ramnicu Valcea pentru implementarea si respectiv, pentru valorizarea activitatilor din proiectele
nationale initiate de Ministerul Educatiei si Cercetarii, din proiectele europene din cadrul programelor UE in
domeniul educatiei si formirii profesionale, precum si calendarul activitatilor educative al unitatii;

m)emite, in baza hotararii Consiliului de administratie, decizia de aprobare a regulamentelor de functionare
ale cercurilor, asociatiilor stiintifice, tehnice, sportive si cultural-artistice ale beneficiarilor primari din unitatea de
invétamant, precum si a programului activitatilor remediale;

n) elaboreazi instrumente interne de lucru, utilizate in activitatea de indrumare, control si evaluare a tuturor
activitatilor care se desfisoari in Colegiul National de Informatici ,-Matei Basarab”, Ramnicu Valcea si le supune
spre aprobare consiliului de administratie;

0) asiguri, prin responsabilul comisiei pentru curriculum, aplicarea planului de invagimant, a programelor
scolare si a metodologiei privind evaluarea rezultatelor scolare pe baza standardelor nationale de evaluare;

p) controleazi, cu sprijinul responsabilului comisiei pentru curriculum, calitatea procesului instructiv-
educativ, atdt prin asistente la ore, astfel ca fiecare cadru didactic sa fie asistat cel putin o data intr-un an scolar, cat
$i prin evaluarea impactului participirii cadrelor didactice la mobilitati cu scop de Invatare si la diverse activitati
educative extracurriculare si extrascolare;

Q) monitorizeaz3 activitatea de formare continui a personalului din unitate;

I) monitorizeaza activitatea cadrelor didactice debutante si sprijind integrarea acestora in colectivul
unitétii de invatamant;

S) consemneaza zilnic in condica de prezentd absentele si intarzierile personalului didactic si administrativ
de la programul de lucru;

t) isi asuma, alaturi de Consiliul de administratie, rispunderea publici pentru performantele unititii pe care
o conduce;
u) numeste si controleazi personalul care raspunde de stampila Colegiului Nationat de Informatica ,,Matei
Basarab”, Ramnicu Valcea;

v) raspunde de arhivarea documentelor Colegiului National de Informatic# , Matei Basarab”, Ramnicu
Vilcea;

w)raspunde de primirea, intocmirea, anularea, eliberarea, arhivarea si casarea actelor de studii sia
documentelor scolare;

X) supune, spre aprobare, Consiliului de administratie, procedura de acces in unitatea de invitdmant al
persoanelor din afara acesteia, inclusiv al reprezentantilor mass-mediei, precum si procedura de acces a
péringilor/reprezentantilor legali ai beneficiarilor primari, in conditiile stabilite prin regulamentul de organizare si
functionare a Colegiului National de Informatici »Matei Basarab”, Rdmnicu Vilcea si regulamentul de ordine
interioara al unititii; procedura de acces in unitatea de Invatamant se afiseaza, la loc vizibil, la intrarea in scoald.
Reprezentantii institutiilor cu drept de indrumare si control asupra unitatilor de invatimant, precum si persoanele
care participd la procesul de monitorizare si evaluare a calitatii sistemului de invitimant au acces neingradit in
Colegiul National de Informatica , Matei Basarab”, Rdmnicu Valcea,

y) supune, spre aprobare, Consiliului de administratie, procedura de sesizare a suspiciunilor si faptelor de
violenti la nivelul Colegiului National de Informatica , Matei Basarab”, Ramnicu Valcea, precum si metoda de
sesizare confidentiald a suspiciunilor §i cazurilor de violentd la nivelul unititii, in conditiile stabilite prin
regulamentul de ordine interioars; procedura si metoda de sesizare a suspiciunilor si cazurilor de violentd se
afigeaz3, Ia loc vizibil, la intrarea in scoald;

aa) asigura implementarea hotirarilor consiliului de administratie;

bb) propune spre aprobare Consiliului de administratie suspendarea cursurilor la nivelul unor formatiuni de.
studiu - grupe/clase sau la nivelul unititii de invatimant, in situatii obiective, cum ar fi epidemii, intemperii,
calamitati, alte situatii exceptionale;

cc) coordoneaza activititile realizate prin intermediul tehnologiei si al internetului la nivelul Colegiului
National de Informatica ,,Matei Basarab”, RAmnicu Valcea si stabileste, in acord cu profesorii diriginti si cadrele
didactice, modalitatea de valorificare a acestora;

dd) asigurd implementarea sarcinilor legate de proiectele cu finantare nerambursabild in cadrul cirora
Colegiul National de Informatici ,,Matei Basarab”, Ramnicu Valcea este aplicant/lider/coordonator sau partener,
desemnand, prin decizii interne, componenta echipelor de implementare;

ee) sprijind participarea cadrelor didactice la mobilititi cu scop de invitare, desfisurate in cadrul
programelor UE de educatie §i formare profesionals, prin asigurarea suplinirii pe perioada mobilitatii, utilizand
resurse financiare din finantarea complementars;
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ff) sprijina participarea beneficiarilor primari la mobilititi cu scop de invétare, desfisurate in cadrul
programelor UE de educatie si formare profesionala si asigurd recunoasterea rezultatelor invitirii dobandite in

in vigoare;

gg) coordoneazi managementul cazurilor de violentd asupra beneficiarilor primari i asupra personalului
la nivelul Colegiului National de Informatici »Matei Basarab”, Ramnicu Vilcea;

hh) analizeazi nevoile de accesibilizare a mediului scolar si sesizeaza autoritatile administratiei publice
locale privind investitiile necesare asiguririi accesului si participérii beneficiarilor primari cu dizabilititi la procesul
educational;

ii) recruteazi, cu acordul Consiliului de administratie si cu sprijinul CJRAE, elevi de la liceele pedagogice,
clasele a XI-a si a Xll-a, aflati in practica individuali sau comasata si studenti de la facultitile de psihologie
acreditate, aflati in practicd, in vederea asistirii in timpul orelor de curs a beneficiarilor primari cu cerinte
educationale speciale (CES) si/sau dizabilitati;

furnizorii licentiati si acreditati din domeniul serviciilor sociale si de sanitate, in vederea asigurdrii nevoilor
beneficiarilor primari cu cerinte educationale speciale integrati in invagimantul de masi;

kk) initiazi si coordoneazi colaborarea personalului Colegiului National de Informatici -»Matei Basarab”,
Ramnicu Valcea cu organizatiile neguvernamentale, in vederea asiguririi nevoilor educationale specifice
beneficiarilor primari cu statut social, economic sau cultural scdzut, remigranti, refugiati, cu cerinte educationale
speciale, cu dizabilitati, separati temporar sau definitiv de parinti, din comunitati de romi vulnerabile, implicati in
migratie sezoniera §i alte categorii dezavantajate; '

)} poate achizitiona, cu acordul Consiliului de administratie, serviciile necesare indeplinirii obligatiilor
legale privind integrarea beneficiarilor primari cu cerinte educationale speciale in invatimantul de masa, costurile
fiind acoperite din finantarea de bazi.

(5) Directorul indeplineste alte atributii precizate explicit in fisa postului, stabilite de catre consiliul de
administraie, potrivit legii, si orice alte atributii rezultand din prevederile legale in vigoare si contractele colective
de munci aplicabile.

(6) Pentru realizarea atributiilor sale, directorul se consulti cu reprezentantii organizatiilor sindicale
reprezentative la nivel de sector de negociere colectivi invitimant preuniversitar care au membri in Colegiul
National de Informatica ,,Matei Basarab”, Ramnicu Valcea sau, dupi caz, cu reprezentantii salariatilor din unitatea
de invatamant, in conformitate cu prevederile legale.

(7) Pentru perioada in care directorul nu Isi poate exercita atributiile (concediu de odihnd, delegatii si altele
asemenea), acesta are obligatia de a delega, prin decizie, atributiile citre unul dintre directorii adjuncti.

(8) Pentru situatiile exceptionale (accident, boali si altele asemenea) in care directorul nu poate delega
atributiile, acesta emite la inceputul anului scolar decizia de delegare a atributiilor citre unul dintre directorii
adjuncti. Decizia va contine si un supleant, cadru didactic titular. Neindeplinirea acestor obligatii constituie abatere
disciplinara si se sanctioneazi conform legii.

(9) In situatiile in care directorul are calitate procesuald in dosarele aflate pe rolul instantelor, in
contradictoriu cu unitatea la care exercitd functia, acesta isi deleagi atributiile specifice functiei de conducere
directorului adjunct/membrului Consiliului de administratie, care asigurd reprezentarea intereselor unitatii de
invitdmant, precum §i semnarea tuturor actelor de procedurd necesare, pani la finalizarea definitivi a acestor
dosare.

ART. 20

In exercitarea atributiilor si a responsabilititilor stabilite in conformitate cu prevederile art. 19, directorul

emite decizii, si note de serviciu.
ART. 21

(1) Drepturile si obligatiile directorului Colegiului National de Informatici ,,Matei Basarab”, Ramnicu
Vélcea sunt cele previzute de legislatia in vigoare, de prezentul regulament, de regulamentul de organizare si
functionare a unitatii de invatamant, de regulamentul de ordine interioari si de contractele colective de munci
aplicabile.

(2) Perioada concediului anual de odihni al directorului se aprobi de citre inspectorul scolar general al
1.S.J. Valcea.

(3) Rechemarea din concediul de odihnd a directorilor Colegiului National de Informatici »Matei
Basarab”, Ramnicu Vilcea se face in caz de fortd majora sau pentru interese urgente care impun prezenfa acestora
la locul de munca, cu respectarea obligatiilor legale de citre angajator, si se dispune prin decizie a inspectorului
scolar general al 1.S.J. Valcea.

11



CAPITOLUL IV
Directorul adjunct

ART. 22
(1) In activitatea sa, directorul este ajutat de doi directori adjuncti.

ART. 23

(1) Recrutarea pentru ocuparea functiilor de director adjunct din unitétile de invitimant de stat se realizeazi
prin concurs national, organizat de ISJ Vilcea, sub coordonarea Ministerului Educatiei si Cercetirii, potrivit
metodologiei aprobate prin ordin al ministrului Educatiei si Cercetarii.

(2) La concursul pentru ocuparea tunctiilor de director adjunct participd personalul didactic de predare,
titular in invatdmantul preuniversitar.

(3) Directorul adjunct, dupi promovarea concursului, incheie contract de management educational cu
inspectorul scolar general al ISJ Valcea. Modelul contractului de management educational este aprobat prin ordin
al ministrului Educatiei si Cercetsrii. Contractul de management educational poate fi modificat exclusiv prin act
aditional, cu acordul pirtilor semnatare. '

(4) Contractul de management educational poate fi incheiat numai dupi prezentarea unei evaluiri medicale
care atestd faptul ca persoana este apti pentru functia vizati.

(5) Pe pericada exercitirii mandatului, directorul adjunct nu poate detine, conform legii, functia de
presedinte sau vicepresedinte in structurile de conducere ale partidelor politice, la nivel local, judetean sau national,
functia de primar, viceprimar, presedinte sau vicepresedinte de consiliu judetean sau orice functie de conducere in
organizatiile sindicale.

(6) Nu poate ocupa/exercita o functie de conducere la nivelul unitdfilor de invafamant preuniversitar
persoana care a fost condamnata penal definitiv pentru sdvarsirea cu intentie a unei infractiuni contra vietii,
integritatii corporale sau sanatitii, contra libertitii persoanei, rele tratamente aplicate minorului, hartuire, trafic de
minori, proxenetism, infractiuni contra libertatii si integrititii sexuale, luare si dare de mité, trafic de influents, fals
si uz de fals, furt calificat, pentru care nu a intervenit reabilitarea.

(7) Directorul adjunct al Colegiului National de Informatici ,,Matei Basarab”, Ramnicu Vilcea, numit in
urma concursului national, poate fi eliberat din functie:

a) la propunerea motivati a inspectorului scolar general al ISJ Valcea, cu avizul Consiliului de
administratie al ISJ Valcea;

b). 1a propunerea motivati a 2/3 dintre membrii consiliului de administratie al Colegiului National de
Informatica ,,Matei Basarab”, Ramnicu Valcea, urmati de un raport de evaluare a activititii directorului adjunct,
realizat de cétre o comisie constituita la nivelul ISJ Valcea, decizia finald apartindnd Consiliului de administratie
al inspectoratului scolar al 1.S.J. Valcea.

¢) la propunerea consiliului profesoral, cu votul secret a 2/3 dintre membri. In aceasta situatie, este
obligatorie realizarea unui audit de citre IS} Valcea. Rezultatele auditului se analizeaza in consiliul de administratie
al IS} Valcea. In functie de hotirdrea consiliului de administratie al IS} Valcea, inspectorul scolar general emite
decizia de eliberare din functie a directorutui adjunct al Colegiului National de Informatica »Matei Basarab”,
Rémnicu Vilcea;

d) pentru incilcarea cu vinovitie a obligatiilor stabilite prin contractul de management, cu respectarea
procedurii de cercetare disciplinara prevazuti de Legea invétamantului preuniversitar nr. 198/2023, cu modificirile
si completirile ulterioare.

(8) In functiile de director adjunct rdmase vacante in urma organizirii concursului sau in cazul vacantarii
functiei de director adjunct din Colegiul National de Informatici , Matei Basarab”, Ramnicu Vélcea, conducerea
interimard este asiguratd, pani la organizarea concursului, dar nu mai tarziu de sfarsitul anului scolar, de un cadru
didactic titular, numit prin detasare in interesul invatdmantului, prin decizia inspectorului scolar general, cu avizul
consiliului de administratie al ISJ Valcea si cu acordul scris al persoanei solicitate.

(9) Anterior solicitirii avizului Consiliului de administratie al ISJ Vilcea, potrivit alin. (8), inspectorul
scolar general consulti consiliul profesoral al unitatii de invatamant, de regula pani la incheierea cursurilor anului
scolar, in perioada de activitate a cadrelor didactice.

(10) In cazul in care nu se poate asigura numirea prin detasare in interesul invatamantului, conducerea
interimard va fi asiguratd de un cadru didactic membru al consiliului de administratie din Colegiul National de
Informatica ,,Matei Basarab”, Ramnicu Vilcea, cu acordul acestuia, ciruia i se deleagi atributiile specifice functiei
de conducere, pani la organizarea concursului, dar nu mai mult de 60 de zile calendaristice si fird a depasi sfarsitul
anului scolar. In aceastd ultima situatie, in baza avizului consiliului de administratie al ISJ Valcea, inspectorul scolar
general emite decizie de delegare a atributiilor specifice functiei.
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ART. 24

Directorul adjunct isi desfisoars activitatea in baza contractului de management incheiat si indeplineste

atributiile stabilite prin figa postului, anexi la contractul de nanagement, precum si atributiile delegate de director
pe perioade determinate.

ART. 25

Directorul adjunct exerciti, prin delegare, in conditiile art. 19 alin. (7) 5i (8), toate atributiile directorului,
in lipsa acestuia.

ART. 26

Perioada concediului anual de odihna al directorului adjunct se aproba de catre directorul unititii de
invétimant,

ART. 27

Rechemarea din concediu a directorului adjunct se poate realiza de citre directorul Colegiului National de
Informatica ,,Matei Basarab”, Ramnicu Valcea sau de cétre inspectorul scolar general al ISJ Vilcea, cu respectarea
obligatiilor legale de catre angajator. ’

CAPITOLUL V
Tipul si continutul documentelor manageriale

ART. 28

(1) Pentru optimizarea managementului Colegiului National de Informatici ,Matei Basarab”
Rm.Vilcea, conducerea acesteia elaboreazi documente manageriale, astfel:

a) documente de diagnoza;

b) documente de prognozi;

¢) documente de evidenta.

(2) In functie de resursele existente la nivelul Colegiului National de Informatici ,,Matei Basarab”
Rm.Vilcea, documentele manageriale mentionate la alin. (1), precum si alte documente elaborate de comisiile
constituite la nivelul unititii de invitimant vor fi stocate in format digital. Validarea acestor documente se poate
face si prin semnatura electronici.

~ ART.29

(1) Documentele de diagnoza ale Colegiului National de Informatici ,,Matei Basarab” Rm.Valcea sunt:

a) rapoartele anuale ale comisiilor si compartimentelor din unitatea de invatimant;

b) raportul anual asupra calitiii educatiei din unitatea de invigimant;

¢) raportul anual de evaluare interni a calititii.

(2) Conducerea Colegiului National de Informatici »Matei Basarab” Rm.Vilcea poate elabora si alte
documente de diagnozi privind domenii specifice de interes, care si contribuie la dezvoltarea institutionala si la
atingerea obiectivelor educationale.

ART. 30

(1) Raportul anual asupra calititii educatiei se intocmeste de catre director si directorul adjunct/directorii
adjuncti, dupi caz.

(2) Raportul anual asupra calitiii educatiei se analizeazi, se dezbate si se valideazi de citre consiliul
profesoral si se aproba de catre consiliul de administratie, la propunerea directorului, in primele patru siptimani de
la inceputul anului scolar.

(3) Raportul se prezinta de citre director in fata consiliului profesoral, a consiliului scolar al beneficiarilor
primari, a consiliului reprezentativ al parintilor/reprezentantilor legali si a conducerii asociatiei de parinti.

ART. 31

Raportul anual asupra calititii educatiei este adus la cunostinta autoritailor administratiei publice locale si
a ISJ Viélcea si postat pe site-ul unitatii de invatdmant (www.cnimateibasarab.ro) si prin orice altd form3 de
comunicare publica existenti la nivelul unitatii scolare.

ART. 32

(1) Raportul anual de evaluare interna (RAEI) se intocmeste de catre comisia pentru evaluarea si asigurarea
calitdtii educatiei, se prezints, spre analiza si validare consiliului profesoral si se aproba de citre consiliul de
administratie, la propunerea coordonatorului comisiei, si se prezinta, spre analizi, consiliului profesoral.

(2) Raportul anual de evaluare interni este adus la cunostinga tuturor beneficiarilor prin afisare sau
publicare.

ART. 33

(1) Documentele de prognozi ale Colegiului National de Informatici ,,Matei Basarab” Rm.Vilcea
realizate pe baza documentelor de diagnoza ale perioadei anterioare sunt:

a) planul de dezvoltare institutionals;
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b) planul managerial;
¢) programul de dezvoltare a sistemului de control intern managerial.

(2) Directorul poate elabora i alte documente de prognozi, in scopul optimizirii managementului
Colegiului National de Informatici ,,Matei Basarab” Rin.Vilcea.

(3) Documentele de prognozi se posteaza pe site-ul www.cnimateibasarab.ro si se transmit, in format
electronic, consiliului reprezentativ al parintilor/reprezentantilor legali si conducerii asociatiei de parinti, fiind
documente care contin informatii de interes public.

ART. 34

(1) Planul de dezvoltare institutionald constituie documentul de prognoza pe termen lung si se elaboreazi
de cétre o echipd coordonati de citre director, pentru o perioada de 3 - 5 ani. Acesta contine:

a) prezentarea Colegiului National de Informatici ,,Matei Basarab” Rm.Valcea: istoricul si starea
actuald a resurselor umane, materiale si financiare, relatia cu comunitatea locala si organigrama;

b) analiza de nevoi, alcituita din analiza de tip SWOT si analiza de tip PESTE;

C) viziunea, misiunea si obiectivele strategice ale Colegiului National de Informatici
»Matei Basarab” Rm.Vilcea;

d). planificarea tuturor activititilor unitdfii de invafamant, respectiv activitati manageriale, obiective,
termene, stadii de realizare, resurse necesare, responsabilititi, indicatori de performanti si evaluare.

(2) Planul de dezvoltare institutionald se dezbate si se avizeaza de citre consiliul profesoral si se aproba
de cétre consiliul de administratie.

(3) Stadiul atingerii obiectivelor strategice incluse in cadrul documentelor de prognoza pe termen tung
(PDI) este evaluat anual si, dupi caz, echipa coordonati de citre director care a elaborat aceste documente poate
propune revizuirea/reactualizarea activititilor corespunzitoare acestora;

(4) In cazul in care se propune o revizuire a activititilor, aceasta este corelatii cu propunerea de revizuire
corespunzatoare a celorlalte componente PDI.

(5) Propunerea de revizuire se dezbate $i se avizeazi de citre consiliul profesoral si se aprobi de citre
consiliul de administratie, devenind anex: la PDI.

ART. 35

(1) Planul managerial constituie documentul de actiune pe termen scurt si se elaboreazi de citre director
pentru o perioadd de un an scolar.

(2) Planul managerial contine adaptarea directiilor de actiune ale ministerului si inspectoratului scolar
Judetean Vilcea, la specificul Colegiului National de Informaticii ,,Matei Basarab” Rm.Vilcea, precum si a
obiectivelor strategice ale planului de dezvoltare instituionali la perioada anului scolar in curs.

(3) Planul managerial contine toate activitdtile din cadrul proiectelor nationale initiate de Ministerul
Educatiei si Cercetirii, respectiv din proiectele europene din cadrul programelor UE in domeniul educatiei si
formdrii profesionale pe care unitatea de invatimant le deruleazi in acel an.

(4) Planul managerial se dezbate si se avizeazi de citre consiliul profesoral si se aproba de citre consiliul
de administratie.

(5) Directorul adjunct intocmeste propriul plan managerial conform fisei postului, in concordanta cu planul
managerial al directorului si cu planul de dezvoltare institutionald, care se aprobi de citre consiliul de administratie.

ART. 36

Directorul ia masurile necesare, in conformitate cu legislatia in vigoare, pentru elaborarea si/sau dezvoltarea
sistemului de control intern managerial, inclusiv a procedurilor formalizate pe activitdti. Planul de dezvoltare a
sistemului de control intern managerial va cuprinde obiectivele, actiunile, responsabilitatile, termenele, precum si
alte componente.

ART. 37

a) statul de functii;

b) organigrama Colegiului National de Informatici ,,Matei Basarab” Rm.Vilcea;
¢) schema orard a unititii de invitimant;

d) planul de scolarizare.
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TITLUL IV
Personalul unititilor de invitimant

CAPITOLUL 1
Dispozitii generale

ART. 38

(1) In Colegiul National de Informatici ,,Matei Basarab” Rm.Vilcea, personalul este format din
personal didactic de conducere, didactic de predare si de instruire practica, didactic auxiliar si personal
administrativ.

(2) Selectia personalului didactic, a celui didactic auxiliar si a celui administrativ din Colegiul N ational
de Informatica ,,Matei Basarab” Rm.Valcea se face conform normelor specifice fiecarei categorii de personal.

(3) Angajarea personalului didactic de predare, didactic auxiliar si administrativ in unititile de invitimant
cu personalitate juridici se realizeazi prin incheierea contractului individual de munci cu unitatea de invatimant,
prin reprezentantul siu legal.

ART. 39

(1) Drepturile si obligatiile personalului din Colegiul National de Informatici ,,Matei Basarab”
Rm.Vilcea sunt cele prevazute de reglementirile legale in vigoare.

(2) Personalul din Colegiul National de Informatici ,Matei Basarab® Rm.Vilcea trebuie s3
indeplineasci conditiile de studii cerute pentru postul ocupat si sa fie apt din punct de vedere medical.

(3) Personalul din Colegiul National de Informatici »Matei Basarab” Rm.Valcea trebuie si aibi o
tinuta morald demnd, in concordanti cu valorile pe care trebuie sd le transmita beneficiarilor primari, o vestimentatie
decentd si un comportament responsabil.

(4) Personalului din Colegiul National de Informatici ,,Matei Basarab” Rm.Vilcea ii este interzis si
desfdsoare si sa incurajeze actiuni de naturi si afecteze imaginea publica a beneficiarului primar si viata intima,
privata sau familiald a acestuia sau ale celorlalti salariati din unitate.

(5) Personalului din Colegiul National de Informatici ,,Matei Basarab” Rm.Valcea fi este interzis si
aplice pedepse corporale, precum si si agreseze verbal, fizic sau emotional beneficiarii primari si/sau colegii.

(6) Personalului didactic de predare din Colegiul National de Informatici ,,Matei Basarab” Rm. Vilcea
i este interzis sa desfisoare activititi de pregétire suplimentard/meditatii contracost cu beneficiarii primari de la
clasa/clasele la care este incadrat in anul scolar in curs, conform procedurii pentru completarea declaratiilor de
interese de citre personalul didactic de predare, aprobati prin ordin al ministrului Educatiei si Cercetarii.

(7) Personalul din Colegiul National de Informaticii ,,Matei Basarab” Rm.Vilcea are obligatia de a
veghea la siguranta beneficiarilor primari, pe parcursul desfasurdrii programului scolar si a activitatilor scolare,
extracurriculare/ extragcolare.

(8) Personalul din Colegiul National de Informatici »Matei Basarab” Rm.Valcea are obligatia sa
sesizeze, dupi caz, instituiile publice de asistentd sociald/educationala specializats, directia generald de asistenti
sociald si protectia copilului in legatura cu orice incilciri ale drepturilor beneficiarilor primari, inclusiv in legatura
cu.aspecte care le afecteazd demnitatea, integritatea fizica si psihica.

ART. 40

(1) Structura de personal si organizarea acestuia se stabilesc prin organigrama, prin statele de functii si
prin proiectul de incadrare ale Colegiului National de Informatici ,,Matei Basarab” Rm.Vilcea.

(2) Prin organigrama Colegiului National de Informatici »Matei Basarab” Rm.Vilcea se stabilesc:
structura de conducere si ierarhia interni, organismele consultative, comisiile si celelalte colective de lucru,
compartimentele de specialitate sau alte structuri functionale previzute de legislatia in vigoare.

(3) Organigrama se propune de citre director la inceputul fiecirui an scolar, se aprobi de catre consiliul
de administratie si se inregistreazi la secretariatul Colegiului National de Informatici ,,Matei Basarab”
Rm.Vilcea.

ART. 41

Coordonarea activitafii Colegiului National de Informatici »Matei Basarab” Rm.Vilcea se realizeazi
de catre consiliul de administratie, director si directori adjuncti.

ART. 42

Personalul didactic auxiliar si administrativ este organizat in compartimente de specialitate care se afl3 in
subordinea directorului/directorului adjunct, in conformitate cu organigrama Colegiului National de Informatici
»Matei Basarab” Rm.Valcea.

ART. 43

La nivelul Colegiului National de Informatic: »Matei Basarab” Rm.Valcea functioneazi urmitoarele
compartimente: secretariat, financiar, administrativ, precum si alte compartimente sau servicii, potrivit legislatiei
in vigoare.
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CAPITOLUL I

Personalul didactic

ART. 44

Personalul didactic al Colegiului National de Informatici ,,Matei Basarab” Rm.Valcea are drepturile si
obligatiile prevazute de legislatia in vigoare si de contractele colective de munci aplicabile.

ART. 45

Pentru incadrarea si mentinerea in functie, personalul didactic are obligatia sa prezinte un certificat medical,
eliberat de medicul specializat de medicina muncii, care atesti ci este apt pentru prestarea activitatii in invitimant,
precum si cazierul judiciar si certificatul de integritate comportamentala.

ART. 46

Personalul didactic are obligatia de a participa la activitati de formare continui, in conditiile legii.

ART. 47

(1) InColegiul National de Informatici ,,Matei Basarab” Rm.Vilcea se organizeazi serviciul pe scoal,
pe durata desfasurarii cursurilor. Atributiile personalului didactic de predare in timpul efectuirii serviciului pe
scoala sunt stabilite prin regulamentul de organizare si functionare a Colegiului National de Informatics ,,Matei
Basarab” Rm.Vaicea.

(2)In cazul in care un cadru didactic isi desfasoard activitatea in mai multe unitiiti de Invdtimant, acesta va
efectua serviciul pe scoald intr-o singurd unitate de invatamant, la alegere, cu acordul conducerii acesteia.

(3) Pentru asigurarea incluziunii beneficiarilor primari cu cerinte educationale speciale, personalul didactic
colaboreaza In activitatea didactici la clasi cu profesori itineranti si de sprijin, profesori consilieri scolari, profesori
logopezi.

CAPITOLUL IIX
Personalul administrativ

ART. 48

(1) Personalul administrativ al Colegiului National de Informatici ,,Matei Basarab” Rm.Vailcea are
drepturile si obligatiile previzute de legislatia in vigoare si de contractele colective de munca aplicabile.

(2) Organizarea si desfasurarea concursului de ocupare a posturilor administrative din Colegiul National
de Informatici ,,Matei Basarab” Rm.Vilcea sunt coordonate de citre director, Consiliul de administratie al
unitdfii de invatimant aproband comisiile de concurs si validand rezultatele concursului.

(3) Angajarea personalului administrativ in Colegiul National de Informatici ,Matei Basarab”
Rm.Vilcea se face de catre director, cu aprobarea consiliului de administratie, prin incheierea contractului
individual de munca.

(4) Pentru incadrarea si mentinerea in functie, personalul administrativ are obligatia si prezinte un certificat
medical, eliberat de medicul specializat de medicina muncii, care atesti ca este apt pentru prestarea activitatii in
domeniul vizat, precum si cazierul judiciar si certificatul de integritate comportamental3.

ART. 49

(1) Activitatea personalului administrativ este coordonata, de regula, de administratorul de patrimoniu.

(2) Programul personalului administrativ se stabileste de catre administratorul de patrimoniu potrivit
nevoilor Colegiului National de Informatici ,Matei Basarab” Rm.Vilcea si se aprobi de citre
directorul/directorii adjuncti al unitatii de tnvifzmant.

(3) Administratorul de patrimoniu stabileste sectoarele de lucru ale personalului de ingrijire. In functie de
nevoile Colegiului National de Informatici »Matei Basarab” Rm.Vilcea, directorul poate solicita
administratorului de patrimoniu schimbarea acestor sectoare.

(4) Administratorul de patrimoniu nu poate folosi personalul subordonat in alte activitati decat cele
specifice Colegiului National de Informaticii ,,Matei Basarab” Rm.Valcea,

(5) Administratorul de patrimoniu sau, in lipsa acestuia, altd persoana din cadrul compartimentului
administrativ, desemnati de citre director, verifica periodic, in limita competentelor, elementele bazei materiale a
Colegiului National de Informatici ,,Matei Basarab” Rm.Vilcea, in vederea asigurarii securititii beneficiarilor
primari/personalului din unitate.
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CAPITOLUL 1V

Evaluarea personalului din unititile de invigimant

ART. 50

Evaluarea personalului Colegiului National de Informatics »Matei Basarab” Rm.Vilcea se face conform.
legislatiei in vigoare si contractelor colective de munci aplicabile.

ART. 51

(1) Evaluarea personalului didactic si didactic auxiliar se realizeazi in baza fiselor de evaluare aduse la
cunostingd la inceputul anului scolar.

(2) Evaluarea personalului administrativ se realizeazi in perioada 1 - 31 januarie a fieciruj an, pentru anul
calendaristic anterior.

(3) Conducerea Colegiului National de Informaticii ,,Matei Basarab” Rm.Valcea comunici in scris
personalului didactic/didactic auxiliar/administrativ rezultatul evaluirii conform fisei specifice.

CAPITOLUL V

Rispunderea disciplinari a personalului din unitatea de invatimant

ART. 52

Personalul didactic at Colegiului National de Informaticii ,,Matei Basarab” raspunde disciplinar
conform legii.

ART. 53

Personalul administrativ al Colegiului National de Informatici ,,Matei Basarab” raspunde disciplinar
in conformitate cu prevederile Legii nr. 53/2003 - Codul muncii, republicati, cu modificarile si completarile
ulterioare.
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TITLUL vV
Organisme functionale si responsabilititi ale cadrelor didactice

CAPITOLUL I
Organisme functionale la nivelul unititii de invitimant

SECTIUNEA 1
Consiliul profesoral

ART. 54

(1) Consiliul profesoral al Colegiului National de Informatici ,,Matei Basarab” Rm.Vilcea este format
din totalitatea cadrelor didactice din unitate. Presedintele consiliului profesoral este directorul.

(2) Consiliul profesoral se intruneste lunar sau de cate ori este nevoie, la propunerea directorului sau la
solicitarea a minimum 1/3 din numarul cadrelor didactice.

(3) Cadrele didactice au dreptul si participe la toate sedintele consiliilor profesorale din unitdtile de

(4) Cvorumul necesar pentru intrunirea in sedinti a consiliului profesoral este de 2/3 din numirul total al
membrilor, cadre didactice cu norma de bazi in Colegiul National de Informatici »Matei Basarab” Rm.Valcea.

(5) Hotérérile se adopta prin vot deschis sau secret, cu cel putin jumatate plus unu din numirul total al
membrilor consiliului profesoral cu norma de bazi in unitate, §i sunt obligatorii pentru personalul Colegiului
National de Informatici ,,Matei Basarab” Rm.Vilcea, precum si pentru beneficiarii primari, parinti/reprezentanti
legali. Modalitatea de vot se stabileste la inceputul sedingei.

(6) Directorul Colegiului National de Informatics ,,Matei Basarab” Rm.Vélcea numeste, prin decizie,
atat componenta consiliului profesoral, cat si secretarul acestuia, ales de consiliul profesoral. Secretarul are atributia
de a redacta lizibil si inteligibil procesele-verbale ale sedintelor consiliului profesoral.

(7) La sedintele consiliului profesoral, directorul poate invita, in functie de tematica dezbituta, personalul
didactic auxiliar si/sau personalul administrativ din Colegiul National de Informatici »Matei Basarab”
Rm.Vélcea, reprezentanti desemnati ai parintilor/reprezentantilor legali, ai consiliului beneficiarilor primari, ai
autoritatilor administratiei publice locale si ai operatorilor economici si ai altor parteneri educationali. La sedintele
consiliului profesoral pot participa si reprezentantii organizatiilor sindicale afiliate federatiilor sindicale
reprezentative la nivel de sector de negociere colectiva invitimant preuniversitar care au membri in Colegiul
National de Informatici ,,Matei Basarab” Rm.Vilcea.

(8) In procesele-verbale ale sedintelor consiliului profesoral, secretarul acestuia consemneaza:

a) prezenta membrilor consiliului profesoral;

b) prezentarea ordinii de zi a sedintelor de citre presedintele consiliului profesoral, respectiv aprobarea ordinii
de zi de citre membrii consiliului profesoral;

¢) rezultatul votului privind aprobarea/respingerea celor propuse, prin indicarea numarului de voturi »pentru”,
numarului de voturi ,.impotriva” si a numirolui de abtineri;

d) interventiile pe care le au membrii consiliului profesoral si invitatii in timpul sedinei respective;

€) asigurarea cvorumului.

(9) Numele si semniturile olografe ale participantilor la sedinte sunt consemnate la sférsitul procesului-
verbal al fiecarei sedinte; presedintele consiliului profesoral semneaza, dupa membri, pentru certificarea celor
consemnate in procesele-verbale.

(10) Procesele-verbale se scriu in registrul de procese-verbale al consiliului profesoral. Registrul de
procese-verbale se numeroteazi pe fiecare pagind si se inregistreazi. Pe ultima pagind, directorul Colegiului
National de Informatici ,,Matei Basarab” Rm.Vélcea semneazi pentru certificarea numarului paginilor
registrului si aplicd stampila unititii de invatamant.

(11) Registrul de procese-verbale al consiliului profesoral este insotit de un dosar care contine anexele
proceselor-verbale (rapoarte, programe, informari, tabele, liste, solicitiri, memorii, sesiziri etc.), numerotate si
indosariate pentru fiecare sedinti. Registrul si dosarul se pastreaza intr-un fiset securizat, ale cirui chei se gésesc la
secretarul si la directorul Colegiului National de Informaticii ,,Matei Basarab” Rm.Vilcea.

12) Sedintele consiliului profesoral se pot desfisura, dupa caz, in format hibrid sau online, prin mijloace
electronice de comunicare, in sistem de videoconferin{3, conform unei proceduri stabilite la nivelul Colegiului
National de Informatici ,,Matei Basarab” Rm.Valcea.
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ART. 55
Consiliul profesoral are urmitoarele atributii;

a) analizeazi, dezbate si valideaza raportul privind calitatea invatdmantului din Colegiul National de
Informatici ,,Matei Basarab” Rm.Vilcea, care se face public;

b) alege, prin vot secret, reprezentantii personalului didactic in consiliul de administratie;

C) gestioneazi si asiguri calitatea actului didactic;

d) stabileste si monitorizeaza aplicarea Codului de etica profesional elaborat in conformitate cu Codul-
cadru de etic profesionala aprobat prin ordin al ministrutui educatiei;

€). propune consiliului de administratie premierea si acordarea titluluj de ,,Profesorul anului personalului
didactic de predare cu rezultate deosebite la catedri;

f) propune consiliului de administratie initierea procedurii legale pentru incilcari ale eticii profesionale de
catre cadrele didactice, personalul didactic auxiliar si personalul de conducere, dupi caz;

g) dezbate, avizeazi si propune consiliului de administratie, spre aprobare, planul de dezvoltare
institutional al Colegiului National de Informatici ,,Matei Basarab” Rm.Vilcea;

h) dezbate si aproba rapoartele de activitate anuale, precum si eventuale completiri sau modificiri ale
acestora;

i) aprobi raportul privind situatia scolari anuali prezentatd de fiecare invititor/ institutor/profesor pentru
invatadmant primar/profesor-diriginte, precum si situatia scolara dupi incheierea sesiunilor de amandri, diferente si
corigente;

J) aprobd sanctiunile disciplinare aplicate beneficiarilor primari care sivirsesc abateri, potrivit
prevederilor statutului elevului, ale prezentului regulament si ale regulamentului de organizare i functionare a
unititii de invatimant;

k) propune acordarea recompenselor pentru elevi si pentru personalul didactic din Colegiul National de
Informatics ,,Matei Basarab” Rm.Vilcea, conform reglementirilor in vigoare;

1) propune consiliului de administratie programe de formare si dezvoltare profesionald continui pentru
cadrele didactice;

m) valideazi mediile la purtare mai mici de 7, respectiv mai mici de 8, in cazul elevilor de la profilul
pedagogic, precum si calificativele la purtare mai mici de ,,bine”, pentru elevii din invatamantul primar; propune
sanctiunile disciplinare ale beneficiarilor primari, in conformitate cu atributiile care i-au fost stabilite prin legislatia
in vigoare; ' ' ' ’

n) avizeazi oferta de curriculumul la decizia elevului din oferta scolii (CDEOS) pentru anul scolar urmator
$i 0 propune spre aprobare consiliului de administratie. in stabilirea listei de optionale, consiliul profesoral va tine
cont de numdrul si ordinea optiunilor pentru CDEOS exprimate de citre elevi si parinti/reprezentantii legali ai
acestora;

0)- avizeazi proiectul planului de scolarizare;

p) valideazi, la inceputul anului scolar, fisele de autoevaluare ale personalului didactic si didactic auxiliar
din Colegiul National de Informatici »Matei Basarab” Rm.Valcea, in baza cirora se stabileste calificativul
anual;

q) dezbate si avizeazi regulamentul de organizare si functionare a Colegiului National de Informatici
»Matei Basarab” Rm.Valcea si regulamentul de ordine interioars;

r) dezbate, la solicitarea ministerului, a inspectoratului scolar sau din proprie initiativa, proiecte de acte
normative si/sau administrative cu caracter normativ, care reglementeazi activitatea la nivelul sistemului national
de invaamant, formuleaza propuneri de modificare sau de completare a acestora;

s) dezbate probleme legate de continutul sau organizarea procesului educational din Colegiul National de
Informatica ,,Matei Basarab” Rm.Vilcea si propune consiliului de administratie misuri de optimizare a acestuia;

t) propune si alege, cadrele didactice membre ale comisiei pentru evaluarea si asigurarea calitatii, precum
si ale altor comisii constituite la nivelul Colegiului National de Informatici »Matei Basarab” Rm.Vilcea, in
conditiile legii;

u) indeplineste, in limitele legii, alte atributii stabilite de consiliul de administratie, precum si orice alte
atributii potrivit legislatiei in vigoare si contractelor colective de munci aplicabile;

V)  propune eliberarea din functie a directorului Colegiului National de Informatici ,,Matei Basarab”
Rm.Vilcea, conform legii.

ART. 56

Documentele consiliului profesoral sunt:

a) tematica si graficul sedintelor consiliului profesoral;

b). convocatoarele consiliului profesoral/dovezi ale convocirii prin mijloace electronice;

¢) registrul de procese-verbale al consiliului profesoral, insotit de dosarul cu anexele proceselor-verbale;
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SECTIUNEA a 2-a
Consiliul clasei

ART. 57

(1) Consiliul clasei functioneazi in invag@gmantul primar, gimnazial si liceal, si este constituit din totalitatea
personalului didactic care preda la clasa respectivi, din cel putin un parinte delegat al comitetului de pdrinti al clasei
si, pentru toate clasele, cu exceptia celor din invafdmantul primar, reprezentantul beneficiarilor primari clasei
respective, desemnat prin vot secret de ciitre elevii clasei.

(2) Presedintele consiliului clasei este invatatorul/institutorul/profesorul pentru invatdmantul primar,
respectiv profesorul diriginte, in cazul invatimantului gimnazial si liceal.

(3) Consiliul clasei se intruneste cel putin o datd, in fiecare interval de cursuri sau ori de céte ori este
necesar, la solicitarea invatatorului/institutorului/profesorului pentru invatdmantul primar, respectiv a profesorului
diriginte, a reprezentantilor parintilor/reprezentantilor legali si ai beneficiarilor primari.

4 in situatii obiective, cum ar fi calamitéti, intemperii, epidemii, pandemii, alte situatii exceptionale,
sedintele consiliului clasei se pot desfigura, dupd caz, in format hibrid sau online, prin mijloace electronice de
comunicare in sistem de videoconferini.

ART. 58

Consiliul clasei are urmétoarele atributii:

a) analizeazi de cel putin dous ori pe an progresul in invétare §i comportamentul fiecirui elev;

b) stabileste masuri de sprijin atat pentru elevii cu dificultiti de invatare sau de comportament, cdt i pentru
elevii cu rezultate deosebite, contribuind la realizarea si adaptarea periodica a planurilor individualizate de invéatare
ale beneficiarilor primari din Colegiul National de Informatici »Matei Basarab” Rm.Vilcea;

¢) stabileste notele/calificativele, respectiv mediile la purtare pentru fiecare elev al clasei, In functie de
frecventa §i comportamentul acestora in activitatea scolard si extrascolardi; propune consiliului profesoral al
Colegiului National de Informaticii ,,Matei Basarab” Rm_Valcea validarea notelor mai mici de 7, respectiv mai
mici de 8, pentru elevii de la profil pedagogic, sau a calificativelor mai mici de »bine”, pentru invitamantul primar;

d) propune recompense pentru elevii cu rezultate deosebite;

€) participd la 1intdlniri cu parintii si elevii ori de cite ori este nevoie, la solicitarea
invagatorului/institutorului/profesorului pentru InvatAmantul primar/profesorului diriginte sau a cel putin 1/3 dintre
parintii/ reprezentantii legali ai beneficiarilor primari ai clasei;

f) analizeazi abaterile disciplinare ale beneficiarilor primari si propune sanctiuni sau solutioneazi
contestatiile unor sanctiuni, in conformitate cu prevederile Statutului elevului, ale prezentului regulament si ale
regulamentului de organizare si functionare a Colegiului National de Informatici ,,Matei Basarab” Rm.Valcea.

ART. 59

(1) Consiliul clasei se intruneste in prezenta a cel puin 2/3 din totalul membrilor si adopti hotirari cu votul
a jumitate plus unu din totalul membrilor sii.

(2) La sfargitul fiecarei sedinte a consiliului clasei, toti membrii au obligatia s semneze procesul-verbal
de sedinta. Procesele-verbale se scriu in registrul de procese-verbale ale consiliilor clasei, constituit pe fiecare clasa
sau nivel de invatimant. Registrul de procese-verbale se numeroteazi pe fiecare pagini si se inregistreazi. Registrul
de procese-verbale al consiliului clasei este insotit de un dosar care contine anexele proceselor, numerotate si
indosariate pentru fiecare sedinta.
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CAPITOLUL 11
Responsabilititi ale personalului didactic in unitatea de invitimant

SECTIUNEA 1
Coordonatorul pentru proiecte si programe educative scolare si extrascolare si
coordonatorul pentru proiecte educationale europene

ART. 60

(1) Coordonatorul pentru proiecte si programe educative scolare si extrascolare este, de reguld, un cadru
didactic titular, propus de consiliul profesoral si aprobat de citre consiliul de administratie, in baza unor criterij
specifice aprobate de citre consiliul de administratie al Colegiului National de Informatics s»sMatei Basarab”

(2) Coordonatorul pentru proiecte si programe educative scolare si extrascolare coordoneazi activitatea
educativa din Colegiul National de Informatics ,,Matei Basarab” Rm.Valcea, initiaz3, organizeaza si desfasoari
invatdmant primar, cu consiliul reprezentativ al périntilor/reprezentantilor legali si asociatia de périnti, cu
reprezentanti ai consiliului beneficiarilor primari, cu consilierul scolar si cu partenerii guvernamentali si
neguvernamentali.

(3) Coordonatorul pentru proiecte si programe educative scolare si extragcolare si desfasoard activitatea
in baza prevederilor strategiilor Ministerului Educatiei si Cercetirii privind educatia formali si nonformala,

(4) Directorul Colegiului National de Informatici ,,Matei Basarab” Rm.Valcea stabileste atributiile
coordonatorului pentru proiecte si programe educative gcolare i extragcolare, in functie de priorititile si specificul
unititii.

(5) Coordonatorul pentru proiecte si programe educative scolare si extrascolare poate fi remunerat
suplimentar din fonduri extrabugetare, conform legislatiei in vigoare.

(6) In Colegiul National de Informatici »Matei Basarab” Rm.Vilcea, unitate de invitimant
preuniversitar care a obtinut acreditarea Erasmus+, directorul numeste, dupa consultarea consiliului profesoral, in
baza hotérarii Consiliului de administratie, coordonatorul pentru proiecte educationale europene.

ART. 61

(1)  Coordonatorul pentru proiecte si programe educative scolare si extragcolare are urmitoarele
atributii:

a) coordoneazi, monitorizeazi si evalueazi activitatea educativi nonformals din Colegiul National de

Informatici ,,Matei Basarab” Rm.Vilcea;

b)  avizeazi planificarea activitatilor din cadrul programului activitatilor educative ale clasei;

¢) elaboreaza proiectul programului/calendarului activititilor educative scolare i extrascolare ale
Colegiului National de Informatics »MVatei Basarab” Rm.Vilcea, in conformitate cu planul de dezvoltare
institutionald, cu directiile stabilite de citre inspectoratul scolar si minister, cu nevoile si interesele beneficiarilor
primari, in urma consultirii consiliului reprezentativ al parintilor/reprezentantilor legali, asociatiei de pirinti si a
beneficiarilor primari, i il Supune spre aprobare consiliului de administratie; ‘ *

d) elaboreazi, propune si implementeazi proiecte de programe educative;

e) identifica tipurile de activitdi educative extragcolare care corespund nevoilor si intereselor

beneficiarilor primari, precum si posibilititile de realizare a acestora, prin consultarea beneficiarilor primari, a
consiliului reprezentativ al parintilor/reprezentantilor legali s1 asociatiei de parinti;

f) prezinti consiliului de administratie rapoarte anuale privind activitatea educativi si rezultatele acesteia;

g) disemineaza informatiile privind activitatile educative derulate in Colegiul National de Informatici

»Matei Basarab” Rm.Vilcea;

h) faciliteazi implicarea consiliului reprezentativ al parintilor/reprezentantilor legali si asociatiei de parinti
si a partenerilor educationali in activititile educative; '

1) elaboreaza tematici si propune forme de desfisurare a consultatiilor cu périntii sau reprezentantii legali
pe teme educative;

J) propune/elaboreazi instrumente de evaluare a activititii educative nonformale desfagurate la nivelul
Colegiului National de Informatics »Matei Basarab” Rm.Valcea 9

K)faciliteaza alituri de coordonatorul de programe si proiecte europene mobilititile cu scop de invitare
pentru elevi si cadre didactice, in tard sau in strdindtate, in programele UE de educatie si formare profesionali sau
in cadrul unor programe ale partenerilor educationali;

1) analizeazi oferta furnizorilor de educatie extrascolari si inainteaza Consiliuluj de administratie propuneri
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de parteneriat in functie de resursele existente umane, materiale si financiare existente la nivelul Colegiului
National de Informatici ,,Matei Basarab” Rm.Valcea;

m) initiaza si sustine colaborarea Colegiului National de Informatici ,,Matei Basarab” Rm.Valcea cu
unitdtile de educatie extragcolara din localitate/judet;

n) se asigurd ci rezultatele invatarii dobandite de elevi prin participarea la programe si proiecte scolare si
extragcolare sunt recunoscute prin adeverinte, diplome sau certificate acordate de Colegiul National de
Informatici ,,Matei Basarab” Rm.Valcea sau partenerii acestuia, respectiv sunt incluse in portofoliul educational
al beneficiarilor primari.

0) sustine cadrele didactice in adaptarea proiectelor si programelor educative scolare si extrascolare la
nevoile beneficiarilor primari cu cerinte educationale speciale.

p) orice alte atributii rezultand din legislaia in vigoare.

(2) Portofoliul coordonatorului pentru proiecte si programe educative scolare si extragcolare contine:

a) oferta educationald a Colegiului National de Informatici »Matei Basarab” Rm.Valcea in domeniul

activitatii educative extrascolare;

b) planul anual al activititii educative extrascolare;

c) f)rograme de parteneriat pentru realizarea de activititi educative extrascolare;

d) programe educative de prevenire si interventie;

¢) modalititi de monitorizare si evaluare a activititii educative extrascolare;

f) masuri de optimizare a ofertei educationale extrascolare;

g) rapoarte de activitate anuale;

h) documente care reglementeaza activitatea extrascolars, in format letric/electronic, transmise de
inspectoratul gcolar si minister, privind activitatea educativi extrascolars.

(3) Portofoliul mentionat Ia alin. (2) poate fi realizat si stocat si in format electronic,

Art. 62

(1), Coordonatorul pentru proiecte educationale europene este un cadru didactic titular, propus de consiliul
profesoral si aprobat de cétre consiliul de administratie, in baza unor criterii specifice aprobate de citre consiliul de
administratie al Colegiului National de Informaticii ,,Matei Basarab” Rm.Valcea.

(2) Coordonatorul pentru proiecte educationale europene coordoneazi activitatea de identificare a surselor
de finantare, informeaza institutia cu privire la apelurile lansate, participi la scrierea cererilor de finantare, sprijina
implementarea, monitorizeazi proiectele implementate la nivelul Colegiului National de Informatici ,,Matei
Basarab” Rm.Vilcea.

(3) Coordonatorul pentru proiecte educationale europene isi desfisoari activitatea in baza prevederilor
strategiilor Ministerului Educatiei si Cercetérii privind absorbtia fondurilor europene prin Programele finantate
extern - Erasmus +, PNRR, FSE+, alte finaniri.

(4) Directorul Colegiului National de Informatici ,,Matei Basarab” Rm.Vailcea stabileste atributiile
coordonatorului pentru proiecte educationale europene, in functic de specificul unitatii.

(3) Coordonatorul pentru proiecte educationale europene are urmtoarele atributii:

a) contribuie la realizarea analizei de nevoi institutionale, in corelatie cu oportunititile de finantare
europeana lansate de Comisia Europeand, Ministerul Educatiei si Cercetirii sau alte autorititi abilitate — Ministerul
Investitiilor si Proiectelor Europene (MIPE), Ministerul Mediului, Agentia Nationala pentru Programe Comunitare
in Domeniul Educatiei si Formarii Profesionale (ANPCDEFP) etc.;

b) stabileste un grafic al accesirii fondurilor europene in functie de documentele oficiale lansate de Comisia
Europeand, Ministerul Educatiei si Cercetirii sau alte autorititi abilitate - MIPE, Ministerul Mediului, ANPCDEFP,
etc.;

¢) identificd oportunitati de finantare, elaboreazi, propune si monitorizeazi proiecte cu finantare
europeand;

d) identificda tipurile de proiecte europeme care corespund nevoilor beneficiarilor
primari/parintilor/reprezentantilor legali ai acestora/personalului Colegiului National de Informatici ,,Matei
conducerii §i personalului Colegiului National de Informaticii ,,Matei Basarab” Rm.Vilcea, a beneficiarilor
primari ai educatiei, a consiliului reprezentativ al parintilor si asociatiei de parinti;

¢) faciliteazi, la nivelul Colegiului National de Informaticii ,,Matei Basarab” Rm.Vilcea, organizarea
concursurilor si competitiilor cu tematicd european;

f) faciliteaza mobilitati cu scop de invitare pentru elevi si cadre didactice in tard si in straindtate, desfasurate
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in cadrul proiectelor educationale europene;
g) disemineaza la nivel local, judetean, regional, national rezultatele proiectelor educationale europene
derulate in Colegiul National de Informatic# ,,Matei Basarab” Rm.Vélcea;
h) propune/elaboreazi instrumente de monitorizare, evaluare si raportare a proiectelor desfdsurate la
nivelul Colegiului National de Informatici ,,Matei Basarab” Rm.Vilcea;
i) participa la activitati organizate de ISJ Valcea Vélcea/ANPCDEFP/alte institutii in domeniul
programelor educationale europene;
j) prezinta consiliului de administratie rapoarte anuale privind implementarea proiectelor europene,
rezultatele si impactul acestora;
k) indeplineste orice alte atributii rezultind din legislatia in vigoare.
(6) Portofoliul coordonatorului pentru proiecte educationale europene contine:
a) analiza de nevoi a Colegiului National de Informaticii ,,Matei Basarab” Rm.Valcea;
b) documentatia specified pentru scrierea si implementarea proiectelor care pot fi accesate pentru unittile
de invatamant si coordonatele de accesare a platformelor IT corespunzitoare; ‘
¢) apeluri, ghiduri pentru finantare relevante pentru tipurile de proiecte care pot fi accesate pentru unitatile
de invitimant si alte documente care reglementeaza accesarea fondurilor europene/implementarea proiectelor, in
format letric/electronic, transmise de ISJ Vilcea Valcea/MEC/MIPE/ANPCDEFP/Biroul de Legaturd al
Parlamentului European/Reprezentanta Comisiei Europene in Roménia, alte institutii/organizatii;
d) schite de proiect si cereri de finantare depuse;
€) modalitéti si instrumente de monitorizare si evaluare a proiectelor implementate;

f) rapoarte de activitate anuale.
(7) Portofoliul mentionat la alin. (6) poate fi realizat si stocat si in format electronic.

ART. 63
(1) Inspectoratul scolar judetean Vilcea stabileste o zi metodica pentru coordonatorii pentru proiecte si

programe educative gcolare si extrascolare si pentru coordonatorul pentru proiecte educationale europene.

(2) Activitatea desfisurati de coordonatorul pentru proiecte si programe educative scolare si extrascolare,
respectiv activitatea desfdsuratd de coordonatorul pentru proiecte educationale europene se regaseste in raportul
anual de activitate, prezentat in consiliul de administratie. Activitatea educativa scolard si extragcolari si activitatea
de gestionare a proiectelor educationale europene sunt parti ale planului de dezvoltare institutionald a Colegiului

National de Informatici ,,Matei Basarab” Rm.Vaicea.

SECTIUNEA a 2-a
Profesorul diriginte

ART. 64

(1) Profesorul diriginte coordoneazi activitatea clasei din invatdmantul gimnazial si liceal.

(2) Un cadru didactic poate indeplini atributiile de profesor diriginte la o singura formatiune de studiu.

(3) In cazul invafamantului primar, atributiile dirigintelui revin invatatorului/institutorului/ profesorului
pentru invagimantul primar.

ART. 65

(1) Profesorii diriginti sunt numiti, anual, de catre directorul Colegiului National de Informatici ,,Matei
Basarab” Rm.Vilcea, in baza hotérarii consiliului de administratie.

(2) La numirea profesorilor diriginti se are in vedere, in masura posibilitafilor, principiul continuitatii,
astfel incat clasa sa aiba acelasi diriginte pe parcursul unui nivel de invatamant.

(3) De reguld, poate fi numit profesor diriginte un cadru didactic titular sau suplinitor care a dobandit
definitivarea/licentierea in invitimant, are cel putin o jumditate din norma didacticd in Colegiul National de
Informaticii ,,Matei Basarab” Rm.Valcea si predd la clasa respectiva.

ART. 66

(1) Activitatile specifice functiei de diriginte sunt previzute in fisa postului cadrului didactic.

(2) Profesorul diriginte realizeazd anual planificarea activitdilor conform proiectului de dezvoltare
institutionala si nevoilor educationale ale colectivului de elevi pe care il coordoneazi. Planificarea se avizeaza de
catre directorul Colegiului National de Informatici ,,Matei Basarab” Rm.Vilcea.

(3) Activitatile de suport educaional, consiliere si orientare profesionald sunt obligatorii si sunt desfasurate

de profesorul diriginte astfel:
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o

a) 1n cadrul orelor din aria curriculars consiliere i orientare;

i b) in afara orelor de curs, in situatia in care in planul-cadru nu este prevazuta ora de consiliere §i orientare.
In aceasti situatie, dirigintele stabileste, consultand colectivul de elevi, un interval orar in care se vor desfisura
activitatile de suport educational, consiliere si orientare profesionald, care va fi adus la cunostintd beneficiarilor
primari, parintilor/reprezentantilor legali si celorlalte cadre didactice. Planificarea orei destinate acestor activitati
se realizeazi cu aprobarea directoruluj Colegiului National de Informatici »Matei Basarab” Rm.Valcea, iar ora
respectivd se consemneazi in condica de prezenta.

(4) Profesorul diriginte desfisoard activititi de suport educational, consiliere si orientare profesionali
pentru elevii clasei, atit la nivelul intregii clase, pe grupuri, cat §i individual. Activitatile se refers la:

a) teme stabilite in concordant cu specificul vérstei, cu interesele sau solicitdrile beneficiarilor primari, pe
baza programelor scolare in vigoare elaborate pentru aria curriculars »Consiliere si orientare”;

Y

autocunoastere, autoevaluare,
> lumea muncii: productie, salariu, somaj, antreprenoriat,
> aspecte psihosociale, Juridice ale muncii,
> munci si comunicare,
» explorarea diversitatii profesiilor, meseriilor etc. din mediul de viatd imediat, cel comunitar,
regional,
> exemple de aplicare a cunostintelor scolare in viata practics,
> luarea deciziilor legate de continuarea studiilor si carierd prin valorificarea informatiilor despre sine,
educatie si ocupatii
» implicarea parintilor/reprezentantilor legali in consilierea vocationald a beneficiarilor primari,
(6) Profesorul diriginte, in colaborare cu consilierul scolar si parteneri educationali, urmareste dezvoltarea

beneficiarilor primari.

(7) Profesorul diriginte desfisoara activitati educative extragcolare, pe care le stabileste dupa consultarea
beneficiarilor primari si a parintilor/reprezentantilor legali, in concordantd cu specificul vérstei si nevoilor
identificate pentru colectivul de elevi.

(8) Profesorul diriginte colaboreazi cu consilierul scolar, mediatorul scolar si mediatorul sanitar pentru
consilierea scolara si psihologici a elevelor gravide si a beneficiarilor primari parinti cu privire la drepturile
educationale si la cele privind starea de sanatate.

(9) Profesorul diriginte monitorizeazi activitatea colectivului de elevi, colaboreazi cu profesorul itinerant
st de sprijin si informeazi Consiliul de administratie privind barierele intdmpinate de beneficiarii primari cu
dizabilitéti in ceea ce priveste accesul §i participarea la activititile curriculare, extracurriculare si extragcolare.

(10) La inceputul anului scolar si ori de céte ori se impune, profesorul diriginte informeazi elevii si
parintii/reprezentantii legali privind serviciile (consiliere scolar, logopedie, sprijin educational, mediere scolara
etc.), programele disponibile la nivelul Colegiului National de Informaticii ,,Matei Basarab” Rm.Vilcea.

ART. 67

(1) Pentru realizarea unei comuniciri constante cu pdrintii/reprezentantii legali, profesorul diriginte
stabileste, in acord cu acestia, pe perioada fiecdrui interval de cursuri, o intdlnire pentru prezentarea situatiei scolare
a beneficiarilor primari, pentru discutarea problemelor educationale sau comportamentale specifice ale acestora. In
situatii obiective cum ar fi: calamitéti, intemperii, epidemii, pandemii, alte situatii exceptionale, aceste intalniri se
pot desfasura, dupd caz, in format hibrid sau online, prin mijloace electronice de comunicare, in sistem de
videoconferinti.

(2) Planificarea orelor dedicate intalnirilor dirigintilor cu parintii sau reprezentantii legali de la fiecare
formatiune de studiu se comunici beneficiarilor primari si périntilor/reprezentantilor legali ai acestora si se afiseazi
la avizier sau pe site-ul Colegiului National de Informaticii »Matei Basarab” Rm.Valcea.

(3) Intalnirea cu périn{ii/reprezentantii legali se recomandi a fi individuald, in conformitate cu o
programare stabilitd in prealabil. La aceasti intdlnire, la solicitarea parintelui/reprezentantului legal sau a
dirigintelui, poate participa si elevul.

ART. 68

Profesorul diriginte are urmitoarele atributii:

1. Organizeaza si coordoneazi:
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a) activitatea colectivului de elevi:

b) activitatea consiliului clasei;

¢) intlniri la care sunt convocati parintii sau reprezentantii legali la inceputul si la sfarsitul anului scolar si
ori de céte ori este cazul;

d) actiuni de orientare scolard si profesionald pentru elevii clasei;

©) activitati educative si de consiliere;

f) activitati extracurriculare si extragcolare in cadrul Colegiului National de Informatici ,Matei

Basarab” Rm.Valcea si in afara acestuia, inclusiv activitatile realizate prin intermediul tehnologiei si al
internetului;

g) actiuni pentru prevenirea consumului de droguri in randul beneficiarilor primari, inclusiv cele in
colaborare cu centrele de prevenire, evaluare si consiliere antidrog;

h) activititi de cunoastere, intercunoastere si teambuilding/dezvoltare a coeziunii de grup 1n vederea
formarii unei culturi bazate pe respect, incredere si sustinere reciproci la nivelul clasei.

2. Monitorizeaza:

a) situatia la Invititurs a beneficiarilor primari;

b) frecventa la ore a beneficiarilor primari;

C) participarea si rezultatele beneficiarilor primari la concursurile si competitiile scolare si extragcolare;

d) participarea si comportamentul beneficiarilor primari in timpul activitatilor scolare, extragcolare si
extracurriculare;

€) participarea beneficiarilor primari la programe sau proiecte si implicarea acestora in activititi de
voluntariat;

3. Colaboreazi cu:

a) profesorii clasei si coordonatorul pentru proiecte si programe educative scolare si extrascolare pentru
informarea privind activitatea beneficiarilor primari, pentru solutionarea unor situatii specifice activitatilor scolare
si pentru toate aspectele care vizeazi procesul instructiv-educativ, care ii implica pe elevi;

b) cabinetele de consiliere scolara, in activitati de consiliere si orientare a beneficiarilor primari

¢) directorul Colegiului National de Informatics »Matei Basarab” Rm.Valcea, pentru organizarea unor
activitdfi ale colectivului de elevi, pentru initierea unor proiecte educationale cu elevii, pentru rezolvarea unor
probleme administrative referitoare la intretinerea si dotarea silii de clasd, inclusiv in scopul pastrérii bazei
materiale, pentru solutionarea unor probleme sau situaii deosebite, aparute in legitura cu colectivul de elevi;

d) asociatia si comitetul de parinti, parintii sau reprezentantii legali pentru toate aspectele care vizeazi
activitatea beneficiarilor primari si evenimentele importante la care acestia participa si cu alti parteneri implicati in
activitatea educativa scolari si extrascolari;

€) profesorii logopezi, pentru referirea si sustinerea participarii beneficiarilor primari la activitati de
logopedie;

f) profesorii itineranti si de sprijin pentru incluziunea beneficiarilor primari cu CES in colectivul clasei si
pentru organizarea activititilor de stimulare, compensare, recuperare si consolidare a competentelor acestora la
clasa sau in afara ei;

g) CIRAE pentru referirea si orientarea scolard a beneficiarilor primari cu CES;

h) asistentii sociali/psihologii din cadrul SPAS/DAS/DGASPC pentru referirea cazurilor de violents
asupra minorilor, abandon scolar si alte situatii care constituie o incilcare a drepturilor copiilor;

i) alti parteneri implicati in activitatea educativi scolari si extrascolara;

J) compartimentul secretariat, pentru acordarea burselor si intocmirea documentelor scolare si a actelor de
studii ale beneficiarilor primari clasei;

k) persoana desemnati pentru gestionarea SHIR, in vederea completirii si actualizarii datelor referitoare
Ia elevi;

4. Informeazi:

a) elevii si parintii sau reprezentantii legali despre prevederile regulamentului de organizare si functionare
a Colegiului National de Informatici ,,Matei Basarab” Rm.Vilcea;

b) elevii si parintii sau reprezentantii legali cu privire la reglementirile referitoare la evaluri si examene
$i cu privire la alte documente care reglementeazi activitatea si parcursul scolar al beneficiarilor primari;

¢) parintii sau reprezentantii legali despre situatia scolard, comportamentul beneficiarilor primari, frecventa
acestora la ore; informarea se realizeazi in cadrul intalnirilor cu parintii sau reprezentantii legali, precum si in scris,
ori de céte ori este nevoie; ’

d) pirintii sau reprezentantii legali, in cazul in care elevul inregistreaza absente nemotivate; informarea se
face in scris; numarul absentelor se stabileste prin regulamentul de organizare si functionare a Colegiului National
de Informaticii ,,Matei Basarab” Rm.Valcea; ' ‘ '

©) parinii sau reprezentantii legali, in scris, referitor la sancfiondrile disciplinare, neincheierea situatiei
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scolare, situatiile de corigentd sau repetentie;

f) elevii si parintii sau reprezentantii legali cu privire la prevederile procedurii de management a cazurilor
de violents.

5. Indeplineste alte atributii stabilite de citre conducerea Colegiului National de Informatici s»Matei
Basarab” Rm.Vilcea, in conformitate cu legislatia in vigoare sau fisa postului.

ART. 69

Profesorul diriginte mai are si urmitoarele atributii:

a) verifica, in catalogul electronic, datele de identificare scolard ale beneficiarilor primari (nume, initiala
tatdlui, prenume, numar matricol);

b) motiveaza absentele beneficiarilor primari, in conformitate cu prevederile prezentului regulament siale
regulamentului de organizare si functionare a Colegiului National de Informatici ,,Matei Basarab” Rm.Valcea;

¢) propune, in cadrul consiliului clasei si in consiliul profesoral, nota, respectiv media la purtare a fiecirui
elev, in conformitate cu reglementérile prezentului regulament;

d) aduce la cunostinta consiliului profesoral, pentru aprobare, sanctiunile beneficiarilor primari propuse de
catre consiliul clasei;

€) propune/pune in aplicare sanctiunile beneficiarilor primari stabilite in conformitate cu prevederile
prezentului regulament si ale statutului elevului;

f) verifici situatia scolari a fiecirui elev la sfarsitul anului scolar, consemnati in catalogul electronic;

g) sprijind elevii majori, parintii/reprezentantii legali ai beneficiarilor primari minori, prin activititi de
informare si consiliere in procesul de depunere a documentelor necesare pentru acordarea burselor.

h) completeazi documentele specifice colectivului de elevi si monitorizeazi completarea portofoliului
educational al beneficiarilor primari;

i) Intocmeste calendarut activitatilor educative extrascolare ale clasei;

j) la finalizarea invafamantului gimnazial si liceal, profesorul consilier scolar si dirigintele emit cite o
recomandare consultativi de incadrare intr-o forma de invifzmant de nivel superior, avand caracter de orientare
scolard pentru fiecare elev in parte. Pentru absolventii de invidmant liceal se poate realiza si o recomandare sub
forma unei orientiri vocationale de incadrare pe piata fortei de munci;

k)centralizeazi optiunile pentru CDEOS exprimate de citre elevi si périnti/reprezentantii legali ai acestora
la nivelul fiecirei clase.

ART. 70

Dispozitiile art. 66 - 69 se adapteazi si aplic in mod corespunzitor si personalului didactic din invatamantul
primar.

ART. 71

La nivelul Colegiului National de Informatici ,,Matei Basarab” Rm.Valcea functioneazi comisii:

1. cu caracter permanent;

2. cu caracter temporar;

3. cu caracter ocazional.

(2) Comisiile cu caracter permanent sunt:

a) comisia pentru curriculum;

b) comisia de evaluare si asigurare a calititii;

¢) comisia de securitate si sanatate in munci §i pentru situatii de urgenta;

d) comisia pentru controlul managerial intern, numai pentru unititile de invitdmant de stat;

€) comisia pentru prevenirea si combaterea violentei, a faptelor de coruptie si discriminirii in mediul scolar
si promovarea interculturalititii;

f) comisia pentru formare si dezvoltare in cariera didactica.

(3) Comisiile cu caracter permanent Isi desfigoari activitatea pe tot parcursul anului scolar, comisiile cu
caracter temporar 1si desfasoard activitatea doar in anumite perioade ale anului scolar, iar comisiile cu caracter
ocazional sunt infiintate ori de cate ori se impune constituirea unei astfel de comisii, pentru rezolvarea unor
probleme specifice aparute la nivelul Colegiului National de Informatici ,,Matei Basarab” Rm.Vilcea.

(4) Comisiile cu caracter temporar si ocazional vor fi stabilite de Colegiul National de Informatici
»Matei Basarab” Rm.Vilcea, prin regulamentul de organizare si functionare a unititii de invatamant.

ART. 72

(1) Comisiile de la nivelul Colegiului National de Informatici »Vatei Basarz:b” Rm.Vilcea isi
desfdgoara activitatea pe baza deciziei de constituire emise de directorul unitatii de invdtdmant. In cadrul comisiilor
prevézute la art. 71 alin. (2) lit.b) si e) sunt cupringi: reprezentanti ai beneficiarilor primari din invitamantul
gimnazial cu statut de
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obsetvatori/ reprezentanti ai beneficiarilor primari din invdtdmantul liceal,, cu statut de membru, reprezentanti ai
parintilor/reprezentantilor legali, nominalizati de consiliul scolar al elevilor, respectiv consiliul reprezentativ al
parintilor/reprezentantilor legali si asociatia de paringi.

(2) Activitatea comisiilor din cadrul Colegiului National de Informatica »Matei Basarab”, Ramnicu Vilcea si
documentele elaborate de membrii comisie; sunt reglementate prin acte normative sau prin regulamentul de organizare $i
functionare a unititii de invatamant.

(3) Colegiul National de Informatici ,Matei Basarab”, Ramnicu Valcea elaboreaza proceduri privind
functionarea comisiilor in functie de nevoile proprii.

(4) Comisia pentru curriculum se constituie la nivelul Colegiul National de Informatici »Matei Basarab”,
Rémnicu Valcea, in baza hotirarii consiliului de administratie, fiind formati din membrii catedrelor/comisiilor metodice.

Directorul Colegiului National de Informatici »Matei Basarab”, Ramnicu Valcea emite decizia de constituire a Comisiei
pentru curriculum.

hotérari a consiliului de administratie, in urma propunerii primite din partea consiliului profesoral.

(7) In cadrul Colegiului National de Informatics -»Matei Basarab”, Ramnicu Vilcea catedrele/comisiile metodice
de 1a nivelul Comisiei pentru curriculum se constituie din cel putin 4 cadre didactice care isi desfiisoari activitatea in
unitatea de Invatamant, dupi caz, pe arii curriculare, pe discipline de studiu sau pe discipline inrudite.

(8) In cadrul Colegiului National de Informatici »Matei Basarab”, Ramnicu Viélcea, in invitamantul primar,
catedrele/comisiile metodice se constituie din cel putin 4 cadre didactice care fsi desfdsoari activitatea in unitatea de
invatamant, dupi caz, pe grupe, pe ani de studiu, pe grupe de clase sau pe ciclu de invatimant.

(9) Colegiul National de Informatics »Matei Basarab”, Ramnicu Vilcea elaboreazi o procedurs privind
functionarea Comisiei pentru curriculum, care include si modul de constituire si functionare a catedrelor/comisiilor
metodice, in functie de nevoile proprii.

(10) Atributiile comisiei pentru curriculum vizeazd activitifi legate de procesul de proiectare, implementare,
monitorizare si evaluare a implementirii curriculumului, la nivelul Colegiului National de Informatici , Matei Basarab”,
Rémnicu Valcea, precum:

a) initierea si realizarea analizei de nevoi, implicand consultarea beneficiarilor educatiei, privind oferta curriculara
a unitatii de Invataimant, inclusiv a curriculumului la decizia elevului din oferta scolii (CDEOS), pentru fiecare an scolar,
prin utilizarea metodei de analizi de tip SWOT:

b) consilierea cadrelor didactice in procesul de elaborare a planificirii si proiectarii didactice;

C) monitorizarea de citre responsabilul comisiei pentru curricutum, a modului de aplicare a planurilor - cadru sia
programelor scolare, inclusiv prin realizarea de asistente la ore;

d) analizarea periodici a performantelor scolare ale beneficiarilor primari si propunerea, dupi caz, a unor activititi
remediale care si fie realizate la clasele de elevi;

€) coordonarea organizirii de activitati de pregitire pentru elevi in vederea participdrii acestora la examene si
concursuri scolare;

f) realizarea la nivelul catedrelor/comisiilor metodice a unor instrumente si resurse educationale, inclusiv a unor
resurse educationale deschise si a unor instrumente de evaluare si notare:

g) éentralizarea, prin responsabilul comisiei, a cursurilor optionale propuse de catedrele/comisiile metodice, sub
forma unei liste care este prezentata pentru a fi dezbatuta si avizata de consiliul profesoral si ulterior propusa, spre aprobare,
Consiliului de administratie al Colegiului National de Informatici »Matei Basarab”, Ramnicu Vilcea;

h) coordonarea activititilor de prezentare a ofertei de CDEOS pirintilor/reprezentantilor legali si beneficiarilor
primari;

1) analizarea proiectelor de programa, in vederea acordiirii de ciitre inspectoratul scolar a avizului de specialitate,
pentru disciplinele care fac parte din CDEOS, elaborate la nivelul Colegiului National de Informatica , Matei Basarab”,
Rémnicu Valcea;

1) elaborarea anuali a unui raport privind calitatea ofertei curriculare a Colegiului National de Informatici . Matei
Basarab”, Rdmnicu Vilcea, inclusiv a cursurilor optionale, implementate la nivelul unitdtii de invatdmant, prin prelucrarea
$i interpretarea informatiilor obtinute din procesul de monitorizare;

(k) prezentarea de citre responsabilul comisiei pentru curriculum, in consiliul profesoral, a raportului de activitate
al comisiei si valorificarea concluziilor si recomandirilor raportului in fundamentarea analizei de nevoi pentru proiectarea
ofertei curriculare, inclusiv a CDEOS, din anul scolar urmitor;

1) sustinerea cadrelor didactice in ceea ce priveste adaptarea planificarii scolare si a predarii la nivelul de
performanta al beneficiarilor primari si la realizarea planurilor individualizate de invatare;

m) monitorizarea nevoii de recuperare a achizitiilor si a desfasurarii programului remedial, 1a nivelul Colegiului

27



National de Informatics »Matei Basarab”, Ramnicu Valcea;
1) constituirea i actualizarea periodicd a unei arhive electronice care sd cuprindd documente, studii cercetiri,

0) constituirea §i actualizarea periodica a arhivei electronice privind documentele care privesc curriculumul, atat
cele elaborate si aprobate la nivel national, cit si cele elaborate $i aprobate la nivelul Colegiului National de Informatici
»Matei Basarab”, Ramnicu Valcea (planuri-cadru si programe scolare utilizate, inclusiv pentru CDEOS).

(11)Comisia pentru formare si dezvoltare in cariera didactici (CFDCD) se constituie la nivelul Colegiului
National de Informatica , Matei Basarab”, Ramnicu Vilcea, prin decizie a directorului, fiind formati din 3-7 membri, dintre
care unul este responsabilul/coordonatorul comisiei, in baza hotirarii consiliului profesoral.

(12) Membrii si responsabilii Comisiei pentru formare si dezvoltare in cariera didactica se aleg din randul
personalului didactic de predare titular, prin vot secret, de citre consiliul profesoral. Responsabilul nu poate ocupa functia
de director sau director adjunct.

(13) Componenta CFDCD este stabilits anual, prin decizie a conducerii Colegiului National de Informatica , Matei

Basarab”, Ramnicu Valcea.

(14) Comisia pentru formare si dezvoltare in cariera didacticd identifici nevoile de formare continua ale
personalului didactic, programele si proiectele destinate formiirii continue a personalului didactic si monitorizeaza evolutia
in carierd a cadrelor didactice, participarea personalului didactic la programe si proiecte de formare continui.

(15) Atributiile comisiei pentru formare si dezvoltare in cariera didactici sunt urmétoarele:

a) realizeazi cartografierea nevoilor de formare continua ale personalului didactic Ia nivelul unitatii de invatamant

si le raporteazi Caselor Corpului Didactic;

b) identifica si informeaza personalul didactic privind programele si proiectele destinate formarii continue;

¢) elaboreazisi propune anual consiliului profesoral, spre avizare, planificarea activititilor din domeniul formdrii

cadrelor didactice;
d). planifica, organizeazi §1 desfésoari ateliere, seminarii, lectii predate colaborativ, interasistente, studii de caz,
schimburi de experient3 etc, la nivelul Colegiului National de Informatica , Matei Basarab”, Ramnicu Valcea;
©) organizeaza activititi specifice de mentorat didactic pentru cadrele didactice debutante, in vederea sustinerii
examenului national pentru definitivare in invatimantul preuniversitar/de licentiere in cariera didactica;

f) sprijing cadrele didactice in dobandirea recunoasterii rezultatelor invatirii nonformale, inclusiv a celor
dobandite ca urmare a participérii la mobilititi cu scop de invitare in proiectele finantate prin programele UE
in domeniul educatiei:

g) gestioneazi sistemul de acumulare a creditelor la nivelul Colegiul National de Informatics »Matei Basarab”,
Ramnicu Vélcea, evaluand anual stadiul de indeplinire a conditiei de formare pentru personalul didactic, prin
actualizarea periodica a bazei de date privind numdrul creditelor ECTS (obtinute inclusiv prin recunoastere si
echivalare a creditelor profesionale transferabile) acumulat de fiecare cadru didactic pe parcursul ultimilor doi
ani de activitate didactica, calculati la data de 31 august;

h) monitorizeazi impactul formarii cadrelor didactice asupra calititii procesului de predare- invatare-evaluare si
a progresului scolar al beneficiarilor primari, la nivelul Colegiului National de Informatici , Matei Basarab”,
Rémnicu Valcea;

i) informeazi si sprijina personalul didactic in ceea ce priveste evolutia in cariera;

J) consiliaz personalul didactic in ceea ce priveste elaborarea si gestionarea portofoliului profesional;

k) colaboreazi cuISJ Vélcea/ISMB, cu CCD, cu consiliul de administratie si cu consiliul profesoral al Colegiului
National de Informatics , Matei Basarab”, Ramnicu Vilcea;

1) 1in baza unor analize de nevoi, colaboreazii cu celelalte comisii din cadrul Colegiutui National de Informatica
»Matei Basarab”, Ramnicu Vilcea pentru a elabora programe de formare adaptate si actualizate;

m) orice alte atributii rezultand din legislatia in vigoare.

(16) Comisia pentru prevenirea si combaterea violentei, a faptelor de coruptie si discriminirii in mediul
scolar si promovarea interculturalititii se constituie la nivelul Colegiului National de Informatica ,»Matei Basarab™,
Ramnicu Vilcea, in baza hotirarii consiliului de administratie prin care se aproba si componenta sa nominali.

Comisia este formati din:

- un director adjunct sau, dupi caz, coordonatorul pentru proiecte si programe educative scolare si extrascolare;

- 4-6 reprezentanti ai cadrelor didactice, desemnati de Consiliul profesoral;

= 1-3 reprezentanti ai périntilor/reprezentantilor legali desemnati de consiliul reprezentativ al
parintilor/reprezentantilor legali si asociatia de parinti, acolo unde existd;

= 1-3 elevi desemnati de Consiliul scolar al elevilor;

= 1 reprezentant al primarului si 1 reprezentant al consiliului local, membri in Consiliul de administratie al
unitdtii de invatimant, cu statut de invitati;

- profesorul-consilier scolar si mediatorul scolar, dupi caz.
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(17) Directorul unitatii de invitimant emite decizia de constituire si componenta nominals a Comisiei pentru
prevenirea si combaterea violentei, a faptelor de coruptie si discriminarii in medijul scolar si promovarea interculturalititii.

(18) Colegiul National de Informatics »Matei Basarab”, Ramnicu Vailcea elaboreazd o procedurd privind
functionarea Comisiei pentru prevenirea si combaterea violentei, a faptelor de coruptie si discrimindrii in mediul scolar si
promovarea interculturalitatii, in functie de nevoile proprii.

(19) Activitatea comisiei se desfisoard prin raportarea si punerea in aplicare a ansambluluj prevederilor legale in
vigoare care vizeaza prevenirea si combaterea violentei, a faptelor de coruptie si discriminirii si, respectiv, afirmi
promovarea interculturalitatii, in mediul scolar.

(20) Comisia pentru prevenirea si combaterea violentei, a faptelor de coruptie si discriminarii in mediul scolar si
promovarea interculturalitiii analizeazi abaterile disciplinare ale beneficiarilor primari care sivirsesc abateri si propune
sanctiunile disciplinare aplicate acestora, potrivit prevederilor statutului elevului, prezentului regulament si ale
regulamentului de organizare si functionare a unitatii de invitamant.

(21) Atributiile comisiei:

a) prevenirea si combaterea violentei:

- Inregistrarea si raportarea la Inspectoratul Scolar Judetean Vélcea a cazurilor de violenta sdvarsite in mediul
scolar;

- analizarea factorilor scolari care au condus la savdrsirea faptelor de violents, elaborarea, revizuirea si aplicarea
Planului de prevenire si reducere a violentei in mediul scolar al Colegiului National de Informatici »Matei Basarab”,
Réamnicu Vilcea;

- realizarea unui raport privind incidenta, respectiv prevenirea violentei, pe care il comunici Comisiei pentru
evaluarea si asigurarea calitatii (CEAC), in vederea includerii acestuia in raportul general privind starea si calitatea
invatdmantului in anul scolar respectiv;

- colaborarea cu autorititile si institutiile cu atributii legale in prevenirea, combaterea si managementul cazurilor
de violentd scolar, inclusiv cu reprezentantii serviciilor publice de asistentd sociald, ai politiei si ai jandarmeriei;

- propunerea unor mésuri specifice, rezultate dupa analiza factorilor de risc, care si aibi drept consecinti cresterea
gradului de sigurantd a beneficiarilor primari si a personalului din unitatea scolara si prevenirea delincventei juvenile in
incinta si in zonele adiacente Colegiului National de Informatici »Matei Basarab”, Ramnicu Vilcea;

- propunerea, aplicarea si/sau monitorizarea unor masuri specifice pentru promovarea stirii de bine, a unui climat
scolar pozitiv si a coeziunii scolare la nivetul Colegiului National de Informatici »Matei Basarab”, RAmnicu Valcea.

b) prevenirea si combaterea faptelor de coruptie:

- imbunititirea strategiilor de comunicare pe teme anticoruptie, care s ia in calcul potentialele riscuri si
vulnerabilitati;

- asigurarea transparentei in procesul decizional la nivel de unitate de Invitdmant, inclusiv a modului de utilizare
a resurselor bugetare si extrabugetare;

- promovarea standardelor etice profesionale si stimularea comportamentului etic:

- desfdsurarea de actiuni de promovare a Codului de etica pentru invatimantul preuniversitar;

- monitorizarea aplicirii procedurilor specifice referitoare la conflictul de interese, inclusiv aplicarea ordinului
privind completarea declaratiilor de interese de citre personalul didactic de predare;

' - diseminarea de materiale cu rol informatiy privind riscurile si consecintele faptelor de coruptie sau a
incidentelor de integritate;

- derularea de programe si campanii de informare si responsabilizare a beneficiarilor primari cu privire la
riscurile si consecintele negative ale coruptiei.

¢) promovarea principiilor scolii incluzive:

- mMmonitorizarea respectirii politicilor de promovare a incluziunii, diversitatii, combaterea discriminsrii sia
segregdrii scolare;

- asigurarea faptului ci materialele expuse in unitatea de Invitamant(ex. tablourile expuse pe peretii unitatii de
invatimant) respectd, recunosc si reflectd cultura, istoria si limba minorititilor etnice, nationale si lingvistice ale
beneficiarilor primari, périntilor/reprezentantilor legali i ale comunititii locale; '

- asigurarea faptului ci traditiile, sarbatorile, evenimentele respectd, recunosc si reflecti diversitatea etnicj,
lingvistica, religioass a beneficiarilor primari, a parintilor/reprezentantilor legali si a comunititii locale;

- identificarea §i analiza cazurilor de discriminare si inaintarea de propuneri pentru solutionarea acestora,
Consiliului de administratie, directorului Colegiului National de Informatici »Matei Basarab”, Ramnicu Valcea sau
consiliului profesoral, dupi caz;

- medierea, dupi caz, a conflictelor apdrute ca urmare a nerespectirii principiilor scolii incluzive;

- propunerea unor actiuni specifice, la nivelul claselor sau Colegiului National de Informatica , Matei Basarab”,
Rémnicu Vilcea, care si contribuie la cunoasterea si valorizarea celuilalt, la promovarea interculturalititii;

- consilierea cadrelor didactice in ceea ce priveste adaptarea curriculumului la diversitatea etnicd, lingvistics,
culturald a beneficiarilor primari si a comunititii locale.

- sesizarea autorititilor competente in cazul identificarii formelor grave de discriminare;
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- monitorizarea si evaluarea actiunilor Intreprinse pentru prevenirea si combaterea discrimindrii si promovarea
interculturalitatii;

- Monitorizarea respectirii legislatiei privind desegregarea scolari si, dupi caz, colaborarea la realizarea Planului
de desegregare scolari la nivelul Colegiului National de Informatic »Matei Basarab”, Ramnicu Valcea.

d) oricare alte atributii care sunt stipulate ca fiind de competenta comisiei, incluse in cadrul prevederilor legale in
vigoare,

(22) La activitatile comisiei poate participa, cu statut de invitat, si un politist desemnat de catre IPJ Valcea.
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| TITLUL VI
Structura, organizarea si responsabilititile personalului didactic auxiliar si administrativ

CAPITOLUL I
Compartimentul secretariat

ART. 73

(1). Compartimentul secretariat cuprinde, dupi caz, posturile de secretar-sef, secretar si informatician, analist
programator.

(2) Compartimentul secretariat este subordonat directorului.

(3) Secretariatul functioneazi in program de lucru cu elevii, pirintii sau reprezentantii legali sau alte persoane
interesate din afara unititii, aprobat de director, in baza hotirarii consiliului de administratie.

ART. 74 ‘

Compartimentul secretariat are urmatoarele atribufii:

a) transmiterea informatiilor la nivelul Colegiului National de Informatici »Matei Basarab”, Ramnicu Vilcea;

b) intocmirea, actualizarea si gestionarea bazelor de date;

¢) intocmirea si transmiterea situatiilor statistice si a celorlalte categorii de documente solicitate de ciitre autoritati,
precum si a corespondentei Colegiului National de Informatica , Matei Basarab”, Ramnicu Vilcea;

d) inscrierea copiilor/beneficiarilor primari pe baza dosarelor personale, pistrarea, organizarea si actualizarea
permanentd a evidentei acestora si rezolvarea problemelor privind miscarea beneficiarilor primari, in baza hotirarilor
consiliului de administratie;

e) rezolvarea problemelor specifice pregatirii si desfasurdrii examenelor si evalusrilor nationale, ale concursurilor
de ocupare a posturilor vacante, conform atributiilor previzute de legislatia in vigoare sau de fisa postului;

f) completarea, verificarea, pastrarea in conditii de securitate si arhivarea documentelor referitoare la situatia
scolard a beneficiarilor primari si a statelor de functii;

g8) primirea, intocmirea, anularea, eliberarea, arhivarea si casarea actelor de studii si a documentelor scolare, in
conformitate cu prevederile regulamentului privind regimul actelor de studii si al documentelor scolare gestionate de
unitétile de invitimantul preuniversitar, aprobat prin ordin al ministrului Educatiei si Cercetarii;

h) selectia, evidenta si depunerea documentelor Ia Arhivele Nationale, dupa expirarea termenelor de péstrare,
stabilite prin ,,Indicatorul termenelor de pistrare”, aprobat prin ordin al ministrului Educatiei si Cercetrii;

i) pastrarea si aplicarea stampilei unitétii pe documentele avizate si semnate de persoanele competente, in situatia
existentei deciziei directorului in acest sens;

J) intocmirea si/sau verificarea, respectiv avizarea documentelor/documentatiilor, potrivit legislatiei in vigoare
sau fisei postului;

~ k) intocmirea statelor de personal;
1) intocmirea, actualizarea si gestionarea dosarelor de personal ale angajatilor Colegiului National de Informatici
,»Matei Basarab”, Ramnicu Valcea;

m) calcularea drepturilor salariale sau de altd naturi in colaborare cu compartimentul finaciar - contabil;

n) gestionarea corespondentei Colegiului National de Informatica , Matei Basarab”, Rdmnicu Valcea; inregistrarea
tuturor sesizérilor, petitiilor sau memoriilor primite de la elevi, parinti/reprezentanti legali, alte persoane;

0) intocmirea si actualizarea procedurilor activitatilor desfisurate la nivelul compartimentului, in conformitate cu
legislatia in vigoare;

‘ p) orice alte atributii specifice compartimentului, rezultand din legislatia in vigoare, contractele colective de munci
aplicabile, regulamentul de organizare si functionare al unitatii, regulamentul de ordine interioara, hotdrérile consiliului de
administratie si deciziile directorului, stabilite in sarcina sa.

ART. 75

(1) Secretarul-sef/Secretarul Colegiului National de Informatici ,,Matei Basarab”, Ramnicu Valcea pune la
dispozitia personalului condicile de prezenta, fiind responsabil cu siguranta acestora.

(2) In situatii speciale, atributiile previzute la alin. (1) pot fi indeplinite, prin delegare de sarcini, si de citre cadre
didactice sau personal didactic auxiliar, din cadrul Colegiului National de Informaticd ,,Matei Basarab”, Ramnicu Valcea,
cu acordul prealabil al personalului solicitat.

(3) Conditionarea de orice beneficii a eliberrii actelor de studii, a documentelor scolare sau a caracterizirilor este
interzisa.

(4) Secretariatul unitatii raspunde de gestionarea actelor de studii si a documentelor scolare in conformitate cu
prevederile regulamentului privind regimul actelor de studii si al documentelor scolare gestionate de Colegiul National de
Informatica ,,Matei Basarab”, Ramnicu Vilcea.

(5) Colegiul National de Informatics »Matei Basarab”, Réamnicu Valcea pune la dispozitia
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périntilor/reprezentantilor legali ai beneficiarilor primari si a altor persoane interesate o adresd de e-mail la care pot fi
transmise solicitéri, petitii, cereri, memorii, sesiziri etc.

(6) Conducerea unititii de invatimant se asigurd ci termenul de rdspuns previzut de lege pentru memorii, petitii,
cereri etc., va fi respectat.

(7) In fiecare unitate de invdtdmant existd un sistem confidential functional pentru sesizirile referitoare la posibile
acte de violengi.

(8) Pentru a asigura legitura parintilor/reprezentantilor legali ai beneficiarilor primari cu Colegiul National de
Informatigﬁ »Matei Basarab”, Ramnicu Vilcea, directorul si Consiliul de administratie decid un program flexibil al

SECTIUNEA 1
Organizare si responsabilititi

ART. 76

(1) Compartimentul financiar — contabil reprezinti structura organizatorici din cadrul Colegiului National de
Informaticd ,,Matei Basarab”, Ramnicu Vilcea in care sunt realizate: fundamentarea si executia bugetului, evidenta
contabild, intocmirea si transmiterea situaiilor financiare, precum si orice alte activititi cu privire la finantarea si
contabilitatea institutiilor, previizute de legislatia in vigoare, de contractele colective de munci aplicabile, de regulamentul
de organizare si functionare a unititii si de regulamentul de ordine interioari.

(2) Compartimentul financiar — contabil cuprinde, dupa caz, administratorul financiar, precum si ceilalti angajati
asimilati functiei previzute de legislatia in vigoare, denumits generic ,,contabil”.

(3) Compartimentul financiar — contabil este subordonat directorului Colegiului National de Informatici ,,Matei

Basarab”, Ramnicu Valcea

ART. 77

Compartimentul financiar — contabil are urmatoarele atributii:

a) desfasurarea activititii financiar-contabile a Colegiului National de Informatics »Matei Basarab”, Ramnicu

Vilcea;

b) gestionarea, din punct de vedere financiar, a intregului patrimoniu al Colegiului National de Informatici ,,Matei
Basarab”, Rdmnicu Valcea, in conformitate cu dispozitiile legale in vigoare si cu hotirarile consiliului de administratie;

¢) intocmirea proiectului de buget si a raportului de executie bugetara, conform legislatiei in vigoare si contractelor
colective de munci aplicabile;

d) informarea periodici a consiliului de administratie cu privire la executia bugetari;

€) organizarea contabilititii veniturilor si cheltuielilor;

f) consemnarea in documente Justificative a oricirei operatiuni care afecteazi patrimoniul Colegiului National de
Informatici ,,Matei Basarab”, Ramnicu Valcea si inregistrarea in evidenta contabili a documentelor;

2) intocmirea si verificarea statelor de platd in colaborare cu compartimentul secretariat;

h) valorificarea rezultatelor procesului de inventariere a patrimoniului, in situatiile previzute de lege si ori de cate
ori consiliul de administratie considera necesar;

i) intocmirea lucrarilor de inchidere a exercitiului financiar;

J) indeplinirea obligatiilor patrimoniale ale unititii de Invitamént fatd de bugetul de stat, bugetul asiguririlor
sociale de stat, bugetul local si fati de terti;

k) implementarea procedurilor de contabilitate;

1) avizarea, in conditiile legii, a proiectelor de contracte sau de hotiréri ale consiliului de administratie, prin care
se angajeaza fondurile Colegiului National de Informatica ,,Matei Basarab”, Ramnicu Vilcea;

m) asigurarea si gestionarea documentelor si a instrumentelor financiare cu regim special;

n) intocmirea, cu respectarea normelor legale in vigoare, a documentelor privind angajarea, lichidarea,
ordonantarea si plata cheltuielilor bugetare, realizand operaiunile previzute de normele legale in materie;

0) orice alte atributii specifice compartimentului, rezultdnd din legislatia in vigoare si hotirarile consiliuluj de
administratie si deciziile directorului, stabilite in sarcina sa, precizate explicit in fisa postului.
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SECTIUNEA a 2-a
Management financiar

ART. 78
(1) Intreaga activitate financiara a Colegiului National de Informatica ,,Matei Basarab”, Ramnicu Valcea se
organizeazi si se desfisoari cu respectarea legislatiei in vigoare.
(2) Activitatea financiara a Colegiului National de Informatica .»Matei Basarab”, Rammnicu Valcea se desfagoari
pe baza bugetului propriu.
ART. 79
Pe baza bugetului aprobat, directorul si consiliul de administratie actualizeazi programul anual de achizitii publice,

stabilind si celelalte masuri ce se impun pentru asigurarea incadririi tuturor categoriilor de cheltuieli in limitele fondurilor
alocate.

ART. 80

(1) Este interzisa angajarea de cheltuieli dacs nu este asiguratd sursa de finantare.

(2) Resursele extrabugetare ale Colegiului National de Informatica ,,Matei Basarab”, Ramnicu Valcea pot fi
folosite exclusiv de aceasta, conform hotirarii consiliului de administratie.

CAPITOLUL 11
Compartimentul administrativ

SECTIUNEA 1
Organizare si responsabilitigi

ART. 81
(1) Compartimentul administrativ este coordonat de administratorul de patrimoniu i cuprinde personalul
administrativ al Colegiului National de Informatici »Matei Basarab”, Ramnicu Vilcea.
(2) Compartimentul administrativ este subordonat directorului Colegiului National de Informatics »Matei
Basarab”, Rdmnicu Valcea.

ART. 82

Compartimentul administrativ are urmitoarele atributii:

a) gestionarea bazei materiale;

b) realizarea reparatiilor si a lucririlor de Intretinere, igienizare, curitenie si gospodarire a Colegiului National de
Informatica ,,Matei Basarab”, Ramnicu Vilcea;

¢) intretinerea terenurilor, a cladirilor si a tuturor componentelor bazei didactico-materiale;

d) realizarea demersurilor necesare obtinerii autorizatiilor de functionare a Colegiului National de Informatica
,,Matei Basarab”, Ramnicu Vilcea, care intri in atributiile unititii de invitimant;

e) receptia bunurilor, serviciilor si a lucrérilor, printr-o comisie constituit la nivelul compartimentului;

f) inregistrarea modificirilor produse cu privire la existenta, utilizarea si miscarea bunurilor din gestiune si
prezentarea actelor corespunzitoare Compartimentul financiar- contabil;

g) evidenta consumului de materiale;

h) punerea in aplicare a misurilor stabilite de citre conducerea Colegiului National de Informatics »Matei
Basarab”, Rdmnicu Valcea privind sinitatea si securitatea in munca, situatiile de urgentd si P.S.1;

i) intocmirea proiectului anual de achizitii si a documentatiilor de atribuire a contractelor;

j) orice alte atributii specifice compartimentului, rezultdnd din legislatia in vigoare, hotararile consiliului de
administraie si deciziile directorului, stabilite in sarcina sa, precizate explicit in fisa postului.

SECTIUNEA a 2-a
Management administrativ

ART. 83

Evidenta, organizarea, actualizarea documentelor contabile, prezentarea situatiilor financiare referitoare la
patrimoniu si administrarea bazei didactico-materiale a Colegiului National de Informatici »Matei Basarab”, Ramnicu
Vilcea se realizeazi in conformitate cu prevederile legislatiei in vigoare.
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ART. 84

(1) Inventarierea bunurilor Colegiului National de Informatica , Matei Basarab”, Rdmnicu Vilcea se realizeazi de
cdtre comisia de inventariere, numita prin decizia directorului.

(2) Modificarile care se opereazd in listele ce cuprind bunurile aflate in proprietatea Colegiului National de
Informatica ,,Matei Basarab”, Ramnicu Valcea se supun aprobarii consiliului de administratie de citre director, la
propunerea administratorului de patrimoniu, in baza solicitirii compartimentelor functionale.

ART. 85

(1) Bunurile aflate in proprietatea Colegiului National de Informatica , Matei Basarab”, Ramnicu Vilcea de stat
sunt administrate de citre consiliul de administratie.

(2) Bunurile aflate in proprietatea Colegiului National de Informatica , Matei Basarab”, Ramnicu Valcea particular
sunt supuse regimului juridic al proprietitii private.

ART. 86

Bunurile, care sunt temporar disponibile si care sunt in proprietatea sau administrarea Colegiului National de
Informatica ,,Matei Basarab”, Ramnicu Vilcea, pot fi inchiriate in baza hotirarii consiliului de administratie.

CAPITOLUL IV

Biblioteca scolari sau centrul de documentare si informare

ART. 87

(1) In cadrul Colegiului National de Informatics , Matei Basarab”, Rdmnicu Valcea se organizeazi si functioneaz3,
in format fizic, biblioteca scolara, respectiv centrul de documentare si informare.

(2) Acestea se organizeazi si functioneazi in baza Legii bibliotecilor nr. 334/2002, republicati, cu modificirile si
completarile ulterioare, si a regulamentului aprobat prin ordin al ministrului educatiei.

(3) In centrul de documentare si informare din cadrul Colegiului National de Informatics , Matei Basarab”,
Ramnicu Vilcea pot activa, in conditiile legii, atét profesorul documentarist, ct si bibliotecarul.

(4) In cadrul Colegiului National de Informatica ,,Matei Basarab”, Ramnicu Valcea se asigurd accesul gratuit al
beneficiarilor primari si al personalului la platforme digitale de invitare.

(5) Prin platformele digitale de invatare, Colegiul National de Informatici , Matei Basarab”, Ramnicu Valcea
asigurd suportul digital pentru elevi, inclusiv pentru elevele gravide si elevii parinti, in procesul de invitare, In timpul sau
in afara programului scolar, in perioadele de suspendare a cursurilor scolare, in perioada de ingrijire a copilului, in
perioadele in care, din motive medicale sau de alta naturd, se afld in imposibilitate de participare fizici la cursuri, pentru
participarea la mobilitati nationale si internationale.

(6) In unitatile de invatdmant de aplicatie, platformele digitale de invatare asigura suportul pentru desfésurarea
practicii pedagogice a beneficiarilor primari in sistem blended-learning

(7) Bibliotecile scolare, respectiv centrele de documentare si informare sunt dotate si cu materiale, carti, periodice,
resurse educationale care reflecti nevoile, interesele, cultura, istoria si identitatea grupurilor etnice si a persoanelor cu
dizabilitati.
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TITLUL VII - Elevii

CAPITOLUL I
Dobandirea si exercitarea calitatii de elev

ART. 88

Beneficiarii primari ai educatiei sunt elevii Inscrisi in Colegiul National de Informatici »Matei Basarab”,
Réamnicu Vilcea.

ART. 89

(1) Dobéndirea calititii de beneficiar primar al educatiei se face prin inscrierea la Colegiul National de
Informatic# ,,Matei Basarab”, Ramnicu Vilcea.

si functionare a Colegiului National de Informatica , Matei Basarab”, Ramnicu Valcea, ca urmare a solicitarii scrise
a parintilor/ reprezentantilor legali.

3) In vederea asigurarii accesului la Invatamantul obligatoriu, Colegiului National de Informatica »Matei
Basarab”, Ramnicu Vilcea are obligatia de a inscrie persoanele care nu detin un cod numeric personal, in
conformitate cu prevederile art. 105 alin. (11) din Legea invitimantului preuniversitar nr. 198/2023, cu modificarile
ulterioare. Normele metodologice pentru inmatricularea persoanelor care nu detin un cod numeric personal, sunt
prevazute in Anexa nr. 2 la prezentul regulament.

ART. 90

(1) inscrierea la Colegiului National de Informatics »Matei Basarab”, Ramnicu Valcea, in invatamantul
primar, se face conform metodologiilor aprobate prin ordin al ministrului Educatiei si Cercetirii.

(2) In situaia in care, pe durata clasei pregititoare ori a clasei L, elevul acumuleazi absente ca urmare a unor
probleme medicale sau se observi manifestiri de oboseald sau de neadaptare scolars, parintii sau reprezentantii legali
pot depune la Colegiul National de Informatici »Matei Basarab”, Ramnicu Valcea o solicitare de retragere a elevului

A, ~

in vederea reinscrierii in anul scolar urmitor, in clasa corespunzatoare nivelului din care s-a retras; la cererea motivati
a parintelui, reinscrierea se poate face $i in anul scolar in care s-a solicitat refragerea, in clasa anterioara nivelului din
care s-a retras elevul.

(3) In situatia solicitarii de retragere, mentionate la alin. (2), reprezentantii Colegiului National de
Informatica ,,Matei Basarab”, Ramnicu Valcea vor consilia périntii sau reprezentantii legali privind nevoia de a lua
decizii in interesul educational al elevului si 1i vor informa ci solicitarea nu poate fi solutionati decat in situatia in

anterioard sau in clasa corespunzitoare nivelului din care s-a retras.

ART. 91

Inscrierea in clasa a IX-a din invatimantul liceal se face in conformitate cu metodologiile aprobate prin ordin
al ministrului educatiei. ' "

ART. 92

Elevii promovati vor fi inscrisi de drept in anul urmitor, daci nu existi prevederi specifice de admitere in
clasa respectivi, aprobate prin ordin al ministrului Educatiei si Cercetirii.

ART. 93

(1) Calitatea de elev se exerciti prin frecventarea cursurilor si prin participarea la activititile existente in
programul Colegiului National de Informatics , Matei Basarab”, Ramnicu Vilcea.

(2) Calitatea de eley se dovedeste cu carnetul de elev, vizat la inceputul fiecirni an scolar de citre conducerea
Colegiului Na;ional de Informatici , Matei Basarab”, Ramnicu Valcea.

ART. 94

(1) Prezenta beneficiarilor primari la fiecare ori de curs se verifici de catre cadrul didactic, care
consemneazd, in mod obligatoriu, fiecare absentd. Absenta se consemneazi in catalog doar in cazul in care elevul nu
este prezent la ora de curs si nu poate fi folosita drept mijloc de coercitie.

(2) Motivarea absentelor se face de catre invagatorul/institutorul/profesorul pentru  Invafimantul
primar/profesorul diriginte in ziua prezentarii actelor justificative.

(3) In cazul beneficiarilor primari minori, parintii sau reprezentantii legali au obligatia de a prezenta personal
invaatorului/institutorprofesorului pentru invaggmantul primar/profesorului diriginte actele justificative pentru
absentele copilului siu,

(4) Actele medicale pe baza cirora se face motivarea absentelor sunt, dupd caz: adeverintd eliberats de
medicul cabinetului gcolar, de medicul de familie sau medicul de specialitate, adeverintd/certificat medical/foaie de
externare/scrisoare medicali cliberat(a) de unitatea sanitari in care elevul a fost internat. Actele medicale trebuie s3
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aiba viza cabinetului scolar al Colegiului National de Informatica ,»Matei Basarab”, Ramnicu Valcea,

(5) In limita a 40 de ore de curs pe an scolar, fira a depisi 20% din numirul orelor alocate unei discipline,
absentele pot fi motivate doar pe baza cererilor scrise ale périntelui sau reprezentantului legal al elevului sau ale.

elevului major, adresate mvé;étorului/institutomlui/profesorului pentru invatimantul primar/profesorului diriginte al

clasei, avizate in prealabil de motivare de catre directorul Colegiului National de Informatici »Matei Basarab”,
Rémnicq Vilcea.

(6) Prin exceptie de la prevederile alin. (5). pentru elevele gravide si elevii parinti absentele pot fi motivate
pentru un numar de ore de curs, in limita a 100 de ore de curs pe an gcolar, fird a depasi 40% din numirul orelor
alocate unei discipline.

(7) Profesorul pentru Invatamantul primar/profesorul diriginte pistreazi la sediul unitdtii de invatimant, pe
tot parcursul anului scolar, actele pe baza cirora se face motivarea absentelor, prezentate in termen de 7 zile
calendaristice de la reluarea activititii elevului.

(8) Nerespectarea termenului prevazut la alin. (7) atrage declararea absentelor ca nemotivate.

(9) In cazul beneficiarilor primari reprezentanti, absentele se motiveazi pe baza actelor justificative,
conform prevederilor statutului elevului.

ART. 95

sportive scolare sau a conducerilor structurilor sportive, directorul Colegiului National de Informatici , Matei

Basarab”, Ramnicu Valcea aprobd motivarea absentelor beneficiarilor primari care participi la cantonamente si la
competitii de nivel local, judetean, regional, national si international.

(2) Directorul Colegiului National de Informatics »»Matei Basarab”, Ramnicu Valcea aproba motivarea
absenfelor beneficiarilor primari care participa la olimpiadele si concursurile scolare si profesionale organizate Ia
nivel local, Judetean/interjudetean, regional, national si international, la cererea scrisi a profesorilor
indrumitori/insofitori.

(3) Directorul Colegiului National de Informatici , Matei Basarab”, Ramnicu Valcea aprobi motivarea
absentelor beneficiarilor primari care participa la mobilititi cu scop educational, in conformitate cu prevederile art.
131, alin. (5) din Legea invitamantului preuniversitar nr.198/2023, cu modificarile si completarile ulterioare.

(4) Directorul Colegiului National de Informatici ,, Matei Basarab”, Ramnicu Valcea are obligatia si anunte
serviciile de asistent sociali (SPAS/DAS) si si contribuie la stabilirea unor masuri de prevenire a abandonuluj
scolar, in cazul beneficiarilor primari care inregistreazi absente la cel putin 75% din numarul de ore de curs previzut
intr- un an scolar la disciplinele/modulele respective.

ART. 96

(1) Elevii retrasi din invatimantul preuniversitar se pot reinmatricula, la cerere, de reguld la inceputul anului
scolar, la acelasi nivel/ciclu de invatamant si aceeasi forma de invaamant, cu sustinerea, dupi caz, a examenelor de
diferentd, redobandind astfel calitatea de elev.

(2) In situatia beneficiarilor primari retrasi din cadrul Colegiului National de Informatica ,,Matei Basarab”,
Rémnicu Vilcea, pirintii/ reprezentantii legali au obligatia de a depune o declaratie pe propria raspundere prin care
domiciliul/rezidenta elevului in vederea asigurarii dreptului la educatie al copilului. In caz contrar, directorul
Colegiului National de Informatics , Matei Basarab”, Ramnicu Valcea va informa Serviciul de Siguranta Scolari de.
pe raza caruia isi desfigoara activitatea.

(3) Prin exceptie de la prevederile alin. (1) elevele gravide si elevii parinti aflati in perioada de ingrijire a
copilului, retrasi, se pot reinmatricula la acelasi an de studiu, in cadrul Colegiului National de Informatica .Matei
Basarab”, Ramnicu Vilcea, oricind in timpul anului scolar.

(4) incheierea situatiei scolare pentru elevele gravide si pentru elevii parinti aflati in perioada de ingrijire a
copilului, x%eimnatﬁculagi la acelasi an de studiu, corespunzitor anului de studiu la care a avut loc retragerea, se face,
in cazul in care acestia au un numér suficient de note, conform prevederilor prezentului regulament. In cazul in care
acest fapt nu este posibil, elevii sunt declarati aménati, fiind aplicabile prevederile prezentului regulament, referitoare
la situatia beneficiarilor primari amanati. ‘ ' ‘

(5) In cadrul retelei scolare se pot infiinta grupe de acomodare pentru elevii roméni refntorsi in tars.

(6) La cererea parintelui sau a reprezentantului legal al elevului care nu a fost inscris in sistemul de
invatamént din Roménia in ultimii doi ani, inspectoratul scolar organizeazi in cadrul unititilor de invitimant grupe
de acomodare, in conformitate cu Metodologia pentru organizarea grupelor de acomodare, previzuta in Anexa nr. 3
la prezentul regulament.

(7) Grupele de acomodare au ca obiectiv sprijinirea elevului in dobandirea unui nivel corespunzitor de.
limbd roména si in recuperarea decalajelor de orice fel, precum si integrarea facili in sistemul national de invitimant
preuniversitar, prin activitati extragcolare.
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CAPITOLUL 11
Tinuta vestimentari

ART.97
Pe toatd durata cursurilor scolare, elevii Colegiului National de Informaticsi ,,Matei Basarab” Rm.Vilcea
vor avea ca element de identificare o legitimatie cu poza elevului si un cod QR care permite identificarea clasei din
care face parte elevul si a dirigintelui clasei respective.
ART.98

(L. invﬁgﬁmﬁnt primar:

Tinutd  vestimentari compusd din: blugi/pantaloni/fusti/sarafan de culoare inchisd (albastru-
bleumarin/neagra), tricou polo/bluzd/camasi de culoare alba, pulover/vestd/cardigan in culoarea aleass de invatator,
la nivelul clasei. Pentru orele de educatie fizici uniforma va fi inlocuita pentru fete si baieti cu echipament de sport
constand in: trening (bluza si pantaloni) specific anotimpului, pantofi de sport (adidasi, tenisi).

2)invitimant gimnazial:

Tinuta vestimentard compusi din: blugi/pantaloni/fustd/sarafan de culoare inchisi (albastru-

bleumarin/neagri), tricou/bluzd/camasi de culoare albéd/albastrd/neagri/maro, pulover/vestd/cardigan de culoare
inchisa.

TINUTA OFICIALA compusi din tricou polo alb/cimasi alba cu element distinctiv albastru- papion,
cravatd, esarfd, partea de jos in culoarea bleumarin/ negru.

(®invitamént liceal:

Tinutd vestimentard compusi din: blugi/pantaloni/fusti/sarafan de culoare inchisi (albastru-
bleumarin/neagri), tricou/bluzd/cimasi de culoare albi/ albastrs/ neagrd/ maro, pulover/vestd/cardigan de culoare
inchisa.

papion, cravatd, esarfd, pentru fiecare profil se va alege culoarea (vocational, matematicd-informatics, stiintele
naturii, stiinte sociale), partea de jos in culoarea bleumarin/ negru.

TINUTA OFICIALA compusi din tricou polo alb/camasd albd cu element distinctiv in culoarea profilului-

(4) Elevii Colegiului National de Informatici »Matei Basarab” Rm.Vilcea trebuie si adopte o tinuti decenti
in cadrul unitatii de invitimant.

Aspectul si tinuta vestimentari decenti presupun respectarea urmitoarelor norme:
a) tinuta si acopere umerii;
b) tinuta si acopere complet abdomenul;
¢) fusta, pantalonii, rochia s nu fie prea scurte;
d) interzicerea ciorapilor tip plasa si a pantalonilor decupati;
e) interzicerea machiajului evident si accesorizarea excesiva;
f) incaltdminte, accesorii decente (interzicerea slapilor, a sabotilor, a papucilor).

(5) Elevul este obligat si aiba zilnic asupra sa legitimatia.

(6) Nerespectarea tinutei vestimentare este considerati abatere si se sanctioneazi cu:

a) Avertisment verbal (primele dous abateri se sanctioneaza verbal si sunt consemnate in registrul clasei,
care va contine o evidenti scrisi a acestor avertismente)

b) fngtiintare scrisd (in urma primelor dou avertismente verbale se redacteazi o instiintare scrisd catre
périntele/reprezentantul legal al elevului prin care se aduc la cunostinti abaterile vestimentare ale
elevului in cauzi si sanctiunile ce ar putea fi aplicate)

¢) Studiul individual dup# programul scolar (in functie de programul scolar, elevii ce nu respectd tinuta
vestimentara vor petrece o perioadd de timp, inainte sau dup orele de curs, la biblioteca scolii pentru
studiul individual)

30 min -studiu individual Ia biblioteci (timp in care nu au voie si foloseasci tehnologia, device)
1 h - studiu individual la bibliotec: (timp fn care nu au voie si foloseasci tehnologia, device)
1h si 30 min - studiu individual la bibliotec (timp in care nu au voie sa foloseascs tehnologia)

2h - studiu individual Ia bibliotec3 (timp 1n care nu au voie si foloseasci tehnologia)
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d) Munci in folosul comunititii seolare C.N.I. "Matei Basarab” Rm.Vileea - in functie de programul

scolar, inainte sau dupd orele de curs, elevii ce nu respectd tinuta vestimentard, vor presta munci in folosul comunitatii
scolare:

® Ajutd la distribuirea produselor din cadrul Programului National "Lapte si corn”
® Ajutd personalul de intretinere la diverse activititi (exemplu: udatul florilor, igienizarea claselor, etc.)

Sanctiunile de la subpunctele ¢) si d) trebuie indeplinite in maxim urmdtoarele 5 zile de cursuri.

CAPITOLUL 11

Educatia extrascolari

ART. 99

(1) Educatia extrascolars cuprinde ansamblul activititilor educationale organizate in afara programului
scolar, in incinta unitatilor de
emotionala si sociald a beneficiarilor primari, in vederea integrarii si participarii lor active in societate.

(2) Oferta activititilor de educatie extrascolara la nivelul unitifilor de Invitimant preuniversitar este
elaboratd in urma unei consultiri a beneficiarilor primari si parintilor/reprezentantilor legali, in raport cu nevoile si
perspectivele acestora in vederea participérii lor la initierea si implementarea activititilor de educatie extragcolars.

(3) Participarea beneficiarilor primari la activitati educationale extragcolare realizate de organizatii publice
sau private din afara sistemului national de invatdmant se realizeazi in baza unui acord/protocol de parteneriat cu
unitatile de invitimant preuniversitar sau cu unitdtile de educatie extrascolara.

ART. 100
(1) Activitatea educativi extragcolard din unitdile de invagamant se desfigoara in afara orelor de curs.
(2) Activitatile educationale extrascolare sunt realizate in cadrul unititilor de invatimant preuniversitar, al

de artd, centre comunitare, case de culturs, centre de tineret, gridini botanice, parcuri nationale, biblioteci siin alte
spatii educationale care indeplinesc conditiile de siguranti a beneficiarilor primari.

ART. 101

(1) Activitatile educationale extrascolare desfisurate in unititile de invatdmant pot fi: culturale, civice,
artistice, tehnice, stiintifice, recreative, turistice, ecologice, sportive, jurnalistice, de robotics, de voluntariat, de
educatie rutiers, financiara, juridici, antreprenoriald, pentru sanitate si alte categorii specifice.

(2) Activitatile educationale extrascolare se pot desfisura sub formi de proiecte si programe educative,
concursuri, festivaluri, expozitii, campanii, schimburi culturale, excursii, serbari, expeditii, scoli de vard, tabere si
Caravane tematice, dezbateri, sesiuni de formare, simpozioane, vizite de studiu, vizite, ateliere deschise etc.

(3) Activitatea educationala extragcolard poate fi proiectat atat la nivelul fiecirei grupe/clase de beneficiari
primari, de citre educator/educatoare/invé;ﬁtor/institutor/profesor pentru invitimantul prescolar sau primar/profesor
diriginte, cat si la nivelul unitatii de invatimant, de citre coordonatorul pentru proiecte si programe educative scolare

(4) Activititile educationale extrascolare sunt stabilite in consiliul profesoral al unititii de invitamant,
impreund cu consiliul beneficiarilor primari, in conformitate cu optiunile beneficiarilor primari, ale consiliului
reprezentativ al parintilor/reprezentantilor legali si ale asociatiilor périntilor/reprezentantilor legali, acolo unde
acestea existd, precum si cu resursele de care dispune unitatea de invafimant.

(5) Organizarea activitatilor educationale extrascolare de citre unitdtile de invitimant
preuniversitar/comitetele de parinti/asociatiile de parinti in parteneriat cu autorititi publice locale, organizatii
neguvernamentale si alti parteneri educationali, sub forma excursiilor, taberelor, expeditiilor si a altor activitati de
timp liber care necesita deplasarea din localitatea de domiciliu se face in conformitate cu regulamentul aprobat prin
ordin al ministrului educatiei.

(6) Activitatile educationale extrascolare de timp liber care nu necesiti deplasarea din localitate, precum si
activitatile extracurriculare gi extragcolare organizate in incinta unitdtii de invitimant se deruleazi conform
prevederilor prezentului regulament si, dupd caz, cu acordul de principiu al parintelui/ reprezentantului legal al
beneficiarului primar, exprimat in scris, la inceputul anului scolar.

(7) Calendarul activitatilor educationale extrascolare este aprobat de consiliul de administratie al unitatii de
invagimant.

(8) Rezultatele Invatérii dobandite de prescolari/elevi prin participarea la activitati educationale extrascolare
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se inscriu in portofoliul educational al elevului si sunt recunoscute prin adeverinte, diplome sau certificate acordate
de unitatile de educatie extrascolard, unititile de invatdmant preuniversitar sau partenerii acestora.

(9) Cadrele didactice din unitatile de invatimant preuniversitar valorifici rezultatele tnvatirii dobandite de
prescolari/elevi in urma participérii acestora la activitafi educationale extrascolare si fi motiveaza pentru implicarea
in activitatj extrascolare, sprijinind accesul la aceste activitii firi impunerea obligativitatii si fira nicio discriminare.

(10) Evaluarea activitdtii educationale extrascolare derulate la nivelul unitatii de invatimant este parte a
evaludrii institutionale a respectivei unititi de invatimant.

ART. 102

Unitatile de invatamant care desfasoara invatamantul de artd si invitimantul sportiv colaboreazi cu unitatile
de educatie extrascolard cu activititi de profil in vederea sustinerii reciproce.

Colaborarea dintre unitatile care desfagoara invatimantul de artd si invatdmantul sportiv si palatele, cluburile
copiilor si cluburile sportive scolare se realizeazi in baza unor protocoale de parteneriat, care contin obligatiile si
beneficiile reciproce.

Unitatile de invatamant care desfdsoard invatimantul de artd pot colabora atat cu sectiile artistice din palatele
si cluburile copiilor cat si cu alte sectii, in proiecte interdisciplinare.

Unitatile de invatdmant care desfigoara invitamantul sportiv pot colabora atét cu cluburile sportive scolare
cat si cu sectiile de sport din palatele si cluburile copiilor, cu sau firi certificat de identitate sportiva.

CAPITOLUL IV
Evaluarea copiilor/elevilor

SECIIUNAEA 1
Evaluarea rezultatelor invitirii. Incheierea situatiei scolare

ART. 103

Scopurile evaludrii sunt orientarea si optimizarea procesutui de predare-invitare, precum si gestionarea
propriilor rezultate ale invatarii.

ART. 104

(1) Conform legii, evaluarile in sistemul de invatdmant preuniversitar se realizeaza la nivel de discipling,
domeniu de studiu sau modul de pregatire.

(2) In sistemul de invafimant preuniversitar evaluarea se centreazi pe competente, oferd feedback real
beneficiarilor primari, parintilor/reprezentantilor legali si cadrelor didactice si sti la baza planurilor individuale de
invitare.

(3) Incepand cu anul scolar 2025-2026, toate evaludrile se realizeazi pe baza standardelor nationale de
evaluare pentru fiecare disciplini si domeniu de studiu. Pentru toate disciplinele din invitagmantul primar, gimnazial
si liceal, filierele teoretica si vocationala, pentru disciplinele din trunchiul comun, standardele nationale de evaluare
se elaboreazi de citre Centrul National pentru Curriculum si Evaluare.

(4) Rezultatul evaludrii, exprimat prin calificativ, not, punctaj etc., nu poate fi folosit ca mijloc de coercitie,
acesta reflectand strict rezultatele invatarii, conform prevederilor legale.

ART. 105

(1) Evaluarea rezultatelor la invatitura se realizeazi permanent, pe parcursul anului scolar.

(2) La sfarsitul clasei pregatitoare si clasei I, evaluarea dezvoltarii fizice, socio-emotionale, cognitive, a
limbajului $i a comunicérii, precum si a dezvoltirii capacitatilor si atitudinilor fati de invitare ale copilului, realizati
pe parcursul intregului an scolar, se finalizeazi prin completarea unui raport, de citre cadrul didactic responsabil
impreund cu consilierul scolar, in baza unei metodologii aprobate prin ordin al ministrului educatiei.

(3) Portofoliul educational este obligatoriu incepand cu generatia de elevi din clasa pregatitoare, in anul
seolar 2024-2025. Formatul portofoliului educational, modalitatea de inscriere a datelor si alte detalii sunt cuprinse
in metodologia specifici aprobatd prin ordin al ministrului educatiei.

(4) Portofoliul educational poate fi realizat si in format digital.

ART. 106

(1) Instrumentele de evaluare se stabilesc in functie de varsta si de particularitatile psihopedagogice ale
beneficiarilor primari ai educatiei si de specificul fiecarei discipline. Acestea sunt:

a) evaludri orale;

b) teste, lucriri scrise;

¢) experimente i activitati practice;

d) referate;

€) proiecte;

f) probe practice;
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g) alte instrumente stabilite de comisia pentru curriculum din cadrul Colegiului National de Informatica
“Matei Basarab” Rm.Valcea i aprobate de directorul unitatii sau elaborate de catre Ministerul Educatiei si
Cercetdrii/inspectoratul scolar judetean Valcea.

(2) In invatamantul primar, la clasele I-IV, in cel gimnazial, liceal si liceal vocational, elevii vor avea la
fiecare disciplind, cu exceptia celor preponderent practice, cel putin doud evaludri prin lucrare scrisi/test pe an scolar.

ART. 107

Testele de evaluare si subiectele de examen de orice tip se elaboreazi pe baza cerintelor didactico-
metodologice stabilite de programele scolare, parte a curriculumului national.

ART. 108

(1) Rezultatele evaluirii se exprima, dupi caz, prin:

a) aprecieri descriptive privind dezvoltarea copilului, la nivelul clasei pregatitoare;

b) calificative la clasele I-IV din inviitimantul de masi;

¢) note de la 1 la 10 in invétdmantul gimnazial si liceal;

d) prin punctaje/coduri specifice, in cazul testelor standardizate aplicate in afara evaluirilor externe
prevazute de lege;

e) prin rapoarte anuale de evaluare a dezvoltirii fizice, socio-emotionale, cognitive, a limbajului si a
comunicdrii, precum si a dezvoltarii capacititilor i atitudinilor de invitare, pentru clasa pregititoare si clasa L

(2) Rezultatele evaluarii se consemneazi in catalog, cu cerneali albastra, sub forma: «Calificativul/datay,
respectiv «Nota/data», si/sau in catalogul electronic, cu obligativitatea tiparirii, inregistririi si arhivarii acestuia la
sfarsitul anului scolar, prin compartimentul secretariat, in conformitate cu prevederile cuprinse in Standardele tehnice
minime necesare pentru utilizarea catalogului electronic, aprobate prin ordin al ministrului educatiei si cercetrii.
Prin exceptie de la prevederile alin. (2), rezultatele evaluirii pentru clasa pregititoare din invatamantul primar sunt
consemnate in raportul anual de evaluare.

(3) Controlul utilizarii §i al respectirii standardelor nationale de evaluare de citre cadrele didactice se
realizeazd prin inspectia scolari.

(4) Din momentul aprobirii standardelor nationale de evaluare, evaluarea copiilor/beneficiarilor primari fira
respectarea acestora si/sau evaluarea fird respectarea metodologiilor de evaluare, realizati de personalul didactic,
constituie abatere disciplinard si se sanctioneazi in conformitate cu prevederile art. 210 alin. (1). din Legea
invatdmantului preuniversitar nr 198/2023, cu modificarile si completarile ulterioare.

(5) Pentru filiera teoretici, evaluarea continua se face in spatiul scolar, prin aplicarea instrumentelor de
evaluare, cu accent pe caracterul formativ al acesteia.

(6) Evaluarea realizati pe baza standardelor nationale de evaluare, ca niveluri de performanti a
competentelor specifice din programele scolare, sti la baza planurilor individuale de invitare realizate de citre
profesorul de la clasi.

(7) Pentru frauda constatats la evaluirile scrise, inclusiv la probele scrise din cadrul
examenelor/concursurilor organizate la nivelul Colegiului National de Informaticd "Matei Basarab” Rm.Valcea,
conform prezentului regulament, se acorda nota 1 sau, dupd caz, calificativul insuficient.

(8) Elevii vor beneficia pe parcursul unui an scolar de cel putin un plan individualizat de invitare, elaborat
in urma evaludrilor sustinute si dupd interpretarea rezuitatelor de citre cadrul didactic, care va fi folosit pentru
consolidarea cunostintelor, pentru intreprinderea unor actiuni de invitare remediala si pentru stimularea beneficiarilor
primari capabili de performante superioare.

(9) Portofoliul educational cuprinde documente relevante pentru rezultatele invigirii beneficiarilor
primari: certificéri care prezintd rezultate la disciplinele de studiu, pe ani de studiu/niveluri de scolarizare, rezultate
la evaludrile nationale si recomandari de recuperare a pierderilor de invitare, produse sau rezultate ale activititilor
desfasurate, diplome, certificate sau alte inscrisuri obtinute in urma evaluirii competentelor dobandite in diferite
contexte, formale, nonformale si informale.

(10) Portofoliul educational se utilizeazi incepand cu debutul invatAmantului obligatoriu si este utilizat pe
tot parcursul invitaméntului preuniversitar. Informatii din portofoliul educational pot fi utilizate pentru identificarea
decalajelor educationale si fundamentarea interventiilor de sprijin.

(11) La finalizarea invataméantului gimnazial si liceal, profesorul consilier scolar si dirigintele au obligatia
sa emitd cate o recomandare de incadrare intr-o forma de invatamant de nivel superior, avand caracter de orientare
scolard pentru fiecare elev in parte. in cazul absolventilor de invatimant liceal se poate realiza si o recomandare sub
forma unei orientdri vocationale de incadrare pe piata fortei de munca. Recomanddrile sunt consultative si sunt emise
in baza metodologiei specifice si sunt incluse in portofoliul educational.

(12) Dupi finalizarea invatamantului obligatoriu, portofoliul educational poate fi completat cu rezultate ale
activitatilor de invitare pe tot parcursul vietii.

ART. 109

(1) Calificativele/Notele acordate se comunicdi in mod obligatoriu beneficiarilor primari si
périntilor/reprezentantilor legali prin intermediul aplicatiei de catalog electronic a Colegiului National de Informaticd
”Matei Basarab” Rm.Vilcea.

40



(2) Numarul de calificative/note acordate anual fiecirui elev, la fiecare disciplina de studiu, este stabilit de
cadrul didactic, in functie de numdrul unitatilor de invatare si de numarul saptaimanal de ore previzut in planul-cadru.
La fiecare disciplind, numarul de calificative/note acordate anual este, de reguld, cu cel putin trei mai mare decéat
numarul de ore alocat sdptdménal disciplinei in planul-cadru de invitamant, dar numai mic de patru note pe an scolar
pentru fiecare disciplina. in cazul disciplinelor de studiu cu mai putin de o ord/saptimani, numarul minim de note
acordate pentru un an scolar este de doud.

(3) Elevii aflati in situatie de corigenta vor avea cu cel putin un calificativ/o nota in plus fatd de numarul de
calificative/note prevazut la alin._(2), ultimul calificativ/ultima notd fiind acordat/a, de reguld, in ultimele trei.
saptimani ale anului scolar.

(4) La finalul fiecirui interval de cursuri din structura anului scolar, se acordi cite o notd/un calificativ la
purtare, luand in considerare comportamentul elevului.

ART. 110

(1) La sfarsitul anului scolar, cadrele didactice au obligatia si incheie situatia scolard a beneficiarilor
primari. In situatia in care cadrul didactic refuza sa incheie situatia scolar a beneficiarilor primari si elevii au note
suficiente, Consiliul de administratie al unititii de Invatdmant va desemna un cadru didactic care si le incheie situatia
scolard in locul acestuia.

(2) La sfarsitul fiecarui interval de cursuri, invatitorul/profesorul pentru invatamantul primar/profesorul
diriginte consultéd consiliul clasei pentru acordarea notei la purtare pentru intervalul respectiv, prin care este evaluat
comportamentul elevului, precum si respectarea de cétre acesta a reglementirilor adoptate de unitatea de invatdmant.

(3) La sfarsitul anului scolar, invatitorul/profesorul pentru invitimantul primar/profesorut diriginte consulti
consiliul clasei pentru elaborarea aprecierii asupra situatiei scolare a fiecirui elev.

ART. 111

(1) La fiecare disciplind de studiu, inclusiv la purtare se incheie anual o singurd medie, calculatd prin
rotunjirea mediei aritmetice a notelor la cel mai apropiat numir intreg. La o diferentd de 50 de sutimi, rotunjirea se
face in favoarea elevului. Media, respectiv calificativul la purtare rezultat la finalul anului scolar ca medie a notelor
acordate pentru fiecare interval de invitare, ludnd in considerare comportamentul elevului, se diminueazi in mod
corespunzidtor cu unul sau mai multe puncte, in cazul beneficiarilor primari care au inregistrat un numir de absente
nemotivate, in conformitate cu prevederile prezentului Regulament — cadru, precum si cu prevederile Statutului
elevului.

(2) Mediile se consemneazi in catalogul electronic.

(3) Media anuald generald se calculeazi ca medie aritmeticd, cu doui zecimale, prin rotunjire, a mediilor

anuale de la toate disciplinele/modulele si de la purtare.

ART. 112

(1) La clasele I-IV se stabilesc calificative anuale la fiecare disciplini de studiu.

(2) Pentru aceste clase, calificativul pe disciplini se stabileste astfel: se aleg doua calificative cu frecventa
cea mai mare, acordate in timpul anului scolar, dupi care, In perioadele de recapitulare si de consolidare a materiei,
in urma aplicdrii unor probe de evaluare sumativa, cadrul didactic poate opta pentru unul dintre cele doui calificative,
in baza urmétoarelor criterii:

a) progresul sau regresul elevului;

b). raportul efort - performanta realizata;

c) cresterea sau descresterea motivatiei elevului;

d) realizarea unor sarcini din programul suplimentar de pregitire sau de recuperare, stabilite de cadrul
didactic si care au fost aduse la cunostinta parintelui/reprezentantului legal.

ART. 113

(1) In invatamantul primar, calificativele anuale la fiecare disciplind se consemneaza in catalog de citre
invatatorul/profesorul pentru invitdmantul primar/profesorul de specialitate. Calificativele la purtare se consemneazi
in catalog de cétre Invétatori/profesorii pentru invagimantul primar.

(2) In invatiméntul gimnazial si liceal, mediile anuale pe disciplind se consemneaz3 in catalog de citre cadrul
didactic care a predat disciplina. Mediile la purtare se consemneazi in catalog de profesorii diriginti ai claselor.

ART. 114

(1) Elevii scutiti de efort fizic au obligatia de a fi prezenti la orele de educatie fizica si sport. Beneficiarilor
primari scutiti medical pe parcursul unui intreg an scolar nu li se acorda calificative/note si nu li se incheie media la
aceastd discipling, respectiv, media anuala se calculeazi fira media de la aceasta disciplina.

(2) Pentru elevii scutiti medical pe parcursul unui intreg an scolar, profesorul de educatie fizici i sport
consemneazd in catalog, la rubrica respectivi, ,,scutit medical in anul scolar”, specificand totodatd documentul

medical, numdrul si data eliberarii acestuia. Documentul medical va fi atagat la dosarul personal al elevului, aflat la
secretariat.
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(3) Pentru elevii scutiti medical, pe o perioada determinati in timpul anului scolar, profesorul de educatie
fizica §i sport consemneazé in catalog, la rubrica respectiva, ,,scutit medical in anul scolar, incepand cu data de:...pana
la...”, specificand totodatd documentul medical, numirul si data eliberirii acestuia. Documentul medical va fi atasat
la dosarul personal al elevului, aflat la secretariat.

(4) Beneficiarilor primari scutiti de efort fizic la orele de educatie fizica si sport, pe o perioada determinati
in timpul anului scolar, li se incheie media la aceastd disciplina, pentru anul scolar respectiv, numai daca au obtinut
cel putin 2 calificative/note. In caz contrar, acestor elevi nu Ii se incheie media la aceastd disciplina si, respectiv,
media anuali se calculeazi fard media de la aceastd disciplina.Elevii scutiti medical nu sunt obligati si vind in
echipament sportiv la orele de educatie fizica si sport, dar trebuie s aiba incil{aminte adecvati pentru silile de sport.
Absentele la aceste ore se consemneazi in catalog.

(5) Pentru integrarea in colectiv a beneficiarilor primari scutifi medical, in timpul orei de educatie fizica si
sport, cadrul didactic le poate atribui sarcini organizatorice care vor avea in vedere recomandirile medicale, de
exemplu: arbitraj, cronometrare, misurare, inregistrarea unor elemente tehnice, tinerea scorului etc.

ART. 115

Participarea la ora de religie se realizeaza in conformitate cu prevederile legale in vigoare.

ART. 116

(1) Sunt declarati promovati elevii care, la sfarsitul anului scolar, obtin la fiecare disciplina de studiu/modul
cel putin media anuald 5/calificativul ,,Suficient”, iar la purtare, media anuali 6/calificativul , Suficient”.

(2) Elevii de la clasele cu profil pedagogic, care obtin la purtare media anuali mai mica de 8 nu mai pot
continua studiile la aceste profiluri. Acesti elevi sunt obligati si se transfere, pentru anul scolar urmdtor, la alte
profiluri/licee, cu respectarea legislatiei in vigoare si a regulamentelor de organizare si functionare a unititilor in
cauzd.

ART. 117

(1) Elevii de la clasele cu profil pedagogic trebuie s obtina la sfarsitul anului scolar medii anuale de cel
putin 6 la disciplinele limba si literatura roména, matematica/aritmetici si la disciplinele pedagogice de profil.

(2) Elevii care nu indeplinesc conditiile de la alin. (1) se vor transfera, pentru anul scolar urmitor, la alte
profiluri/specializéri, cu respectarea legislatiei in vigoare si a regulamentelor de organizare si functionare a unitatilor
in cauza.

ART. 118

(1) Sunt declarati aménati elevii cirora nu li se poate definitiva situatia scolara la una sau la mai multe
discipline de studiu, din urméatoarele motive:

a) au absentat, motivat si nemotivat, la cel putin 50% din numérul de ore de curs previizut intr-un an scolar
la disciplinele respective si nu au numarul minim de calificative/note previzut de prezentul regulament;

b) au fost scutiti de frecventd de citre directorul Colegiului National de Informatici ”Matei Basarab”
Rm.Vilcea, in urma unor solicitiri oficiale, pentru perioada participarii la festivaluri si concursuri profesionale,
cultural-artistice si sportive, interne si internationale, cantonamente si pregatire specializati;

¢) au beneficiat de bursa de studiu in striinatate, recunoscuti de Ministerul Educatiei si Cercetirii;

d) au urmat studiile, pentru o perioadd determinati de timp, in alte fari;

¢) nu au un numir suficient de calificative/note necesar pentru incheierea mediei/mediilor sau nu au
calificativele/mediile anuale la disciplinele respective consemnate in catalog de citre cadrul didactic din alte motive
decét cele de mai sus, neimputabile personalului didactic de predare.

f) perioada examenelor coincide cu perioada de nastere in cazul elevelor gravide sau cu perioada de ingrijire
a copilului in cazul beneficiarilor primari périnti, dovediti prin documente medicale.

(2) lincheierea situatiei scolare a beneficiarilor primari aménati se face inaintea sesiunii de corigente, intr-o
perioada stabilitd de Consiliul de administratie al Colegiului National de Informatica "Matei Basarab” Rm.Vilcea.
Elevii amanati care nu promoveaza la una sau doui discipline de studiu in sesiunea de examene de incheiere a situatiei
scolare a beneficiarilor primari aménati se pot prezenta la sesiunea de examene de corigente. Elevii declarati aménati
din clasa pregatitoare, respectiv din clasa I care nu se prezinti in sesiunile de examinare sunt reinscrisi in clasa pentru
care nu s-a incheiat situatia scolard. Elevele gravide si elevii parinti declarati aménati in conditiile prevederilor alin.
(1), lit.f) care nu se prezintd in sesiunile de examinare sunt reinscrisi in clasa pentru care nu s-a incheiat situatia
scolar.

(3) In situatia in care un cadru didactic refuzi sa participe la examenul pentru incheierea situatiei scolare sau
la examenul de corigentd, Consiliul de administratie al Colegiului National de Informatica “Matei Basarab”
Rm.Vilcea, cu avizul inspectorului scolar de specialitate, va desemna un alt cadru didactic care si faca parte din
comisia de examinare.

ART. 119

(1) Elevii din invétamantul obligatoriu care au acumulat un numar de absente nemotivate ce au condus la
imposibilitatea finalizdrii a 2 ani scolari succesivi sunt considerati in situatie de abandon scolar.

(2) Elevii aflati in situatie de abandon scolar in doi ani gcolari consecutivi, sunt radiati din evidentele scolare.

(3) Elevii considerati in situatie de abandon scolar pot fi reinscrisi, la cerere, la nivelul clasei pe care au
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abandonat-o0.

(4) Elevii care nu frecventeazi cursurile scolare si care au absentat nemotivat la cel putin 75% din numarul
de ore de curs previzut intr-un an scolar la disciplinele respective, sunt considerati in situatie de risc de abandon
scolar.

(5) In cazul beneficiarilor primari din invataméntul obligatoriu aflati in situatie de risc si de abandon scolar,
unitatea de invatdmant are obligatia de a informa institutiile responsabile cu privire la neindeplinirea de catre parintii,
tutorii, reprezentantii legali ai elevului a obligatiilor legale privind asigurarea frecventirii cu regularitate si conform
programului de catre acesta a cursurilor scolare.

ART. 120

(1) Sunt declarati corigenti elevii care obtin calificativul ,,Insuficient”/medii anuale sub 5 la cel mult doua
discipline de studiu, precum si elevii aménati care nu promoveazi examenul de incheiere a situatiei scolare la cel
mult doud discipline de studiu.

(2) Pentru elevii corigenti se organizeazi anual o singuri sesiune de examene de corigentd, intr-o perioada
stabilitd prin ordin de ministru.

ART. 121

(1) Sunt declarati repetenti:

a) elevii care au obtinut calificativul , Insuficient”/medii anuale sub 5 la mai mult de doud discipline de
invé{dmant care se finalizeaza la sfarsitul anului scolar. Prevederile se aplica si beneficiarilor primari care nu au
promovat examenele de corigentd in sesiunea speciald, organizati in conformitate cu art. [ 18 alin. (2) din prezentul
regulament;

b) elevii care au obtinut la purtare calificativul anual ,Insuficient”/media anuali mai mica de 6;

¢) elevii corigenti care nu se prezinta la sesiunea de examen de corigentd sau care nu promoveazi examenul
la toate disciplinele la care se afld in situafie de corigentd, cu exceptia elevelor gravide daca perioada examenelor
coincide cu perioada de nastere si a beneficiarilor primari périnti dacd perioada examenelor coincide cu perioada de
ingrijire a copilului, dovediti prin documente medicale;

d) elevii aménati care nu se prezinti la sesiunea de incheiere a situatiei scolare la cel putin o discipling, cu
exceptia elevelor gravide daca perioada examenelor coincide cu perioada de nastere si a beneficiarilor primari parinti
dacd perioada examenelor coincide cu perioada de ingrijire a copilului, doveditd cu documente medicale;

(2) La sfarsitul clasei pregititoare si al clasei I elevii nu pot fi lisati repetenti. Elevii care, pe parcursul anului
scolar, au manifestat dificultdti de invatare, mentionate in raportul de evaluare a dezvoltarii fizice, socio-emotionale,
cognitive, a limbajului $i a comunicarii, precum si a dezvoltirii capacitatilor si atitudinilor fatd de invitare, riman in
colectivele In care au invitat si intrd, pe parcursul anului scolar urmitor, intr-un program de remediere/recuperare
scolara, realizat de un invatitor/profesor pentru invatimantul primar impreun3 cu un specialist de la centrul judetean
de resurse i asistentd educationali.

ART. 122

Elevii declarati repetenti se inscriu, la cerere, in anul scolar urmitor in clasa pe care o repeti, la Colegiul
National de Informaticd "Matei Basarab” Rm.Valcea, inclusiv cu depasirea numirului maxim de elevi la
clasa prevazut de lege, sau se pot transfera la o alti unitate de invitimant.

(1) Pentru elevii din invataméntul obligatoriu, declarati repetenti la sfarsitul primului an de studii,
reinscrierea se poate face si peste cifra de scolarizare aprobati.

(2) Elevii de la nivelul ciclului liceal din clasa a XI-a sau a Xll-a, care repetd a doua oari un an scolar
nepromovat sau care se aflé in stare de repetentie pentru a treia oara, pot continua studiile in invatdmantul cu frecventi
redusi.

ART. 123

(1) Dupa incheierea sesiunii de corigenti, elevii care nu au promovat la o singuri disciplini de invatimant
au dreptul sa solicite reexaminarea. Aceasta se aproba de citre directorul Colegiului National de Informatici "Matei
Basarab” Rm.Valcea, in cazuri justificate, o singuri dati pe an scolar.

(2) Cererea de reexaminare se depune la secretariatul Colegiului National de Informatica "Matei Basarab”
Rm.Vilcea, in termen de 24 de ore de la afisarea rezultatelor examenului de corigenta.

(3) Reexaminarea se desfagoard in termen de doua zile de la data depunerii cererii, dar nu mai tirziu de data
inceperii cursurilor noului an scolar.

(4) Comisia de reexaminare se numeste prin decizie a directorului si este formati din alte cadre didactice
decat cele care au ficut examinarea anterioara. In situatia in care in Colegiul National de Informatica "Matei Basarab”
Rm.Vilcea nu existd alte cadre didactice decit cele care au ficut examinarea anterioard, in comisie pot fi numite si
cadre didactice din alte unititi de invatdmant, la decizia inspectoratului scolar.

(5) in cazul beneficiarilor primari amanati, in situatia in care profesorul clasei refuzi nemotivat s sustind
examenul de incheiere a situatiei scolare a beneficiarilor primari améanati sau corigenti, sau din motive obiective.
dovedite/ justificate cu documente, atunci Consiliul de administratie al Colegiului National de Informatica "Matei

43



Basarab” Rm. Vélcea poate desemna o comisie in vederea incheierii situatiei gcolare a beneficiarilor primari amanati
sau corigenti.
ART. 124

(1) Pentru elevii declarati corigenti sau améanati, examinarea se face din toata materia studiati in anul scolar,
conform programei scolare.

(2) Pentru elevii care sus{in examene de diferentd, examinarea se face din toatd materia studiati in anul scolar
respectiv sau dintr-o parte a acesteia, in functie de situatie.

(3) Disciplinele Ia care se dau examene de diferentd sunt cele previzute in trunchiul comun si in curriculumul
diferentiat al specializarii clasei la care se face transferul si care nu au fost studiate de candidat. Se sustine examen
separat pentru fiecare clasid/an de studiu. Notele obtinute la examenele de diferenta din curriculumul diferentiat se
consemneazd in registrul matricol, fiird a fi luate in calcul pentru media anuali a elevului pentru fiecare an de studiu
incheiat.

(4) Nu se sustin examene de diferentd pentru disciplinele din curriculumul la decizia elevului din oferta
scolii.

(5) in cazul beneficiarilor primari transferati in timpul anului scolar, acestia preiau disciplinele optionale ale
clasei in care se transferi.

(6) in cazul transferului beneficiarilor primari corigenti la cel mult douz discipline, cu schimbarea
profilului/specializarii si care nu vor mai studia la unitatea de invatimant primitoare disciplinele respective, se vor
sustine doar examenele de diferentd. Prevederea se aplica si in cazul beneficiarilor primari declarati amanati.

ART. 125

(1) Frecventarea invatamantului obligatoriu poate inceta la forma cu frecventi la 18 ani. Persoanele care nu
au finalizat invafdgmantul obligatoriu pani la aceasta varsti si care au depasit cu mai mult de trei ani varsta clasei Isi
pot continua studiile, la cerere, si la forma de inva{amant cu frecventa, cursuri serale sau la forma cu frecventi redusi.

(2) Pentru persoanele care au depisit cu mai mult de 3 ani varsta clasei in invataimantul primar, cu mai mult
de 4 ani varsta clasei in invitdmantul gimnazial, respectiv cu mai mult de 5 ani vérsta clasei in invitaimantul liceal,
invatamantul obligatoriu se poate organiza si in forma de invigimént cu frecventd redusi, in conformitate cu
prevederile metodologiei aprobate prin ordin al ministrului educatiei sau prin programul ,,A doua sansi‘“

ART. 126

(1) Elevii care detin acte de studii si care, indiferent de cetitenie sau statut, au urmat cursurile intr-o unitate
de invatamant din altd tard sau la organizatii furnizoare de educatie care organizeazi si desfisoard pe teritoriul
Romaniei activitdfi corespunzitoare unor sisteme educationale din alte tiri, pot dobandi calitatea de elev in Roméania
dupd echivalarea studiilor de cétre inspectoratul scolar judetean. Echivalarea se realizeazi la nivelul ultimei clase
absolvite.

(2) Elevii mentionati la alin. (1) vor fi inscrisi ca audienti pani la finalizarea procedurii de echivalare,
indiferent de momentul in care parintii sau reprezentantii legali ai acestora solicita scolarizarea, in Colegiul National
de Informatica "Matei Basarab” Rm.Vilcea, cu exceptia unititilor de invitimant din cadrul Ministerului Apararii
Nationale. Dosarul pentru echivalare se depune la inspectoratul scolar judetean Valcea, in termen de maximum 30
de zile de la data inscrierii in calitate de audient.

(3) Elevii audienti vor fi inscrisi intr-un registru de evidentd similar registrului matricol. Inscrierea,
completarea si arhivarea se realizeaza in conformitate cu prevederile regulamentului privind regimul actelor de studii
si al documentelor scolare gestionate de Colegiul National de Informatici "Matei Basarab” Rm.Vilcea referitoare la
intocmirea, completarea si arhivarea registrului matricol.

(4) Activitatea beneficiarilor primari audienti va fi Inregistratd in cataloage provizorii, toate mentiunile
privind evaludrile si frecventa urmand a fi trecute in cataloagele claselor dupd incetarea calititii de audienti.

(5) Alegerea nivelului clasei in care va fi inscris elevul ca audient se face, prin decizie, de citre directorul
Colegiului National de Informatica "Matei Basarab” Rm.Valcea, in baza hotarérii consiliului de administratie al
Colegiulul National de Informatica “Matei Basarab” Rm.Valcea adoptate in urma analizarii raportului fntocmit de o
comisie formati din cadre didactice care predau la nivelul de studiu pentru care se solicitd inscrierea, stabilita la
nivelul Colegiului National de Informatica “Matei Basarab” Rm.Valcea, din care fac parte si directorul/directorul
adjunct si un psiholog/consilier scolar.

(6) Evaluarea situatiei elevului si decizia mentionati la alin. (5) vor tine cont de varsta si nivelul dezvoltirii
psihocomportamentale a elevului, de recomandarea périntilor/reprezentantilor legali, de nivelul obtinut in urma unei
evaludri orale sumare, de perspectivele de evolutie scolari.

(7) in cazul in care parintii sau reprezentantii legali nu sunt de acord cu recomandarea comisiei privind
nivelul clasei in care va fi inscris elevul audient, elevul va fi inscris la clasa pentru care opteazi piarintii, pe
raspunderea acestora asumata prin semnaturd.

(8) In termen de maximum 15 zile de la primirea atestatului de echivalare emis de inspectoratul scolar
judetean, elevul audient este inscris in catalogul clasei si i se transferd din catalogul provizoriu toate mentiunile cu
privire la activitatea desfisurata - note, absente etc.

(9) Elevii strdini care au acte de studii, au depus documentele in vederea echivaldrii studiilor si care cunosc
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profesorul pentru invafdmantul primar/profesorul diriginte, de citre presedintele comitetului de périnti al clasei sau
de cétre 1/3 din numérul total al membrilor sii.

(2) Adunarea generala a parintilor/reprezentantilor legali se convoacd ori de céte ori este nevoie, este.
valabil intrunit in prezenta a jumétate plus unu din totalul parintilor/reprezentantilor legali ai copiilor/beneficiarilor
primari din grupa/clasa respectiva si adopta hotirdri cu votul a jumdtate plus unu din cei prezenti.

CAPITOLUL IV
Comitetul de parinti

ART. 163

(1) In Colegiul National de Informatica “Matei Basarab” Rm.Vélcea, la nivelul fiecarei clase, se
infiinfeaza si functioneaza comitetul de périnti.

(2) Comitetul de parinti se alege, prin majoritate simpli a voturilor, in fiecare an, in adunarea generald a
parintilor/reprezentantilor legali, convocati de invatitor/profesorul pentru invagimantul primar/profesorul diriginte
care prezideazi sedinta.

(3) Convocarea adundrii generale pentru alegerea comitetului de parinti are loc in primele 15 zile
calendaristice de la inceperea cursurilor anului scolar.

(4) Comitetul de parinti pe clasi se compune din 3 persoane: un presedinte si 2 membri. In prima sedinga
dupa alegere, membrii comitetului decid responsabilititile fieciruia, pe care le comunici profesorului invitimant
primar/profesorului diriginte.

(5) Comitetul de périnti pe grupa/clasi reprezintd interesele parintilor sau ale reprezentantilor legali ai
beneficiarilor primari ai clasei in adunarea generala a parintilor/reprezentantilor legali, in consiliul profesoral, in
consiliul clasei i in relatiile cu echipa managerial3.

ART. 164

Comitetul de périnti pe clasa are urmitoarele atributii:

a) pune in practica deciziile luate de ciitre adunarea generali a parintilor/reprezentantilor legali
beneficiarilor primari clasei. Deciziile se iau cu majoritatea simpld a voturilor parintilor/reprezentantilor legali;

b) sustine organizarea si desfisurarea de proiecte, programe si activitati educative extrascolare la nivelul
clasei si al Colegiului National de Informatici “Matei Basarab” Rm.Vilcea;

¢) susiine organizarea i desfisurarea de programe de prevenire $i combatere a violentei, de asigurare a
sigurantei si securititii, de combatere a discriminérii si de reducere a absenteismului in mediul scolar;

d) poate sustine activititile dedicate intretinerii, dezvoltarii si modernizirii bazei materiale a clasei sia
Colegiului National de Informatica “"Matei Basarab” Rm.Valcea, prin actiuni de voluntariat;

¢) sprijina conducerea Colegiului National de Informatici “Matei Basarab” Rm.Vilcea si
invatatorul/profesorul pentru invafdmant primar/profesorul diriginte si se implica activ in Intretinerea, dezvoltarea
si modernizarea bazei materiale a clasei si a Colegiului National de Informatici "Matei Basarab” Rm.Valcea,
conform hotérarii adunirii generale;

f) sustine organizarea si desfasurarea de activitati de consiliere si orientare socioprofesionale;

g) se implicd in asigurarea securititii copiilor/beneficiarilor primari in cadrul activitatilor educative,
extragcolare si extracurriculare.

ART. 165

Presedintele comitetului de périnti pe grupa/clasa reprezintd interesele parintilor/reprezentantilor legali in
relatiile cu consiliul reprezentativ al parintilor/reprezentantilor legali si asociatia de parinti si, prin acestea, in relatie
cu conducerea Colegiului National de Informatica “Matei Basarab” Rm.Valcea si alte foruri, organisme si
organizatii.

ART. 166

(1) n baza hotararii adundrii generale, comitetul de parinti poate decide s sus{ing, inclusiv financiar prin
asociatia de périnti cu personalitate juridicd, cu respectarea prevederilor legale in domeniul financiar, intretinerea,
dezvoltarea si modernizarea bazei materiale a Colegiului National de Informatica ”Matei Basarab” Rm.Valcea si
a clasei. Hotérarea comitetului de parinti nu este obligatorie.

(2) Sponsorizarea unei clase de citre un operator economic/persoane fizice se face cunoscutd comitetului
de périn{i. Sponsorizarea nu atrage dupd sine drepturi suplimentare pentru copii/elevi/parinti sau reprezentanti
legali.

(3) Este interzisd si constituie abatere disciplinard implicarea copiilor/beneficiarilor primari sau a

personalului din Colegiul National de Informatica “Matei Basarab” Rm.Valcea in stringerea si/sau gestionarea
fondurilor.
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CAPITOLUL V
Consiliul reprezentativ al pirintilor/reprezentantilor legali/Asociatia de pirinti

ART. 167

(1) La nivelul Colegiului National de Informatics “Matei Basarab” Rm.Valcea functioneazi consiliul
reprezentativ al parintilor/reprezentantilor legali.

(2) Consiliul reprezentativ al parintilor/reprezentantilor legali din Colegiului National de Informatica
“Matei Basarab” Rm.Valcea este compus din presedintii comitetelor de parinti.

(3) Consiliul reprezentativ al parintilor/reprezentantilor legah este o structurd fird personalitate juridica a
cdrei activitate este reglementatd printr-un regulament adoptat prin hotirirea adunirii generale a presedintilor
comitetelor de pdrinti pe clasd din Colegiul National de Informatici "Matei Basarab” Rm.Valcea, care nu are
patrimoniu, nu are buget de venituri si cheltuieli, nu are dreptul de a colecta cotizatii, donatii si a primi finanari de
orice fel de la persoane fizice sau juridice. Se poate implica in activitatile Coleginlui National de Informatica ”Matei
Basarab” Rm.Valcea prin actiuni cu caracter logistic - voluntariat.

(4) La nivelul Colegiului National de Informatici “Matei Basarab” Rm.Vilcea se poate constitui asociatia
de parini, in conformitate cu legislatia in vigoare privind asociatiile si fundatiile, care reprezinti drepturile si
interesele pirintilor/reprezentantilor legali din Colegiul National de Informatica “Matei Basarab” Rm.Valcea,
membri ai acesteia.

ART. 168

(1) Consiliul reprezentativ al parintilor/reprezentantilor legali isi desemneazi presedintele si 2
vicepresedinti ale cdror atributii se stabilesc imediat dupa desemnare, de comun acord intre cei 3, si se consemneazi
in procesul-verbal al sedintei.

(2) Consiliul reprezentativ al parintilor/reprezentantilor legali se intruneste in sedinte ori de cate ori este
necesar. Convocarea sedintelor consiliului reprezentativ al parintilor/reprezentantilor legali se face de citre
presedintele acestuia sau, dupa caz, de unul dintre vicepresedinti.

(3) Consiliul reprezentativ al parintilor/reprezentantilor legali desemneaza reprezentantii
périntilor/reprezentantilor legali in organismele de conducere si Colegiului National de Informatici “Matei
Basarab” Rm.Vélcea.

(4) Consiliul reprezentativ al parintilor/reprezentantilor legali este intrunit statutar in prezenta a dou treimi
din numdrul total al membrilor, iar hotérarile se adoptd prin vot deschis, cu majoritatea simpla a voturilor celor
prezenti. In situatia in care nu se intruneste cvorumul, sedinta se reconvoaci pentru o dati ulterioars, fiind statutara
in prezenta a jumitate plus 1 din totalul membrilor.

(5) Presedintele reprezinti consiliul reprezentativ al périntilor/reprezentantilor legali in relatia cu alte
persoane fizice si juridice.

(6) Presedintele prezinta, anual, raportul de activitate al consiliului reprezentativ al
périntilor/reprezentantilor legali.

(7). 1n situatii obiective, cum ar fi calamitagi, intemperii, epidemii, pandemii, alte situatii exceptionale,
sedinfele consiliului reprezentativ al périntilor/reprezentantilor legali se pot desfisura online, prin mijloace
electronice de comunicare, in sistem de videoconferinti.

ART. 169

Consiliul reprezentativ al parintilor/reprezentantilor legali are urmétoarele atributii:

a) propune Colegiului National de Informatica "Matei Basarab” Rm.Valcea discipline si domenii care sa
se studieze prin curriculumul la decizia elevului din oferta scolii, inclusiv din oferta nationali;

b) sprijina parteneriatele educationale intre Colegiul National de Informatici ”"Matei Basarab” Rm.Valcea
si institutiile/organizatiile cu rol educativ din comunitatea localz;

c) sustine Colegiul National de Informaticd "Matei Basarab” Rm.Vilcea in derularea programelor de
prevenire si de combatere a absenteismului si a violentei in mediul scolar;

d) promoveaza imaginea Colegiului National de Informatici ”Matei Basarab” Rm.V4lcea in comunitatea

locala;

€) se ocupd de conservarea, promovarea si cunoasterea traditiilor culturale specifice minorititilor in plan
local, de dezvoltarea multiculturalitatii si a dialogului cultural;

f) sustine Colegiul National de Informaticd “Matei Basarab” Rm.Vilcea in organizarea si desfisurarea

tuturor activitatilor;

g) sustine conducerea Colegiului National de Informatica *Matei Basarab” Rm.Valcea in organizarea si in
desfdsurarea consultatiilor cu parintii sau reprezentantii legali, pe teme educationale;

h) colaboreazi cu institutiile publice de asistenta sociald/educationala specializata, directiile generale de
asistenta sociald si protectia copilului, cu organele de autoritate tutelard sau cu organizatiile nonguvernamentale cu
atributii in acest sens, in vederea solutionarii situatiei beneficiarilor primari care au nevoie de ocrotire;

i) sustine Colegiul National de Informatici ”Matei Basarab” Rm.Valcea in activitatea de consiliere si
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orientare socioprofesionala sau de integrare sociala a absolventilor:

J) propune masuri pentru scolarizarea beneficiarilor primari din invafiméntul obligatoriu si incadrarea in
muncd a absolventilor;

k) se implica direct in implementarea activitatilor din cadrul parteneriatelor ce se deruleazd in Colegiul
National de Informatic "Matei Basarab” Rm.Valcea, la solicitarea cadrelor didactice;

1) sprijind conducerea Colegiului National de Informatici "Matei Basarab” Rm.Valcea in asigurarea
sanatdtii gi securitatii beneficiarilor primari;

ART. 170

(1) Consiliul reprezentativ al parintilor/reprezentantilor legali din Colegiul National de Informatici "Matei
Basarab” Rm.Valcea poate face demersuri privind atragerea de resurse financiare, care vor fi gestionate de citre
Colegiul National de Informatici "Matei Basarab” Rm.Vilcea, constand in contributii, donaii, sponsorizari etc. din
partea unor persoane fizice sau juridice din {ara si din striinitate care vor fi utilizate pentru:

a) modernizarea si intretinerea patrimoniului Colegiului National de Informatici “Matei Basarab”

Rm.Vilcea, a bazei materiale si sportive;

b) acordarea de premii si de burse beneficiarilor primari;

C) sprijinirea financiar3 a unor activititi extragcolare;

d) acordarea de sprijin financiar sau material copiilor care provin din familii cu situatie materialid precari;

e) alteactivitati care privesc bunul mers al Colegiului National de Informatica “Matei Basarab” Rm.Valcea
sau care sunt aprobate prin hotdrdre de citre adunarea generald a parintilor/reprezentantilor legali pe care i
reprezintd.

(2) Consiliul reprezentativ al pirintilor/reprezentantilor legali colaboreazi cu structurile asociative ale
parintilor/reprezentantilor legali Ia nivel focal, judetean, regional si national.

CAPITOLUL VI
Contractul educational

ART. 171

(1) Colegiul National de Informaticd “Matei Basarab” Rm.Vilcea incheie cu parintii sau reprezentantii
legali/elevii majori, in momentul inscrierii beneficiarilor primari in registrul unic matricol, un contract educational,
in care sunt inscrise drepturile si obligatiile reciproce ale partilor, conform prevederilor legale in vigoare. Contractul
educational are caracterul juridic al unui contract de adeziune.

(2) Modelul contractului educational este prezentat in Anexa nr. 5 la prezentul regulament.

(3) Prin hotérére a Consiliului de administratie al Colegiului National de Informaticd “Matei Basarab”
Rm.Valcea, la contractul educational pot fi adiugate si alte clauze, a ciiror natura nu poate afecta interesul superior
al beneficiarului primar in functie de specificul Colegiului National de Informatici ”Matei Basarab” Rm.Valcea si
dupd consultarea consiliului reprezentativ al parintilor/reprezentantilor legali, prin act aditional semnat de ambele
parti.

ART. 172

(1) Contractul educational este valabil pe toatd perioada de scolarizare in cadrul Colegiului National de
Informatica “Matei Basarab” Rm.Vilcea.

(2) Contractul educational se incheie in dous exemplare originale, unul pentru pirinte sau reprezentant
legal/elev major, altul pentru Colegiul National de Informatici "Matei Basarab” Rm.Vilcea si isi produce efectele
de la data semnirii. Colegiul National de Informatici “Matei Basarab” Rm.Vilcea arhiveazi exemplarul
contractului educational pe toati perioada de scolarizare a elevului si pentru inci doi ani din momentul in care
elevul pardseste unitatea de invatimant.

(3) Consiliul de administratie al Colegiului National de Informatici “Matei Basarab” Rm.Valcea
monitorizeazd modul de indeplinire a obligatiilor previzute in contractul educational.

(4) Verificarea modului de respectare a prevederilor contractului educational de catre pirti se realizeazi
din oficiu sau la sesizarea périntelui/reprezentantului legal/elevului major sau a directorului Colegiului National de
Informaticd "Matei Basarab” Rm.Valcea.

(5) In cazul nerespectirii prevederilor contractului educational, inspectoratul scolar judetean Valcea poate
dispune aplicarea misurilor sau sanctiunilor, conform prevederilor legale.

Art. 173

(1) Urmatoarele fapte constituie contraventii, in masura in care nu constituie infractiuni, si se sanctioneazi
dupa cum urmeaza:

a) refuzul semndrii contractului educational de citre parinte sau reprezentantul legal, se sanctioneazi cu
amenda de la 1.000 de lei la 5.000 de lei;
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prevederilor legale in vigoare.

(3) In cazul derularii unor activititi in afara perimetrului Colegiului National de Informatici “Matei
Basarab” Rm.Vélcea, in protocol se va specifica concret cdrei parti 1i revine responsabilitatea asigurarii securitagii
copiilor/beneficiarilor primari.

(4) Rezultatul activititilor realizate va fi ficut public, prin afisare la sediul Colegiului National de.
Informaticd “Matei Basarab” Rm.Vilcea, pe site-ul scolii http://www.cnimateibasarab.ro , prin comunicate de
presd si prin alte mijloace de informare.

(5) Colegiul National de Informatica ”Matei Basarab” Rm.Valcea poate incheia protocoale de parteneriat
si poate derula activitdfi comune cu unititi de invagamant din striinitate, avand ca obiectiv principal dezvoltarea
personalitdtii copiilor i a tinerilor, respectdndu-se legislatia in vigoare din statele din care provin institutiile
respective.

(6) Reprezentantii parintilor/reprezentantilor legali se vor implica direct in buna derulare a activitatilor
din cadrul parteneriatelor ce se deruleaz in Colegiul National de Informatica “Matei Basarab” Rm. Valcea.
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b) refuzul semndrii contractului educational de citre directorul Colegiului National de Informatica "Matei
Basarab” Rm.Vilcea, se sanctioneazi cu amenda de la 1.000 de lei la 5.000 de lei, sau cu prestarea unei activititi
in folosul comunitatii.

(2) Contraventiile previzute la punctul 1) lit. a) si b) sunt sesizate de directorul, consiliul de administratie
al Colegiului National de Informatica “Matei Basarab” Rm.Valcea sau de ciitre beneficiarii primari ori
pdrintii/reprezentantii legali ai acestora.

(3). Aplicarea sanctiunilor se realizeazi in conformitate cu prevederile art. 148, alin. (2)-(4) din Legea
invatdmantului preuniversitar nr. 198/2023, cu modificirile si completarile ulterioare.

CAPITOLUL VII
Scoala si comunitatea. Parteneriate/Protocoale intre unititile de invitimant si alti
parteneri educationali

ART. 174

Autoritétile administrafiei publice locale, precum si reprezentanti ai comunitatii locale colaboreazi cu
consiliul de administrafie si cu directorul, in vederea atingerii obiectivelor Colegiului National de Informatici
”Matei Basarab” Rm.Valcea.

ART. 175

Colegiul National de Informatici ”Matei Basarab” Rm.Vilcea poate realiza parteneriate cu asociatii,
fundatii, institutii de educatie si culturs, organisme economice/agenti economici si organizatii guvernamentale si
nonguvernamentale sau alte tipuri de organizatii, In interesul beneficiarilor directi ai educatiei.

ART. 176

Colegiul National de Informatica "Matei Basarab” Rm.Valcea, de sine stititor sau in parteneriat cu
autoritétile administratiei publice locale si cu alte institutii si organisme publice si private: case de culturd, furnizori
de formare continua, parteneri sociali, organizatii nonguvernamentale si altele asemenea, pot organiza la nivel local
centre comunitare de invétare permanents, pe baza unor oferte de servicii educationale adaptate nevoilor specifice
diferitelor grupuri-tint3 interesate.

ART. 177

Colegiul National de Informatici "Matei Basarab” Rm.Valcea, in conformitate cu legislaia in vigoare si.
cu prevederile prezentului regulament, poate initia, in parteneriat cu autorititile administratiei publice locale si cu
organizatiile de périnti, in baza hotérarii Consiliului de administratie, activitati educative, recreative, de timp liber,
pentru consolidarea competentelor dobandite sau pentru accelerarea invitirii, precum si activititi de recuperare cu
elevii.

ART. 178

(1) Parteneriatul cu autoritatile administratiei publice locale are ca scop derularea unor activitdti/programe
educationale in vederea atingerii obiectivelor educationale stabilite de Colegiul National de Informatica "Matei
Basarab” Rm.Vilcea.

(2) Activititile derulate in parteneriat nu pot avea conotatii politice, de propagandi electorali, de
prozelitism religios, nu pot fi contrare moralei sau legilor statului, iar in cazul parteneriatelor cu agentii economici
nu se poate face publicitate la produsele sau serviciile acestora.

(3) Autoritatile administratiei publice locale asiguri conditiile si fondurile necesare pentru implementarea
si respectarea normelor de sindtate si securitate in munca si pentru asigurarea securititii copiilor/beneficiarilor
primari si a personalului in perimetrul Colegiului National de Informatici “Matei Basarab” Rm.Valcea.

ART. 179

(1) Colegiului National de Informatici "Matei Basarab” Rm.Valcea incheie parteneriate si protocoale de
colaborare cu operatorii economici in vederea deruldrii orelor de instruire practici.

(2) Protocolul contine prevederi clare cu privire la responsabilitatile partilor, referitoare la asigurarea
securitdii beneficiarilor primari si a personalului Colegiului National de Informatica “Matei Basarab” Rm.Valcea,
respectarea normelor de sdndtate i securitate in muncd, durata activititilor, drepturile si indatoririle beneficiarilor
primari, utilizarea fondurilor realizate, cu respectarea prevederilor legale in vigoare.

ART. 180

(1) Colegiul National de Informatici "Matei Basarab” Rm.Vélcea incheie protocoale de parteneriat cu
organizatii nonguvernamentale, unititi medicale, politie, jandarmerie, institutii de culturs, asociatii confesionale,
alte organisme, in vederea atingerii obiectivelor educationale stabilite prin proiectul de dezvoltare
institutionald/planul de actiune al unitatii de invifimant.

(2) Protocolul contine prevederi cu privire la responsabilititile partilor implicate, cu respectarea
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TITLUL X

Accesul in Colegiul National de Informatici ,,Matei Basarab” Rm.Vilcea

ART. 181

(1) Pdrintele, tutorele sau sustinitorul legal al elevului din invitamantul primar are obligatia si il insoteasci
pand la intrarea in unitatea de Invatimant, iar la terminarea activititilor educative/orelor de curs si il preia de la una
din cele doud intréri, in functie de corpul unde isi desfisoari activitatea elevul. in cazul in care parintele, tutorele sau
sustinatorul legal nu poate s desfisoare o astfel de activitate, imputerniceste o altd persoana s aduca / preia elevul;

(2) Accesul parintilor, pentru fiecare Compartiment (bibliotec, secretariat, contabilitate), la legislatia
aplicabild, se face dupd programul afisat la avizierul scolii, site-ul unitatii si anexat la prezenta proceduri.

(3) Accesul parintilor pentru intalnirea lunari cu profesorul diriginte se face dupd programul afisat la site-ul
unitatii.

(4) Accesul reprezentantilor mass-media se face doar cu acordul conducerii unitétii C.N.I “Matei Basarab”
si Insotiti de un reprezentant al acesteia.

ART. 182

Accesul parintilor/tutorilor/reprezentantilor legali in incinta scolii este permis in urmitoarele cazuri:

> la solicitarea invdtdtorilor/ dirigintilor/profesorilor clasei/directorului;
> la sedintele/consultatiile/ lectoratele cu parintii/ consilierea parinilor organizate de personalul
didactic din CNIMB;
> pentru rezolvarea unor probleme referitoare la acte/documente de studii sau alte situatii scolare
care implicd relafia directd a pdrinfilor/ tutorilor/ reprezentantilor legali cu personalul
secretariatului CNIMB, al cabinetului medical sau cu profesorul diriginte/ directorul CNIMB:;
la intdlnirile solicitate de pdrinfi/tutori/reprezentanti legali, programate de comun acord cu
invagdtorii/profesorii diriginti/profesorii clasei/ directorului CNIMB;
la diferite evenimente publice §i activitdfi scolare /extracurriculare organizate in cadrul CNIMB, la
care sunt invitafi sd participe pdrintii/tutorii/reprezentantii legali;
pentru sprijinirea deplasdrii elevilor cu dizabilitdti in si din sala de curs;
in cazul unor situatii speciale, precizate explicit in ROI al CNIMB.
ART. 183
Accesul elevilor
» Corpul A
Accesul elevilor in unitatea scolard se face prin intrarea 2 in timpul pauzelor in functie de inceperea
programului;
{n timpul orelor de curs accesul strict de urgenti se face prin intrarea 1 cu justificarea situatiei in cauzi;
in_timpul orelor de curs, usa de la intrarea din spate se va incuia si va fi previizuti cu sonerie.
» Corpul B
Accesul elevilor in unitatea scolard se face prin intrarea 2 in timpul pauzelor in functie de inceperea
programului scolar;
Pentru elevii de ciclul primar, in timpul orelor de curs, doamnele invititoare pot controla accesul prin
deschiderea intrérii 1 pentru situatii exceptionale;
in»ﬁmpul orelor de curs, usa de la intrarea din spate se va incuia si va fi previzuti cu sonerie.
\ » Corpul C
Accesul elevilor de la clasele pregititoare se face prin parcul situat pe strada Henri Coand3, iar pentru
celelalte clase primare se foloseste Intrarea 1;
» Corpul D
Accesul elevilor din clasele II-IV se face prin intrarea principali din strada Henri Coandi sau din aleea aflati
intre Corpurile C si D;
» Curtea scolii
Portile se inchid in timpul orelor de curs;
Accesul in parc va fi restrictionat in timpul programului scolar, iar cheia pentru acces se va afla la persoanele
desemnate.
Accesul in afara scolii se face numai cu acordul scris al profesorului diriginte/profesorul clasei/profesorul de
serviciu. In cazul in care elevul este major, acesta va trebui si prezinte documentul de identitate prin care si-si
certifice vérsta.

YV YV ¥
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TITLUL XI
Dispozitii tranzitorii si finale

ART. 184
Se interzice constituirea de fonduri de protocol sau a oricarui alt fond destinat derulirii examenelor/evaluirilor
nationale.

ART. 185

€)) in cadrul Colegiului National de Informatici ,,Matei Basarab”, Ramnicu Valcea sunt interzise fumatul,
precum si utilizarea tuturor categoriilor de produse care contin tutun sau a tigaretelor electronice, conform Legii nr.
349/2002 pentru prevenirea si combaterea efectelor consumului produselor din tutun, cu modificirile si
completdrile ulterioare.

(2) In cadrul Colegiului National de Informatica , Matei Basarab”, Ramnicu Vélcea sunt interzise
detinerea, consumul sau comercializarea de droguri, bauturi alcoolice, substante etnobotanice sau alte substante.

(3)In cadrul Colegiului National de Informatici ,Matei Basarab”, Ramnicu Vilcea este interzis
organizarea sau participarea/promovarea participarii la jocuri de noroc.

(4) Interdictiile stipulate Ia alin. (1), (2) si (3) sunt valabile si pe perioada organizirii de citre cadrele
didactice a diferitelor tipuri de activititi extrascolare si extracurriculare la care participa elevii Colegiului National
de Informatica ,,Matei Basarab”, Ramnicu Valcea.

(5) In cadrul Colegiului National de Informatica ,»,Matei Basarab”, Ramnicu Vilcea comercializarea sau
oferirea cu titlu gratuit, inclusiv prin automate comerciale, a bauturilor energizante sunt interzise, conform
prevederilor Legii nr. 61/1991 pentru sanctionarea faptelor de incilcare a unor norme de convietuire sociali, a
ordinii si linistii publice, republicati, cu medificarile si completarile ulterioare.

(6) Utilizarea telefoanelor mobile sau a oric#ror alte echipamente de comunicatii electronice de catre elevi
se realizeazd conform prevederilor legale stipulate in Legea invitamantului preuniversitar nr. 198/2023, cu
modificérile si completdrile ulterioare; utilizarea acestora in timpul orelor de curs se poate face numai la solicitarea
cadrului didactic, in situatia folosirii lor in procesul educativ. Prevederile nu se aplica echipamentelor pe care elevii
cu CES sunt autorizati si le foloseasca.

(7) Nerespectarea prevederilor referitoare la utilizarea telefoanelor/a altor echipamente de comunicatii
electronice poate duce la preluarea echipamentului de citre personalul Colegiului National de Informatici , Matei
Basarab”, Rdmnicu Vilcea, in vederea predarii, dupa caz, citre parinti/reprezentanti legali ai beneficiarilor primari
minori sau beneficiarilor primari majori conform regulamentului de organizare si functionare al Colegiului National
de Informatici ,,Matei Basarab™, Ramnicu Vilcea.

ART. 186

(1) In cadrul Colegiului National de Informatici , Matei Basarab”, Ramnicu Vilcea se asigurd dreptul
fundamental la invatiturd si este interzisi orice formd de discriminare a copiilor/beneficiarilor primari si a
personalului din unitate.

(2) incadrul Colegiului National de Informatici ,,Matei Basarab”, Ramnicu Valcea sunt interzise misurile
care pot limita accesul la educatie al beneficiarilor primari, cum ar fi, de exemplu, efectuarea de citre acestia a
serviciului pe. scoald, interzicerea participarii la cursuri sau sanctionarea beneficiarilor primari care nu poarta
uniforma unitatii de invitimant sau altele asemenea.

(3) In scopul protejirii beneficiarilor primari si prevenirii traficului de minori, Colegiul National de
Informaticd ,,Matei Basarab”, Rdmnicu Vilcea va implementa misuri proactive de identificare si prevenire a
cazurilor de trafic de persoane.

(4) n organizarea activititilor de informare si educare pentru elevi si parinti/reprezentanti legali cu scopul
de a creste gradul de constientizare privind pericolele traficului de persoane, precum si modalitatile de prevenire
ale acestuia, Colegiul National de Informatica ,,Matei Basarab”, Ramnicu Valcea va colabora cu autoritatile
locale, organizatiile non-guvernamentale si alte institutii relevante pentru a oferi suport si protectie beneficiarilor
primari vulnerabili la riscul de trafic de persoane.

ART. 187

(1)  Colegiul National de Informatici ,,Matei Basarab”, Ramnicu Vilcea are obligatia publicirii pe site-
urile proprii §i prin orice altd forma de comunicare publica existentd la nivelul unitiii scolare, a autorizatiei de
securitate la incendiu pentru fiecare cladire de invatamant, precum si a autorizatiei sanitare de functionare.

(2) Pentru cladirile care nu detin autorizatie de securitate la incendiu, entitatile previzute la alin.
(1)au obligatia aducerii la cunostinta publicului, prin intermediul site-urilor proprii si prin orice altd forma de.
comunicare publicd existentd la nivelul unititii scolare, daci se impune sau nu obtinerea acestui act administrativ
pentru fiecare cladire de invatimant.

(3) In cazul inexistentei autorizatiei sanitare de functionare, entititile previzute la alin. (1) au obligatia.
aducerii la cunostinta publicului, prin intermediul site-urilor proprii si prin orice altd forma de comunicare publica
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existentd la nivelul unititii scolare, a acestui fapt.
ART. 188

(1) fn termen de 45 de zile de la data intriri in vigoare a prezentului regulament, consiliul de administratie.
al Colegiului National de Informatica , Matei Basarab”, Rdmnicu Vilcea este obligat ca, pe baza acestuia si a
dispozitiilor legale in vigoare, s aprobe propriile regulamente de organizare si functionare.

(2) La elaborarea regulamentului de organizare si functionare si a regulamentului de ordine interioara se
respectd §i prevederile din Statutul elevului, aprobat prin ordin al ministrului educatiei.
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ANEXA Nr. 1

METODOLOGIE
privind desfdsurarea activititilor in sistem online sau hibrid in unititile de invitimant

CAPITOLUL I
Dispozitii generale

Art. 1

(1) Prezenta metodologie reglementeazi modalitatea de desfisurare a activitatilor didactice in sistem
online si hibrid, prin intermediul tehnologiei si al internetului, in vederea utilizirii tehnicilor pedagogice pentru o
invétare la distanta rezilientd si favorabild incluziunii, precum si preluarea, gestionarea si prelucrarea datelor cu
caracter personal ale participantilor la acest tip de activititi.

(2) in sensul prezentei metodologii, termenii de mai jos au urmiitoarele semnificatii:

a) prin participant la activititile desfasurate prin intermediul tehnologiei si al internetului se intelege:
cadrul didactic, prescolarul, elevul, périntele sau un membru al familiei in grija/supravegherea ciruia este
incredintat elevul minor;

b) prin unititi de invatimant se inteleg: unitdtile de invifimant de nivel prescolar, gimnazial, liceal,
profesional, palatele copiilor, cluburile copiilor, cluburile sportive scolare.

Art. 2

Lista definitiilor termenilor/expresiilor/notiunilor utilizate in cuprinsul prezentei metodologii:

a) activitatea didactica in sistem online sau hibrid, prin intermediul tehnologiei si al internetului este o
formad de organizare a procesului didactic ce implica inlocuirea orelor de predare, invitare si evaluare care presupun
prezenta fizicd a prescolarilor/beneficiarilor primari in sala de curs, cu activititi de studiu individual i activititi
didactice in sistem online sincron/asincron/mixt. Activitatea este organizati de citre cadrele didactice, acestea
asigurand continuitatea procesului didactic prin intermediul tehnologiei si al internetului.

b) mediul educational virtual - ansamblu de mijloace educationale digitale si de comunicare care asiguri
desfasurarea procesului educational prin activititi specifice organizate prin intermediul tehnologiei si al
internetului, precum:

- platforme digitale educationale de invitare sincrona si asincrond sau destinate credrii si partajirii
resurselor educationale deschise (RED);

- platforme de evaluare si realizare de continut digital;

- aplicatii destinate comunicarii prin intermediul tehnologiei si al internetului specifice dispozitivelor:
calculator de birou, laptop, tabletd, telefon, sau echipament tip ecran inteligent cu ajutorul cirora se poate comunica
in sistem de videoconferinti;

- resurse informationale digitale - se referd la resurse educationale deschise de tip lectie, test, tutorial etc.
disponibile pe platforme digitale educationale, precum si alte resurse de tip text, imagine, modele etc. ce pot fi
folosite in procesul educational;

¢) formele de comunicare prin intermediul tehnologiei si al internetului:

- sincrond - desfaguratd intr-un mediu virtual de invitare, cu participarea simultana a
prescolarilor/beneficiarilor primari, a cadrelor didactice, eventual si a parintilor/reprezentantilor legali;

- asincrond - desfagurati intr-un mediu virtual de invitare, in cadrul careia prescolarii/elevii si cadrele
didactice nu sunt conectati simultan;

- mixti - desfisurati atat sincron, ¢4t si asincron;

d) IA: sisteme care utilizeazi elemente de inteligent artificiald care pot asista procesul de predare, invatare
si evaluare sau pot fi integrate in programul de educatie prin modalititi concrete.
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CAPITOLUL II
~ Principii aplicabile. Aspecte privind securitatea in mediul educational virtual si gestionarea
‘ datelor cu caracter personal

Art. 3

Principiile specifice care guverneazi procesul didactic prin activitati-suport pentru invatarea prin
intermediul tehnologiei si al internetului, conform prevederilor Legii invataméntului preuniversitar nr. 198/2023,
cu modificarile si completarile ulterioare, sunt:

a) principiul asigurarii echititii si egalititii de sanse;

b) principiul centrarii educatiei pe beneficiarii primari ai acesteia;

¢) principiul participarii si responsabilitatii parintilor/reprezentantilor legali;

d) principiile accesibilitatii si disponibilitatii;

e) principiul interesului superior al elevului;

d) principiul eficientei;

e) principiul descentralizirii decizionale.

Art. 4

(1) Securitatea in mediul educational virtual se realizeazi conform Regulamentului (UE) 2019/881 al
Parlamentului European si al Consiliului din 17 aprilie 2019 privind ENISA (Agentia Uniunii Europene pentru
Securitate Ciberneticd) si privind certificarea securitétii cibernetice pentru tehnologia informatiei si comunicatiilor
si de abrogare a Regulamentului (UE) nr. 526/2013 (Regulamentul privind securitatea ciberneticd), precum si
prelucrarea datelor cu caracter personal. in organizarea si desfigurarea activitatilor in mediul virtual se asigurd
respectarea cerintelor privind protectia datelor cu caracter personal, conform prevederilor Regulamentului (UE)
2016/679 al Parlamentului European si al Consiliului Uniunii Europene din 27 aprilie 2016 privind protectia
persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a acestor
date si de abrogare a Directivei 95/46/CE (Regulamentul general privind protectia datelor), denumit, in continuare,
GDPR.

(2) Masurile de securitate, ca parfi integrante ale platformelor digitale educationale utilizate in mediul
educational virtual, si de protectic a sanitifii beneficiarilor primari/prescolarilor in perioada utilizirii
echipamentelor digitale se stabilesc pentru desfagurarea activititilor educationale. De asemenea, sistemele care
utilizeaza elemente IA folosite in asistarea procesului de predare, invitare si evaluare trebuie si fie fiabile,
echitabile, sigure, de incredere si sa poatd demonstra ci gestionarea datelor educationale se face cu respectarea
GDPR, protejeazi viata privata a persoanelor si este utilizatd pentru binele comun.

(3) Prelucrarea, de catre unitatea de invatimant, a datelor cu caracter personal ale participantilor la
activititile desfasurate prin intermediul tehnologiei si al internetului se realizeazi in vederea indeplinirii obligatiei
legale care revine unité{ii de invitiméant de asigurare a dreptului la invaiturs, prin garantarea accesului sia
desfagurarii efective a procesului educational in cazul in care procesul educational nu se poate derula fatd in fat,
conform prevederilor legale in vigoare.

(4) Categoriile de date cu caracter personal care trebuie prelucrate cu respectarea principiilor fegate de
prelucrarea datelor cu caracter personal prevazute la art. 5 din Regulamentul (UE) 2016/679 sunt:

a) numele si prenumele prescolarilor/beneficiarilor primari, numele si prenumele cadrelor didactice care
utilizeaza aplicatia/platforma educationald informatica;

b) imaginea, vocea participantilor, dupa caz;

¢) mesajele, videoclipurile, fisierele expediate sau orice alte materiale care contin date prelucrate prin
utilizarea aplicatiei/platformei educationale informatice;

d) rezultatele evaluirii;

e) datele de conectare la aplicatia/platforma educationala utilizati pentru participare la cursurile online:
nume de utilizator si parola de acces.

(5) Ca masurd de protectie a datelor cu caracter personal, prelucrate cu ocazia utilizirii
aplicatiilor/platformelor educationale informatice, se interzice inregistrarea activititilor desfisurate online.
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Art. 5

(1) Unitatea de invatamant, in calitate de operator de date cu caracter personal, are obligatia de a institui o.
serie de masuri tehnice si organizatorice privind protejarea si pastrarea datelor cu caracter personal care si vizeze:

a) securitatea in mediul online;

b) asigurarea confidentialitatii datelor;

¢) preintimpinarea riscului pierderii de date;

d) impiedicarea modificarii datelor cu caracter personal;

€) interzicerea accesului neautorizat la datele cu caracter personal.

(2) Conducerea unitatii de invatiméant ia msuri cu privire la furnizarea informatiilor previzute la art. 13
din Regulamentul (UE) 2016/679: identitatea si datele de contact ale unititii de invagimant si, dupd caz, ale
reprezentantului acesteia, scopurile in care sunt prelucrate datele cu caracter personal, precum si temeiul juridic al
prelucrdrii, destinatarii sau categoriile de destinatari ai datelor cu caracter personal, perioada pentru care vor fi
stocate datele cu caracter personal, drepturile persoanelor vizate.

(3) Prin masurile dispuse, unitatea de invifimant trebuie si faci dovada pastririi in conditii de siguranti a
datelor cu caracter personal, asa cum au fost definite Ia art. 4 alin. (4).

Art. 6
Participantii la activititile de invitare desfisurate prin intermediul tehnologiei si al internetului au
urmatoarele obligatii:

a) raspund pentru toate mesajele, videoclipurile, fisierele expediate sau pentru orice alte materiale
prelucrate prin utilizarea aplicatiei/platformei educationale informatice;

b) de a utiliza aplicatia/platforma educationala informatica doar in conformitate cu prevederile legale;

¢) de a nu inregistra, disemina, folosi informatii, care contin date cu caracter personal, in alt mod care
excede scopului prelucrarii acestor date, fara acordul exprimat al tuturor pirtilor implicate.

Art. 7

(1) Datele cu caracter personal previzute la art. 4 alin. (4) sunt prelucrate exclusiv in scopul derularii
activititii didactice. '

(2) Orice prelucrare a datelor cu caracter personal efectuati de citre unitatea de invifimant in afara scopului
vizat, prevdzut la alin. (1), constituie o incilcare a prevederilor legale.

CAPITOLUL I
Etape de implementare a activititilor didactice in sistem online sau hibrid, prin intermediul tehnologiei si
al internetului Ia nivelul unititilor de invitaimant

Art. 8
in vederea organizirii si desfisurdrii activitdtilor didactice prin intermediul tehnologiei si al internetului,
unitatea de fnvatimant va parcurge urmitoarele etape:

a) evaluarea capacititii de a desfisura activitatea didactica prin intermediul tehnologiei si al internetului,
in vederea stabilirii necesarului de resurse informationale si de resurse umane formate;

b) identificarea de solutii, in colaborare cu alte autorititi si institutii publice, organizatii
nonguvernamentale, parteneri economici, pentru asigurarea resurselor si tehnologiei necesare desfasurarii activitatii
in unitatile de invitamant;

¢) implementarea unor programe de formare a competentelor digitale/sesiuni de instruirepentru pentru
familiarizarea cadrelor didactice cu aplicatii, platforme si alte resurse educationale, respectiv seminare online,
cursuri online, tutoriale video;

d) colectarea datelor statistice cu privire la accesul prescolarilor/beneficiarilor primari la mijloacele
tehnologiei, servicii de internet, telefonie, radio si TV, platforme si resurse disponibile, in vederea proiectarii
activitdfii-suport pentru invitarea prin intermediul tehnologiei si al internetului;

€) implementarea solutiilor identificate, in unititi de invitimant;

f) valorificarea rezultatelor obtinute prin monitorizare si feedback, pentru imbundtitirea activitatilor
didactice prin intermediul tehnologiei si al internetului.
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CAPITOLUL 1V
Roluri specifice ale factorilor implicati in organizarea si desfisurarea activititilor didactice pentru
inviitarea prin intermediul tehnologiei si al internetului

Art. 9

Ministerul Educatiei si Cercetérii (MEC) are urmitoarele atributii:

a) coordoneazd si monitorizeaza, prin inspectoratele scolare, organizarea si desfisurarea activitailor
didactice prin intermediul tehnologiei si al internetului, in invétdmantul preuniversitar de stat;

b) intreprinde masuri, in colaborare cu Ministerul Afacerilor Interne, Ministerul Transporturilor si
Infrastructurii, Ministerul Dezvoltirii, Lucrarilor Publice si Administratiei, administratia publici locald, alte
autoritati ale administratiei publice centrale sau locale, pentru facilitarea accesului prescolarilor/beneficiarilor
primari la tehnologie si internet;

¢) pune la dispozitia cadrelor didactice si beneficiarilor primari/prescolarilor, in colaborare cu autoritati si
institutii publice, organizafii nonguvernamentale, operatori economici, resurse educationale deschise prin
intermediul tehnologiei si al internetului, aplicatii digitale, emisiuni TV si radio si alte resurse care pot facilita
activitatea didactica;

d) elaboreazi, dezvolta si disemineaz, prin Centrul National de Politici si Evaluare in Educatie (CNPEE),
platforme de teste, modele de teste si bareme de evaluare necesare pregitirii individuale pentru sustinerea
examenelor nafionale, precum si resurse educationale deschise care pot fi utilizate de citre cadrele didactice in
activitatea pe care o desfigoard;

€) coordoneazi activititile care utilizeazi platforme de gestiune a datelor si proceselor educationale si
administrative in invatdmantul preuniversitar.

Art. 10

Inspectoratele scolare au urmitoarele atributii:

a) coordoneaza, prin inspectorii scolari generali/generali adjuncti, activitatea didactici in sistem
online/hibrid prin intermediul tehnologiei si al internetului, realizatd la nivelul unititilor de invitimant din
judet/municipiul Bucuresti;

b) evalueazi capacitatea unitiilor de invi{amant din subordine de a desfisura activitatea-suport de invitare
prin intermediul tehnologiei si al internetului, in vederea stabilirii necesarului de resurse informationale si de resurse
umane formate;
parteneri economici, pentru asigurarea premiselor desfisuririi activititii in unititile de invitimant din subordine;

d) acorda sprijin, prin inspectorii gcolari, cadrelor didactice in:

- proiectarea activitifilor de invitare, predare si evaluare prin intermediul tehnologiei si al internetului;

- elaborarea unor exemple de fise de lucru in vederea consolidarii invatirii prescolarilor/beneficiarilor
primari;

- stabilirea sarcinilor de lucru, a proiectelor/portofoliilor care sprijina activitatea didactici prin intermediul
tehnologiei si al internetului;

- prezentarea de resurse educationale care pot fi utilizate in activitatea didacticd prin intermediul
tehnologiei si al internetului;

€) asigura, prin informaticieni/personal de specialitate, asistents tehnica unititilor de invatimant inclusiv
pentru activarea licentelor privind utilizarea platformelor;

f) asigurd, prin CCD, sprijin/consiliere, prin programe de formare/sesiuni de instruire etc., pentru
personalul didactic.

’ Art. 11
Conducerea unititii de Invatamant are urméatoarele atributii:

a) informeazi prescolarii/elevii si parintii/reprezentantii legali acestora asupra modalititii de organizare a
activitatii didactice prin intermediul tehnologiei si al internetului in aceasti perioads, inclusiv cu privire la drepturile
si obligatiile pe care le au;

b) evalueazi capacitatea unitétii de invatimant de a desfisura activitatea didactici prin intermediul
tehnologiei si al internetului si stabileste necesarul de resurse informationale si de resurse umane;

c) stabileste masuri pentru buna desfisurare a activititii didactice de citre toate cadrele didactice si
prescolarii/elevii din unitatea de Invitdmant;

d) intreprinde demersuri citre autoritatile locale pentru asigurarea dispozitivelor si a conexiunii la internet
pentru pregcolarii/elevii care nu dispun de mijloacele necesare pentru desfigurarea activititilor prin intermediul
tehnologiei si al internetului;

€) gestioneaza baza materiald cuprinzand dispozitive electronice cu conexiune la internet;

f) repartizeazi, prin incheierea unui contract de comodat/prin proces-verbal de predare-primire, dispozitive
conectate la internet prescolarilor/beneficiarilor primari care nu dispun de aceste mijloace;
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g) stabileste impreun cu cadrele didactice si profesorii diriginti platformele gratuite, aplicatiile si resursele
educationale deschise care se recomanda a fi utilizate in activitate;

h) sprijind cadrele didactice si prescolarii/elevii s3 isi creeze conturi de e-mail si de acces la platformele si
aplicatiile electronice utilizate la nivelul unitiii de invatimant;

1) identifica si aplicd modalitafi de sustinere a activitatii pentru posibile cazuri speciale, inclusiv pentru
prescolarii/elevii cu CES;

Jj) monitorizeazd modul in care se desfisoard activitatea didactici prin intermediul tehnologiei si al
internetului.

Art. 12

Profesorii diriginti/Profesorii pentru invitimant primar/Invatitoarele/Profesorii pentru  invitamantul
prescolar/Educatoarele au urmatoarele atributii:

a) informeaza elevii si parintii/reprezentantii legali ai acestora despre modalitatea de organizare a activititii
didactice prin intermediul tehnologiei si al internetului in aceasti perioada, inclusiv cu privire la drepturile si
obligatiile pe care le au;

b) coordoneazi activitatea clasei si colaboreazi cu celelalte cadre didactice in vederea asigurarii
continuitafii participarii prescolari/beneficiarilor primari 1a activitatea de invatare prin intermediul tehnologiei si al
internetului;

¢). participd la stabilirea platformelor, a aplicatiilor si a resurselor educationale deschise care se recomandi
a fi utilizate in activitatea desfisurati;

d) transmit prescolarilor/beneficiarilor primari de la grupa/clasa pe care o coordoneazi programul stabilit
la nivelul unitatii de invadmant, precum si alte informatii relevante pentru facilitarea invatirii prin intermediul
tehnologiet si al internetului;

e) oferd consiliere prescolarilor/beneficiarilor primari grupei/clasei pentru participarea acestora la
activitatile didactice prin intermediul tehnologiei si al internetului;

f) mentin comunicarea cu parintii/reprezentantii legali ai prescolarilor/beneficiarilor primari;

g) intervin in solutionarea unor situatii specifice cu privire la desfisurarea activititii didactice in care sunt
implicati prescolarii/elevii grupei/clasei.

Art. 13

Cadrele didactice au urmitoarele atributii:

a) proiecteaza si realizeaza activitatile didactice din perspectiva principiilor curriculare si a celor privind
invidtarea prin intermediul tehnologiei si al internetului;

b) elaboreaza, adapteazi, selecteazi resurse educationale deschise, sesiuni de invitare pe platforme
educationale, aplicatii, precum si alte categorii de resurse care pot fi utilizate;

C) proiecteaza activitatile-suport pentru invitarea prin intermediul tehnologiei si al internetului;

d) elaboreaza instrumente de evaluare aplicabile prin intermediul tehnologiei si al internetului, pentru
inregistrarea progresului prescolarilor/beneficiarilor primari;

e) stabilesc impreuna cu celelalte cadre didactice un program optim pentru predare-invitare- evaluare
astfel incat si se respecte curba de efort a beneficiarilor primari si si se evite suprainciircarea acestora cu sarcini de
lucru.

Art. 14
Elevii au urmatoarele responsabilitati:

a) participa la activitatile stabilite de cadrele didactice si de citre conducerea unitatii de invafimant,
conform programului comunicat, precum si informatiilor transmise de cétre profesorii diriginti/profesorii pentru
invatamant primar/invafatoare/profesorii pentru invatimantul prescolar/ educatoare;

b) rezolva si transmit sarcinile de lucru in termenele si conditiile stabilite de catre cadrele didactice, in
vederea valorificarii activitatii desfasurate prin intermediul tehnologiei si internetului;

¢) au o conduiti adecvati statutului de elev, dezvoltind comportamente si atitudini prin care si se asigure
un climat propice mediului de invatare;

d) nu comunici altor persoane datele de conectare la platforma destinati invatimantului prin intermediutl
tehnologiei si al internetului;

€) nu inregistreazi activitatea desfisurati in mediul online, in conformitate cu legislatia privind protectia
datelor cu caracter personal, conform prevederilor Regulamentului (UE) 2016/679, precum si ale art. 4 alin. (4) din
prezenta metodologie; '

f) au obligatia de a participa la activitatile desfisurate prin intermediul tehnologiei si al internetului; in caz
contrar, elevul este considerat absent si se consemneazi absenta in catalog, cu exceptia situatiilor justificate;

g) au un comportament care s genereze respect reciproc, un mediu propice desfasurarii orelor de curs.
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ART. 15

Périnii/reprezentantii legali au urmitoarele atributii:

a)  asigurd participarea copiilor/beneficiarilor primari la activitdfile didactice organizate de citre
unitatea de invifimant prin intermediul tehnologiei si al internetului, urmérind crearea unui mediu fizic sigur,
prietenos si protectiv pentru copil in timpul desfagurarii activititii, promovarea unui comportament pozitiv,
aprecierea progresului inregistrat de prescolar/elev, incurajarea, motivarea si responsabilizarea acestuia cu privire
la propria formare;

b) mentin comunicarea cu profesorul diriginte/invititorul si celelalte cadre didactice;

¢) sprijind prescolarul/elevul, daci este cazul, in primirea si transmiterea sarcinilor de lucry, in termenele
stabilite;

d) transmit profesorului diriginte/profesorului pentru invitimant primar/invitatoarei/profesorului pentru
invataméntul prescolar/educatoarei feedbackul referitor la organizarea si desfisurarea activititii de predare-
invétare-evaluare prin intermediul tehnologiei si al internetului.

CAPITOLUL V
Aspecte metodologice privind erganizarea si desfisurarea activititii didactice prin intermediul tehnologiei
si al internetului in unititile de invitimant preuniversitar

ART. 16

(1) In proiectarea si organizarea activitatii didactice prin intermediul tehnologiei si al internetului se
respectd prevederile planurilor-cadru si ale programelor scolare in vigoare.

(2) In proiectarea si organizarea activititii didactice prin intermediul tehnologiei si al internetului se vor
avea in vedere:

a) selectarea informatiilor/a experientelor anterioare ale beneficiarilor primari si valorificarea acestora;

b) realizarea/selectarea/adaptarea materialelor/resurselor  specifice pentru facilitarea procesului
educational;

€) crearea unei comuniti{i de invitare;

d) aplicarea sarcinilor de lucru, astfel incat si se asigure pentru toti prescolarii/elevii dobandirea
competentelor specifice particularititilor de vArsti;

€) incurajarea contributiilor individuale, a reflectiei etc.

(3) Activitatile didactice prin intermediul tehnologiei si al internetului vor urmiri dezvoltarea
competentelor beneficiarilor primari, fixarea si consolidarea cunostintelor, educatia remediala, pregdtirea
beneficiarilor primari pentru sustinerea evalurilor si examenelor nationale.

ART. 17

(1) Materialele didactice utilizate in format digital pot fi din categoria: manuale scolare, auxiliare
curriculare aprobate/avizate de catre MEC, ghiduri, brosuri, platforme online, dar si diverse aplicatii, platforme,
resurse recomandate de cdtre MEC, de citre ISJ Valcea/ISMB sau de citre conducerea unitiii de invatdmant (spre
exemplu, la invdfamantul primar si gimnazial se utilizeazs, cu precidere, manualele digitale pentru clasele I - a
VIli-a existente pe website-ul CNPEE: www.manuale.edu.ro).

(2) Materialele didactice trebuie s fie accesibile pentru toti prescolarii/elevii din formatiunea de studiu.

(3) Cadrele didactice pot elabora si utiliza orice alte materiale educationale, in conformitate cu programa

scolard in vigoare '

ART. 18

(1) in activitatea didactici prin intermediul tehnologiei si al internetului se pot folosi, adapta si redistribui
liber, tindnd cont de drepturile de autor, resurse educationale deschise (RED) - materiale pentru invitare, predare,
cercetare sau alte scopuri educationale, cum ar fi: cursuri, proiecte de lectii, prezentéri, carti, manuale, teme pentru
acasd, chestionare, activitdti in clasd sau in laborator, jocuri, simuliri, teste, resurse audio sau video ete., puse la
dispozitie in format digital sau fizic si la care existi acces liber.

(2) Materialele utilizate de citre cadrele didactice in procesul de predare, invitare si evaluare prin
intermediul tehnologiei si al internetului si incircate pe platforme dedicate constituie material didactic.

ART. 19

(1) In organizarea si desfasurarea activititii didactice prin intermediul tehnologiei si al internetului, cadrul
didactic verifica sistematic realizarea sarcinilor de lucru de citre prescolari/elevi si 1i incurajeaza prin oferirea
feedbackului constructiv/pozitiv cu accent permanent pe proces, solutii si pe rezultat, nu pe consecinte. in procesul
evaludrii sarcinilor de lucru se recomandi utilizarea unor tehnici de colaborare in perechi sau in grupuri mici,
fncurajarea beneficiarilor primari si aplice autoevaluarea si evaluarea reciproca.

(2) Se recomanda ca feedbackul privind activitatea desfisuratd de elevi s fie in raport cu progresul si
potentialul fiecaruia.
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(3) In elaborarea sarcinilor de lucru trebuie si se urmireasca respectarea particularitdtilor de varsti ale
beneficiarilor primari in ceea ce priveste resursa de timp, nivelul de intelegere al acestora si gradul de dificultate a
itemilor. Sarcinile de lucru trebuie si fie creative, s nu conduci la pierderea interesului beneficiarilor primari faa
de invatare, la oboseala fizici si emotionald, la reducerea timpului destinat unor activitati recreative, familiale sau
comunitare, inclusiv a timpului destinat somnului, alimentatiei etc.

CAPITOLUL VI

Desfiasurarea activititii didactice in comunititi dezavantajate in care cadrele didactice si elevii au acces
limitat fa tehnologie

Art. 20

(1) In comunititile dezavantajate in care cadrele didactice si elevii au acces limitat la tehnologie,
inspectoratele scolare si conducerea unitatilor de invitamant, cu sprijinul autoritatilor locale si al altor parteneri,
iau mdsuri pentru asigurarea activititii de suport pentru invitarea prin mijloace alternative, altele decét tehnologie
si/sau internet.

(2) Se recomanda proiectarea de sarcini de lucru individualizate, in corespondenta cu cerintele curriculare
ale disciplinelor din planul de invatdmant si adaptate nevoilor fiecirui elev. Sarcinile de lucru trebuie si fie stabilite
doar in baza confinuturilor care au fost predate in clasa si si fie centrate pe analizi si aplicare.

(3) Transmiterea sarcinilor de lucru catre elevi trebuie sa se realizeze respectand conditiile impuse; dupa
caz, pot fi utilizate transmisiunile radio si TV locale, precum si serviciile comunitare puse la dispozitia cetitenilor
de cétre autoritatea locald, pentru distribuirea materialelor.

(4) In situatia in care majoritatea prescolarilor/beneficiarilor primari au acces limitat la mijloacele
tehnologiei si/sau internetului, activitatea cadrelor didactice care predau la clasele respective se va centra pe
activitdti de dezvoltare de resurse educationale specifice recuperdrii accelerate la intoarcerea in unititile de
invatamant.

(5) In situatia in care cadrele didactice au acces limitat la mijloacele tehnologiei si/sau internetului,
activitatea acestora se va desfigura utilizindu-se alte resurse educationale, stabilite in acord cu directorul unititii
de invatamant.

CAPITOLUL VIF

Evaluarea beneficiarilor primari

Art. 21

In cadrul activitigilor de predare, invétare si evaluare in sistem online sau hibrid, prin intermediul
tehnologiei si al internetului, progresul educational al beneficiarilor primari poate fi evaluat de cadrele didactice,
prin acordarea de note/calificative, in conformitate cu legislatia in vigoare, utilizind instrumente specifice de
evaluare.

CAPITOLUL VIII

Dispozitii finale

Art. 22

Conducerile unitéfilor de invaimant, cadrele didactice si personalul didactic auxiliar sunt responsabili
pentru organizarea si desfasurarea, in conditii de calitate, a activitagilor didactice prin intermediul tehnologiei si al
internetului.

Art. 23

Unitdtile de invdfimént elaboreazi pe baza prezentei metodologii-cadru proceduri proprii privind
activitatile didactice desfiéisurate prin intermediul tehnologiei si al internetului, precum si pentru prelucrarea datelor
cu caracter personal.
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ANEXA Nr. 2

NORME METODOLOGICE
pentru inmatricularea persoanelor care nu detin un cod numeric personal

Art. 1.

(1) Parintele/reprezentantul legal al unei persoane minore care nu detine un cod numeric personal, intrucat
nu este fnregistratd in registrele de stare civili roméne, poate solicita inscrierea acesteia intr-o unitate de Invatimant
preuniversitar.

(2) Unitatea de invagamant preuniversitar care primeste solicitarea de inscriere a persoanei previzute. la
alin. (1) are obligatia de a proceda la inscrierea acesteia in invatamantul general obligatoriu, conform Calendarului
anual de inscriere a copiilor in invitimantut primar.

(3) Inscrierea in conditiile alin. (2) se face in baza datelor de identificare declarate de périnte sau de
reprezentatul legal al persoanei minore.

(4) In sensul alin. (3), prin date de identificare se intelege: numele de familie si prenumele, data si locul
nasterii declarate ale persoanei minore pentru care se soliciti inscrierea, numele de familie si prenumele
périntilor/reprezentantilor legali sau, dupa caz, numele de familie si prenumele reprezentantului legal, precum si
domiciliul minorului stabilit conform dispozitiilor art. 27 alin. (2) si(4) din Ordonanta de urgenti a Guvernului nr.
97/2005 privind evidenta, domiciliul, resedinga si actele de identitate ale cetifenilor romani, republicatd, cu
modificarile si completarile ulterioare.

Art.2

(1) Dupa primirea solicitirii, unitatea de invatimant preuniversitar informeazi, in scris, serviciul public de
asistentd sociala din cadrul unitatii administrativ-teritoriale pe raza cdreia isi desfisoara activitatea cu privire la
situatia persoanei pentru care s-a solicitat inscrierea in invafimantul preuniversitar in conditiile art. 1 alin. (1), in
vederea efectudrii demersurilor necesare inregistrarii nasterii respectivei persoane in registrele de stare civild
romane.

(2) Cererea de inregistrare a nasterii se depune la serviciul public comunitar local de evidenti a
persoanelor/priméria competentd si inregistreze nasterea, potrivit locului nasterii.

(3) Cererea de inregistrare a nasterii se poate depune si la serviciul public comunitar local de evidenti a
persoanelor/primaria in raza céreia are domiciliul unul dintre parinti/reprezentantul legal, situatie in care cererea
impreuni cu toate verificrile si documentele necesare inregistririi nasterii se transmit, in original, entititilor
prevazute la alin. (2).

Art. 3

(1) Inregistrarea nasterii se face cu respectarea dispozitiilor art. 14 - 23 din Legea nr. 119/1996 cu privire
la actele de stare civild, republicati, cu modificarile si completirile ulterioare.

(2) insituatia in care nasterea s-a produs in striindtate, insi certificatul de nagtere emis de citre autoritigile
strdine nu a fost inscris sau transcris in registrele de stare civild romane, se aplica dispozitiile art. 40 - 42 din legea
nr. 119/1996, republicati, cu modificarile si completarile ulterioare.

Art. 4

(1) Dupa intocmirea actului de nastere, serviciul public de asistenta sociald competent comunica unititii
de invatimant preuniversitar datele cu caracter personal necesare pentru actualizarea informatiilor in bazele de date
ale unitatii de invatdmant.

(2) Unitatea de invatimant are obligaia sa inregistreze si, dupi caz, si rectifice datele colectate potrivit
art. 1 alin. (3).

Art. S.

fn cazul persoanelor deja inscrise in sistemul de inviamant preuniversitar, precum si al persoanelor pentru
care se solicitd inscrierea in invatdmantul general obligatoriu, intr-un alt an de studiu decat clasa pregititoare, care
nu detin un cod numeric personal, unitatea de invitimant are obligatia de a informa, in scris, serviciul public de
asistentd sociala pentru realizarea activititilor prevazute la art. 2.
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ANEXA Nr. 3

METODOLOGIE
pentru organizarea grupelor de acomodare

) CAPITOLUL 1
Inscrierea beneficiarilor primari.

ART. 1

(1) Prezenta metodologie se aplicd beneficiarilor primari ai ciror périnti/reprezentanti legali au solicitat
inscrierea in sistemul de invitaméant preuniversitar romanesc si care nu au parcurs ultimii doi ani scolari anteriori
acestei solicitari in Romania.

(2) Unitatile de invatimant vor informa parintii sau reprezentantii legali despre organizarea si activititile
grupelor de acomodare Ia momentul depunerii cererilor pentru inscrierea in sistemul de invatimant preuniversitar
roménesc.

ART.2

Unul dintre périntii/reprezentantii legali ai beneficiarilor primari mentionati la art. 1 are dreptul s3 solicite,
prin depunerea unei cereri la Inspectoratul Scolar Judetean, respectiv la Inspectoratul Scolar al Municipiului
Bucuresti, denumite in continuare ISJ Vilcea/ISMB, participarea elevului la grupe de acomodare. Cererile pot fi
depuse inclusiv in format electronic, prin e-mail.

ART. 3

Inspectoratele scolare vor pune la dispozitia parintilor/reprezentantilor legali care solicitd participarea

elevului la grupe de acomodare un model de cerere care s cuprindd informatii in vederea alegerii grupei si unititii
de invatamant la care si se desfdsoare cursurile, cum ar fi adresa de domiciliu a elevului, unitatea de invitimant

frecventata de elev, intervalele de timp in care poate participa la cursurile de acomodare.

CAPITOLUL 1T
Constituirea grupelor de acomodare

Art. 4,

La nivelul grupelor de acomodare este oferit un program educational in cadrul caruia sunt predate, in
principal sub forma unui curs, notiuni de limba, istorie, cultura si civilizatie romaneasci. De asemenea pot fi
organizate si alte activititi extrascolare care si contribuie la recuperarea decalajelor si integrarea mai facils a
beneficiarilor primari in sistemul de invatimant preuniversitar.

Art. 5.

Programul educational, respectiv predarea cursului de limbd, culturd si civilizatie romaneasci se
organizeazi in afara orarului scolar/orelor de curs.

Art. 6.

Desemnarea unititilor de invatimant la care se face repartizarea beneficiarilor primari pentru care s-a
solicitat inscrierea in grupe de acomodare si stabilirea formei de organizare si desfaurare revine inspectoratului
scolar, in baza unei analize a solicitirilor existente si a resurselor disponibile.

Art. 7.

Grupele de acomodare se constituie, de reguld, la inceputul anului scolar. in cazul in care se constats
cresterea numdarului de elevi veniti pe parcursul unui an scolar, astfel incat ar deveni imposibil3 inscrierea acestora
in grupele existente, in conditiile actualei metodologii, inspectoratele scolare pot decide constituirea de grupe de
acomodare noi pe parcursul anului scolar.

Art. 8.

(1) Grupele de acomodare sunt constituite in medie din 11 elevi, dar nu mai putin de 8 elevi si nu mai mult
de 14 elevi.

(2) In cazuri justificate, cu avizul si la propunerea ISJ Valcea/ISMB, Ministerul Educatiei poate aproba
organizarea de grupe al ciror efectiv depaseste numéarul maxim sau este sub numarul minim de
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participanti, previzut la alin. (1), astfel incat s fie asigurat dreptul de participare la grupele de acomodare, pentru
solicitanti.

(3) Elevii pot fi organizati in cadrul a 3 grupe/categorii de varstd/niveluri de studiu, tindndu-se cont de
nivelul inifial de cunoastere a limbii, culturii si civilizatiei roménesti de cétre elevi, dupd cum urmeazi:

a) grupa/categoria de varstd 6-10 ani/nivelul invitimantului primar;

b) grupa/categoria de varsta 11-14 ani/nivelul invaitimantului gimnazial;

¢) grupa/categoria de varstd 15-18 ani/nivelul fnviamantului liceal.

CAPITOLUL I
Organizarea si continutul cursului de predare a notiunilor de limb4, cultur3i si civilizatie
roméaneasci

Art. 9.

(1) Fiecare grupa de acomodare, respectiv fiecare elev imscris, beneficiazi de doud ore de curs pe
saptamana, pe durata intregului an scolar, cu respectarea structurii anului scolar respectiv.

(2) Fiecare elev inscris la grupa de acomodare poate beneficia de cursul de dous ore pe sdptamana, pe
durata anului scolar in care a inceput frecventarea cursului si pe durata anului scolar urmtor, daca fnscrierea si
participarea acestuia nu s-a realizat de la inceputul anului scolar, astfel incat numirul total de ore de curs de care
are dreptul sd beneficieze si fie de cel putin 72 ore.

Art. 10.

(1) Forma de organizare si desfisurare a cursurilor poate fi cu prezenti fizicd/fatd in fagd, online sau in
format hibrid. Forma de organizare si desfisurare se stabileste de citre inspectoratul scolar, in baza unei analize si
a consultdrii unitatilor de invatdmant preuniversitar care organizeazi cursul, tinand cont de situatia beneficiarilor
primari care sunt inscrisi in cadrul grupelor si resursele unitdtilor de invitimant preuniversitar, astfel incat si
permitd participarea tuturor beneficiarilor primari inscrisi la cursuri.

(2) Propunerea privind orarul cursului fiecirei grupe de acomodare este elaborat la nivelul unitatilor de
invatamant desemnate sa organizeze cursurile si este transmis, spre avizare, citre inspectoratul scolar. In urma
avizului primit din partea inspectoratului gcolar, directorul unititii de invatdmant preuniversitar desemnate si
organizeze cursurile il propune spre aprobare consiliului de administratie al unitatii de invatimant.

Art. 11.

(1) Cursurile de limba, culturi si civilizatie romaneasci includ notiuni de istorie a poporului roman si se
desfasoard dupa o programi elaborati de citre Centrul National pentru Politici si Evaluare in Educatie si Cercetirii
in colaborare cu Institutul Limbii Roméne, aprobati prin ordin al ministrului educatiei. Programa este aprobat prin
ordin de ministru si se posteazi pe site-ul structurilor specializate din subordinea/ale Ministerului Educatiei si
Cercetérii, cu atributii in domeniul curriculumului.

(2) Cursurile grupelor de acomodare se desfisoard cu utilizarea materialelor didactice realizate de citre
profesori in baza programei mentionate la alin. (1), astfel incét s permita adaptarea la particularitatile beneficiarilor
primari, respectiv la nivelurile initiale de cunoastere a limbii, culturii si civilizatiei roménesti, precum si la nevoile
diferite ale beneficiarilor primari care participi la curs.

CAPITOLUL IV
Dispozitii finale

Art. 12,

Cursurile sunt sustinute, de regula, de citre cadre didactice care detin diploma de studii superioare absolvite in
specializarea ,,Limba si literatura romana”.

Art. 13.

(1) Inspectoratul scolar numeste un inspector responsabil cu organizarea acestor grupe, crearea unei baze
de date cu beneficiarii acestor cursuri si grupele constituite, precum si cu monitorizarea i consilierea activitatii
cadrelor didactice care sustin cursurile.

(2) Inspectoratul scolar transmite citre Ministerul Educatiei, prin completarea informatiilor in Sistemul
Informatic Integrat al Invatamantului din Romania (SHIR), periodic, numdrul beneficiarilor primari si grupelor de
acomodare constituite.

Art. 14.

Ministerul Educatiei si inspectoratele scolare pot organiza, in parteneriat cu Institutul Limbii Romane si/sau
alte organizatii, sesiuni de informare a profesorilor care predau cursul de la grupele de acomodare si schimburi de
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bune practici ale acestora cu profesorii care predau cursul de Limba, culturs si civilizatie roméaneasca in scoli din
straindtate, potrivit Hordrdrii Guvernului nr. 454/2008 pentru aprobarea Proiectului Ministerului Educatiei,
Cercetdrii si Tineretului privind predarea cursului de Limbd, culturd si civilizafie roméneascé in unitcti de.
invatamdnt din state membre ale Uniunii Europene.

Art, 15.

Palatele si cluburile copiilor colaboreazi cu inspectoratele scolare pentru informarea beneficiarilor primari
reveniti in fard privind oferta de activitati extrasgcolare, perioadele si procedura de inscriere la aceste activitati.

Art. 16.

Profesorii care sustin cursul la grupele de acomodare vor beneficia, cu prioritate, de accesul la activititi de
formare in domeniul predarii limbii, culturii si civilizatiei romanesti.

Art. 17.

(1) Retributia profesorilor care predau cursul de limba, cultura si civilizatie roméneasci la grupele de
acomodare se face prin plata cu ora/cumul, in conditiile legii.

(2) Plata profesorilor care predau la grupele de acomodare se face din bugetele unititilor de invatimant
care organizeaza cursul, in conditiile legii.
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ANEXA Nr. 4
COLEGIUL NATIONAL DE INFORMATICA “MATEI BASARAB”
Rdmnicu Vélcea, Str. Henri Coandd, nr-21
Telefon/Fax: 0350401741/0350401742
E-mail: IiceuImateibasarab@yah‘oo.com

m

CONTRACT EPUCATIONAL

Avand in vedere prevederile Legii invatdmantului preuniversitar nr. 198/2023, cu modificarile si
completdrile ulterioare, ale Regulamentului-cadru de organizare si functionare a unititilor de invatimant
preuniversitar, aprobat prin Ordinul ministrului educatiei nr. , ale Legii nr. 272/2004 privind protectia
si promovarea drepturilor copilului, republicatd, cu modificarile si completirile ulterioare.

Prezentul contract reprezinti un contract de adeziune si se incheie intre:

L Pirtile semnatare
1. Colegiul National de Informatici »Matei Basarab”, cu sediul in Ramnicu Vilcea, Strada Henri Coand3,
nr.21, reprezentat prin director, doamna profesor dr. Gavrisiu Iuliana Claudia,

2. Doamna/domnul ...........covevuveireiiaeeae , parinte/ reprezentant legal al
elevului, cu domiciliul in . ; T . S , in calitate de beneficiar secundar,
P » elev major, in calitate de beneficiar primar.

II.  Scopul contractului educational Scopul prezentului contract educational este asigurarea
conditiilor optime de derulare a procesului de invitamant prin implicarea si responsabilizarea pértilor implicate
in educatia beneficiarilor primari ai educatiei.

HI. Drepturile pirtilor

Drepturile pértilor semnatare ale prezentului contract educational sunt cele previzute in Regulamentul-
cadru de organizare si functionare a unititilor de invatdmant preuniversitar si in Regulamentul-cadru de organizare
si functionare a Colegiului National de Informatici »Matei Basarab”, Ramnicu Vilcea.

IV. Obligatiile partilor

Partile au cel putin urmatoarele obligatii:

1. Colegiul National de Informatici ,,Matei Basarab”, Rdmnicu Vilcea se obligi:

a) sd asigure conditiile optime de derulare a procesului de inviitimant;

b) sa asigure respectarea conditiilor si a exigentelor privind normele de igiend scolard, de protectie a
muncii, de protectie civild si de pazi contra incendiilor in unitatea de invafadmant;

C) sa se asigure ci tot personalul unitatii de invafimant respectd cu strictete prevederile legislatiei in
vigoare;

d) sa se asigure ci tofi beneficiarii primari sunt corect si la timp informati cu privire la prevederile
legislatiei specifice in vigoare;

€) ca personalul din invitimant si aibi o {inutd morald demnd, in concordanti cu valorile educationale pe
care le transmite beneficiarilor primari, si un comportament responsabil;

f) sd sesizeze, la nevoie, instituiile publice de asistentd sociald/educationali specializata, Directia
Generald de Asistentd Sociala si Protectia Copilului in legdtura cu aspecte care afecteaza demnitatea, integritatea
fizica si psihica a beneficiarului primar;

g) sa se asigure ¢4 personalul din invifamant nu desfisoara actiuni de naturi si afecteze imaginea publici
a beneficiarului primar, viata intima, privata si familials a acestuia;

h) si se asigure c4 personalul din invatimant nu aplicd pedepse corporale si nu agreseazi verbal sau fizic
beneficiarii primari ai educatiei;

i) si solicite implicarea parintilor/reprezentantilor legali si a beneficiarilor primari in stabilirea
disciplinelor optionale si si stabileasca CDEOS in functie de solicitirile beneficiarilor primari;

Jj) s se asigure ci personalul didactic evalueazi beneficiarii primari direct, corect si transparent si nu
conditioneazi aceastd evaluare sau calitatea prestatiei didactice la clasi de obtinerea oricarui tip de avantaje;

k) sa informeze, periodic, parintii/reprezentantii legali cu privire la rezultatele scolare si comportamentul
beneficiarului primar;

1) sd desfasoare in unitatea de invatimant activitati care respectd normele de moralitate si nu pun in niciun
72



moment in pericol sinatatea si integritatea fizics sau psihicé a beneficiarilor primari, respectiv a personalului unitatii
de invifamant;

m)sd se asigure ci in unitatea de invafamant sunt interzise activititile de naturd politica si prozelitism.
religios;

n) si solicite acordul périnilor/reprezentantilor legali cu privire la fotografierea si, respectiv,
supravegherea audio si/sau video a beneficiarului primar in timpul programului scolar, precum si la stocarea
imaginilor/inregistrarilor rezultate;

0) sd inregistreze la secretariatul unitétii de Invatimant orice sesizare cu privire la faptele care constituie
abatere disciplinard, sivarsite de personalul de conducere, didactic, didactic auxiliar si administrativ angajat,

precum si cele referitoare la inciilcarea de ciitre elevi a prevederilor Statutului elevului si ale regulamentelor scolare
in vigoare.

2. Parintele/Reprezentantul legal al beneficiarului primar are urmitoarele obligatii:

a) asigurd frecventa scolari a beneficiarului primar in invatiméntul obligatoriu si ia misuri pentru
scolarizarea acestuia pani la finalizarea studiilor;

b) prezinta documentele medicale solicitate la inscrierea beneficiarului primar in unitatea de invatimant,
in vederea mentinerii unui climat sanitos la nivel de grupd/clasd, pentru evitarea degradirii starii de sinitate a
celorlalti beneficiari primari din colectivitate/unitatea de invatimant;

¢) trimite beneficiarul primar in colectivitate numai dac nu prezintd simptome specifice unei afectiuni cu
potential infectios (febrd, tuse, dureri de cap, dureri de gat, dificultati de respiratie, diaree, virsituri, rinoree etc.);

d) ia legitura cu educatoarea/invagitorul/institutorul/profesorul pentru invatimantul prescolar/ profesorul
pentru invafamantul primar/profesorul diriginte, cel putin o datd pe luni, pentru a cunoaste evolutia beneficiarului
primar al educatiei;

©) rispunde material pentru distrugerile bunurilor unititii de invitamant, cauzate de beneficiarul primar,
prin inlocuirea bunurilor distruse cu altele de acelasi tip si aceeasi valoare sau prin plata contravalorii actualizate a
acestora,

f) respectd prevederile regulamentului de organizare si functionare a unititii de invatimant;

g) prezintd un comportament civilizat in raport cu intregul personal al unititii de invatimant;

h) asigurd comunicarea continui si deschisd cu personalul unitatii de invifimant in vederea asigurarii
participérii, in conditii optime, a beneficiarului primar la procesul educational; ‘

i) fisi exprima acordul cu privire la prelucrarea datelor personale ale beneficiarului primar minor, conform
cerintelor Regulamentului UE nr.679/2016;

J) 1si exprimi acordul cu privire la acordarea serviciilor de consiliere scolard beneficiarului primar, in
situatiile previzute de cadrul legal;

k) sa participe, online sau fizic, la sedintele de consiliere parentald si la sedintele cu parintii/ reprezentantii
legali;

I) sd asigure participarea informati a beneficiarului primar la orele de consiliere si orientare scolars;
m)sa asigure tinuta decenti a copilului/elevului in unitatea de invdtdmant conform regulamentelor in
vigoare.

3. Beneficiarul primar are urmiitoarele obligatii:

a) de a se pregiti la fiecare disciplina/interval de cursuri/modul de studiu, de a dobandi competentele si de
a-si Insusi cunostintele previzute de programele scolare;

b) de a frecventa cursurile, in cazul beneficiarilor primari din invatamantul de stat, particular si confesional
autorizat/acreditat; ' '

¢) de a se prezenta la cursuri si la fiecare evaluare/sesiune de examene organizatd de unitatea de
invatdmant, in cazul beneficiarilor primari din invagamantul obligatoriu, inscrisi la cursuri cu frecventa redusi;

d) de a avea un comportament civilizat si o tinutd decenti in unitatea de invatamant;

e) de a respecta regulamentul de organizare si functionare a unitatii de invitamant, regulile de circulatie,
normele de securitate si de sanitate in munci, de prevenire si de stingere a incendiilor, normele de protectie a
mediului;

) de a nu distruge manualele si documentele scolare, precum cataloage, carnete de elev, foi matricole,
documente din portofoliul educational etc.;

g) de a nu deteriora bunurile din patrimoniul unitdfii de invagamant (materiale didactice si mijloace de
invatdmant, carii de la biblioteca unitaii de invitimant, mobilier scolar, mobilier sanitar, spatii de invifimant etc.);

h) de a nu aduce sau difuza in unitatea de invafamant materiale care, prin continutul lor, atenteaza la
independenta, suveranitatea si integritatea nationali a tdrii, care promoveazi violenta si intoleranta;

i) de a nu utiliza telefoanele mobile sau orice alte echipamente de comunicatii electronice in timpul orelor
de curs, cu exceptia echipamentelor pe care elevii cu CES sunt autorizati sé le foloseasca, si cu exceptia situatiilor
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in care acest lucru este solicitat de citre cadrul didactic;

J) de anu organiza/participa la actiuni de protest altfel decét este previzut in Statutul elevului;

k) de a nu detine/consuma/comercializa, in perimetrul unititii de tnvitimant, droguri, substante
etnobotanice, bauturi alcoolice, tigdri;

1) de a nu introduce si/sau a face uz, in perimetrul unitatii de invatamant, de orice tipuri de arme sau alte
produse pirotehnice, cum ar fi munitie, petarde, pocnitori, brichete etc., precum si sprayuri lacrimogene, paralizante
sau altele asemenea care, prin actiunea lor, pot afecta integritatea fizica si psihica a beneficiarilor primari ai
educatiei si a personalului unititii de invitamant;

m)de a nu poseda si/sau difuza materiale care au un caracter obscen sau pornografic;

n) de a nu aduce jigniri si de a nu manifesta agresivitate in limbaj si in comportament fat3 de colegi si fata
de personalul unitatii de invatimant sau de a leza in orice mod imaginea publici a acestora;

0) de a nu provoca/insti ga/participa la acte de violent3 in unitatea de invatdmant §i in proximitatea acesteia;

p) de a nu périsi incinta unititii de invatdmant in timpul pauzelor sau dupa inceperea cursurilor fara avizul
profesorului de serviciu sau al Invagatorului/institutorului/profesorului pentru invatdmantul primar/profesorului
diriginte.

V. Rispunderea contraventionali

L. Nerespectarea obligatiilor de ciitre beneficiarul primar, prevazute la cap. IV — Obligatiile partilor, punctul
3, poate atrage rispunderea disciplinari a acestuia, prin aplicarea de sanctiuni, insotite sau nu de sciderea
notei/calificativului la purtare, cu respectarea prevederilor regulamentului de organizare si functionare a unitatii de
invatdmant si a Statutului elevului.

2. Raspunderea pentru faptele beneficiarilor primari se exercitd in conformitate cu prevederile Legii nr.
287/2009, republicatd, cu modificarile si completérile ulterioare, cartea a V-a, titlul II, capitolul IV, sectiunile 3 si
4, in mésura in care faptele nu sunt previzute in Legea nr. 286/2009 privind Codul penal, cu modificarile si
completarile ulterioare.

VI. Forta majori

Niciuna dintre partile contractante nu raspunde de neexecutarea la termen saw/si de executarea in mod
necorespunzator —total sau partial —a oricérei obligatii care ii revine in baza prezentului contract, daci neexecutarea
sau/si executarea obligatiei respective a fost cauzata de forta majora asa cum este definita de lege. Partea care invoca
forta majord este obligati si notifice celeilalte parti, in termen de 5 zile producerea evenimentului si 3 ia toate
masurile posibile in vederea limitirii consecintelor lui.

VIL Notificdrile intre pirti
In acceptiunea partilor contractante, orice notificare adresati de una dintre acestea celeilalte este valabil
indeplinitd dacé va fi transmisi la adresa/sediul previzut in partea introductiva a prezentului contract. In cazul in
care notificarea se face pe cale postals, ea va fi transmisi prin scrisoare recomandati, cu confirmare de primire si
se considerd primiti de destinatar la data mentionati de oficiul postal primitor pe aceasti confirmare.

In cazul in care notificarea se face prin e-mail, aceasta se inregistreazi la unitatea de invatdmant, care
transmite si confirmare de primire pe adresa expeditorului. Notificirile verbale nu se iau in considerare de niciuna
dintre pérti, daca nu sunt confirmate prin intermediul uneia dintre modalitdtile previzute la alineatele precedente.
Notificarile verbale se iau in considerare doar in situatia in care parintele/reprezentantul legal manifests dificultate
in ceea ce priveste exprimarea in scris.

VIII. Durata contractului
Prezentul contract se incheie, de reguls, pe durata unui nivel de invitamant.

IX. Alte clauze

L. Orice neintelegere dintre pirti se poate solutiona pe cale amiabila, in cadrul Consiliului de Administratie
al unititii de invatamant.

2. Vor fi inscrise prevederi legale, conform Legii invatimantului preuniversitar nr. 198/2023, cu
modificdrile 5i completrile ulterioare, Regulamentului-cadru de organizare si functionare a unitifilor de invatimant
preuniversitar, aprobat prin Ordinul ministrului educatiei or. ....................._ » Legii nr. 272/2004 privind protectia
si promovarea drepturilor copilului, republicati, cu modificarile si completérile ulterioare.

Incheiat astizi,................. » In doud exemplare, in original, pentru fiecare parte.

C.N.IMATEI BASARAB, Elev/Pirinte/Reprezentant
.................................. legal,

........................
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Normele de securitate si protectie a muncii in laboratorul de informatici

Anul scolar 2025-2026

Pentru siguranta ta, a colegilor tii si a echipamentelor din laborator trebuie respectate urmitoarele reguli in
laboratorul de informatica:

1. Accesul elevilor si a altor persoane in laboratorul de informatici se va face dupi instruirea acestora conform
normelor de protectie si securitate a muncii.

2. Accesul si activitatea in laborator se vor desfisura numai sub supravegherea profesorului.
3. Nu este admisa interventia la tablouri electrice, prize, stecire, mufe etc.

4. Este interzisa conectarea telefonului precum si a altor dispozitive la reteaua de alimentare pentru a fi incircat
fara acordul profesorului.

5. Se va respecta, cu strictete, distributia pe posturi de lucru efectuati de profesor.

6. La inceputul fiecirei ore de laborator elevii vor verifica starea calculatoarelor, monitoarelor si perifericelor
(tastaturd, mouse, scanner, imprimante etc.), aducand la cunostinta profesorului eventualele schimbiri, lipsuri sau
defectiuni.

7. Fiecare elev raspunde de postut de lucru la care isi desfisoara activitatea (mobilier si sistem de calcul).

8. Calculatoarele si echipamentele periferice din laborator nu se vor muta, demonta si nu vor fi lovite sau expuse
unor conditii necorespunzitoare de lucru.

9. Orice deteriorare a mobilierului sau a sistemului de calcul de la un post de lucru este imputati financiar titularului
postului respectiv (conform distributiei pe posturi ficuta de profesor).

10. Este interzisa utilizarea altor programe in afara celor impuse de continutul disciplinei de studiu sau indicate de
profesor.

11. Este interzisd navigarea pe Internet, firi permisiunea profesorului, in timpul orelor de curs, precum si
descidrcarea de programe si fisiere (jocuri, poze s.a.).

12. Este interzisi introducerea cardurilor, memory: stick-urilor, sau CD/DVD-urilor (care nu apartin laboratorului)
in unitate fird avizul profesorului.

13. Este interzis consumul de alimente si lichide in laborator.

14. Elevii nu au voie si instaleze, dezinstaleze, copieze sau sterge programe/directoare/fisiere decét cu aprobarea
profesorului.

15. Singurele activititi permise sunt cele indicate/ aprobate de cadrul didactic prezent.

16. La plecarea din laborator se opresc calculatoarele $i se aranjeazi scaunele.
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Tabel nominal,

Cu elevii clasei care au participat la prelucrarea normelor de securitate si protectie a muncii. in
laboratorul de informatica

Nr. crt. Nume si prenume Semndtura

10.

EL

12,

13,

14.

15.

16. |

17.

18.
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19.

20.

21.

22.

23.

24.

25.

26.

27

28.

29.

30.

31.

32.

33.

Drept care am incheiat prezentul proces verbal.

Semntura profesor,
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ANEXA 6
PROCES VERBAL

Tnpheiat astizi, , Intre elevi si domnul/doamna profesor , cu
ocazia prelucrarii principalelor norme de protectie si securitate ale elevilor in timpul activititilor de educatie
fizica si sport desfagurate in cadrul bazelor sportive.

A.  Obligatiile profesorilor de educatie fizicd si sport:

® Lainceputul fiecarui an scolar, profesorii vor efectua instruirea elevilor privind protectia fizica individuali si
colectivd, masurile generale de protectia muncii §i vor intocmi un proces verbal cu semniturile tuturor elevilor (vezi

anexa nr. 2). Se va indica necesitatea respectarii N.P.M. pentru toate activititile si competitiile organizate in scoala
si In afara ei.

® La inceputul fiecarui an scolar, profesorii de educatie fizica vor solicita elevilor cu probleme de sinitate
adeverintele medicale privind scutirea temporard/anuali de efort fizic, adeverinte avizate de cabinetul
scolar,conform OMECTS 3462/2012 si OM 5.196/1756 din 3 septembrie 2021.

e Elevii scutiti de efort fizic au obligatia de a fi prezenti la orele de educatie fizica si sport. Acestor elevi nu li se
acorda calificative/note si nu li se incheie media la aceasti disciplind in anul in care sunt scutiti medical.

® Elevii scutiti medical, anual, nu sunt obligati sa vini in echipament sportiv la orele de educatie fizici si sport,
dar trebuie si aiba incaltiminte sport pentru sélile de sport (adidasi, tenisi, bascheti). Absentele la aceste ore se
consemneaza in catalog.

® Pentru elevii scutiti medical, profesorul de educatie fizica si sport consemneazi in catalog, la rubrica respectiva,
»Scutit medical in semestrul” sau ,scutit medical in anul scolar ”, specificind totodatd documentul medical,
numarul si data eliberarii acestuia. Documentul medical va fi atasat la dosarul personal al elevului, aflat la
secretariat.

e Instruirea si evaluarea elevilor care au mentionate anumite restrictii pentru diferite tipuri de efort, se vor face
diferentiat, in conformitate cu recomandirile consemnate de medicii specialisti, recomandari ficute pe adeverinta
medicald sau certificatul medical personal al elevului.

® Pentry integrarea in colectiv a elevilor scutiti medical, partial sau temporar, care au obligatia de a asista la ore,
ei fiind scutiti doar de efort, nu si de frecventd, se vor organiza activitati sportive adaptate acestora sau li se atribuie
sareini organizatorice:arbitraj » cronometrare, masurare, inregistrarea unor elemente tehnice, tinerea scorului ete.

e Scutirile medicale de la orele sau lectiile de educatie fizici si sport nu pot fi eliberate retroactiv, ele fiind valabile
din ziua eliberdrii lor.

® Profesorii sunt obligati si poarte imbriciminte adecvatd, si manifeste o finuti morald demni in relatiile cu
elevii, cu competitorii , cu spectatorii si arbitrii pe toatd perioada desfisurarii activitatilor sportive.

® Profesorii trebuie s nu incite la violents, si aplaneze conflictele §i si accepte in mod sportiv rezultatele
intrecerii.

® Profesorii si elevii vor controla, la inceputul si pe parcursul orelor, corecta functionare a. instalatiilor si
aparatelor folosite.

® Elevii vor fi admisi la ore numai cu echipament corespunzitor si curat, adecvat orelor de educatie fizicd (sort,
tricou, trening si inciltiminte adecvati, fira bijuterii, ceasuri, inele, cercei mari, lantisoare, cu unghii de lungime
normald si ingrijite). Nu se permite mestecatul de guma in timpul activitatilor.

® Fumatul pe bazele sportive este strict interzis.

® Profesorii vor acorda o atentie sporiti la gimnastica (sariturile la capra, cal, lada, precum si la acrobatici),
asigurind saltelele necesare, ajutorul in executii; Exercitiile cu ingreuieri si probele de arunciri se vor executa cu
luarea tuturor masurilor de siguranta privind N.P.M. si sub directa supraveghere a profesorului.

e Profesorii vor evita sd lucreze la aparate si instalatii defecte (ladd cu cutii care se deplaseaza, capri si cal cu un.
picior mai scurt, trambuline si saltele rupte, cadre metalice care nu sunt bine fixate, etc.).

® Se va evita ancorarea unor aparate (inele, scari, franghie, etc.) de grinzi sau suporturi cu alti destinatie.
e Eliminarea tuturor instalatiilor defecte sau care nu mai sunt necesare, de pe bazele sportive.

e. Nu se va lucra pe terenuri denivelate, suprafete lucioase sau cu iarbi neingrijité.
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® Se vor lua masuri speciale in cazul lucrului cu mai multe mingi, concomitent cu executarea siriturilor, pentru
evitarea accidentelor prin cilcarea lor.

® De intrefinerea, manevrarea, depozitarea aparatelor si materialelor, inlocuirea, scoaterea din uz sau procurarea.
altor materiale si aparate sportive necesare orelor de educatie fizica, rispunde in mod direct profesorul, care este
obligat s& aduc la cunostintit conducerii scolii orice nereguli ivite pe parcursul anului scolar.

® Profesorul va afiga la loc vizibil misurile de protectia muncii.

B. Obligdtiile elevilor:

e Elevul are indatorirea de a frecventa cu regularitate orele de educatie fizica;

® Elevii cu scutire totald de educatie fizica sunt obligati si participe la ore (profesorul putind sz le dea anumite
sarcini organizatorice: arbitraj, tinerea scorului, a foii de arbitraj, aducerea unor materiale mai usoare, asigurarea
asistentei si a ajutorului in efectuarea unor exercitil, etc. sau cu caracter teoretic prin intocmirea unor portofolii),
fiind scutifi doar de efort fizic, nu si de frecventd.

e Scutirile nu se iau in calcul retroactiv.

® Toti elevii trebuie sd-si insuseasci si sa respecte regulile si normele de protectia muncii, masurile de aplicare ale
acestora astfel incdt sa nu puni in pericol propria persoand si nici pe a celorlalte persoane din jur.

® S& semneze procesele verbale cu instructajul N.P.M. la inceputul fiecirui an scolar.

® Sa fie prezenti la timp si sa nu pariseasci locul unde se desfégoara lectiile fird acordul cadrului didactic.
® Sa efectueze numai exercitiile indicate de cadrul didactic.

® Sd semnaleze cadrului didactic problemele apirute in functionarea aparatelor si instalatiilor sportive.

® Sd intrerupa exercitiile si si anunte imediat cadrul didactic, daca manifesta tulburari privind starea de sanatate.

C. Interdictiile elevilor:

® Sd distruga, modifice sau completeze documentele scolare, precum cataloage, foi matricole, carnete de elev si
orice alte documente din aceeasi categorie sau sa deterioreze bunurile din patrimoniul unitatii de invatamant.

® 53 introduca si si difuzeze, in unitatea de invatamant preuniversitar, materiale care, prin continutul lor, atenteazi
la independenta, suveranitatea, unitatea sl integritatea nationald a firii, care cultivi violenta, intoleranta sau care
lezeazd imaginea publica a unei persoane;

e S blocheze ciile de acces in spatiile sportive: sala de sport, vestiare, cabinet.

® Sa detind sau si consume, droguri, bauturi alcoolice sau alte substante interzise, tigéri, substante etnobotanice
§i sd participe la jocuri de noroc in incinta bazei sportive.

® S introducd si/sau si facd uz in perimetrul terenurilor sportive de orice tipuri de arme sau alte produse
pirotehnice, precum munitie, petarde, pocnitori sau altele asemenea, spray-uri lacrimogene, paralizante sau altele
asemenea care, prin actiunea lor, pot afecta integritatea fizici si psihica a elevilor si a personalului unitatii de

invatdmant. Elevii nu pot fi deposedati de bunurile personale care nu atenteazi la siguranta personali sau a
celorlalte persoane din unitatea de invatimant, in conformitate cu prevederile legale.

e Sa difuzeze materiale electorale, de prozelitism religios, cu caracter obscen sau pornografic in incinta bazei
sportive.

® S3 utilizeze telefoanele mobile in timpul orelor de educatie fizicd si sport, indiferent de statutul medical al
elevilor pentru momentul respectiv, apt sau inapt; prin exceptie de la aceasti prevedere, este permisi utilizarea
telefoanelor mobile in timpul orelor de curs, numai cu acordul cadrului didactic, in situa;ia folosirii lor in procesul
educative.

® Sd aibd comportamente jignitoare, indecente, de intimidare, de discriminare, si si manifeste violentd in limbaj
si in comportament fata de colegi si fagi de personalul unitatii de invatimant.

®.S3 provoace, sa instige si si participe la acte de violenta in unitatea de invaamant si in afara ei.
e Sa utilizeze un limbaj trivial sau inadecvat in perimetrul scolar.
e 53 invite/faciliteze intrarea in scoali a persoanelor straine, fard acordul conducerii unitatii.

¢ Sé pardseasca vestiarul in timpul pauzei si si inceapd activitatea fard acordul profesorului si sub directa lu
supraveghere.

e S pistreze ordinea i curitenia pe bazele sportive, vestiare, grupuri sanitare, si nu deterioreze nici un bun aflat
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in aceste locuri (prejudiciile create, sub orice forma, vor fi suportate de elevul in cauzi).

e 53 predea toate obiectele de valoare unui coleg scutit de educatie fizicd sau elev de servici care vor rdspunde de
acestea. De toate obiectele care se vor pierde sau vor disparea pe timpul lectiei, nu va rispunde nimeni daci nu s-
au conformat celor de mai sus. Pot s riman atat in clasd, cét si in vestiar, cite un elev scutit-elev de serviciu,
care vor supraveghea lucrurile colegilor.

® Este sirict interzisd intrarea elevilor in sala de sport sau pe baza sportivé in absenta profesorului, atit in timpul
pauzelor, cét si in timpul programului scolar sau in afara orelor.

®.Este strict interzisd participarea elevilor la orele de educatie fizica sau la alte activititi cu caracter sportiv sub.
influenta bauturilor alcoolice sau a drogurilor.

® Este sirict interzisd interventia elevilor la: comutatoare, prize si tablouri electrice, becuri, neoane, calorifere,
instalatii de api etc.

e Toti elevii au obligatia si semneze prezentele misuri intr-un proces verbal de luare de cunostinti si si le consulte
periodic.

® Toti dirigintii au obligatia de a informa pirintii de prezentele dispozitii si de a consemna acest fapt intr-un proces
verbal. '

ANUL SCOLAR 2025-2026

CLASA ;

PROFESOR:

| NRCRT.|  NUMELE SI PRENUMELE SEMNATURA |
ELEVULUI
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EE.

12.

13.

14.

16.

17.

18.

19,

20.

21.

22,

23.

24.

25,

26.

27,

28.

29.

30.
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31.

32

33.

34.

Drept care am incheiat prezentul proces verbal.

SEMNATURA PROFESOR:
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ANEXA 7
Proces-verbal

incheiat astizi

Elevii care participa la activitatile desfasurate in Sala de festivitati ,,Theodor Geanta” a C.N.L ”"Matei Basarab”

trebuie:

>

V V V V VY

Y ¥

sd aibd acces in sala doar sub supravegherea profesorului;

sd nu intervina asupra tablourilor electrice, prizelor, stecdrelor, mufelor etc;

sd nu-si conecteze telefonul precum si alte dispozitive la reteaua de alimentare, fird acordul profesorului;
sd respecte, cu strictete, asezarea in sala de festivititi, indicata de profesor;

sd aducd la cunostinta profesorului eventualele deteriorari, lipsuri sau defectiuni;

sa nu foloseascd echipamentele digitale existente in sald firs acordul profesorului (ecranul de proiectie,
sistemul audio);

sd nu consume alimente si lichide in sala de conferinta;
sd realizeze numai activititile solicitate/propuse de citre cadrul didactic;

sa pastreze ordinea si curdtenia pe tot parcursul activititii.
Tabel nominal,

Cu elevii clasei care au luat la cunostinti regulile prezentate:

Nr. crt. Nume si prenume Semndtura




10.

1

12,

131

14,

15,

16.

17.

18.

19

20.

2.

22.

23.

24,

25,

26.

27,

28.
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29.

30.

31

32,

33.

Drept care am incheiat prezentul proces verbal.

Semniturs Profesor
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ANEXA 8
Proces-verbal

incheiat astiizi

Elevii care participa la activititile desfasurate in Centrul de Documentare st Informare din cadrul C.N.L,
”Matei Basarab” trebuie:

sa aibd acces in CDI doar sub supravegherea profesorului;

sa nu intervina asupra tablourilor electrice, prizelor, stecdrelor, mufelor etc;

sa nu-si conecteze telefonul precum si alte dispozitive la reteaua de alimentare, firs acordul profesorului;
sa respecte, cu strictete, asezarea in sala de conferintd, indicati de profesor;

sd aducd la cunostinta profesorului eventualele deteriorari, lipsuri sau defectiuni;

sd nu foloseascd echipamentele digitale existente in CDI fird acordul profesorului (tabla interactiva,
calculatorul, sistemul de videoconferinti, sistemul audio);

sd nu introducd niciun dispozitiv (memory stick, card de memorie, CD/DVD) in unitatea centrali a
computerului, fird avizul profesorului;

sd nu consume alimente si lichide in sala de conferinta;

sa nu instaleze, dezinstaleze, copieze sau steargd programe/directoare/fisiere, decdt cu aprobarea
profesorului;

s realizeze numai activititile solicitate/propuse de catre cadrul didactic;

sa inchida device-urile si s aranjeze scaunele, Ia finalul activitatii.

Tabel nominal,

Cu elevii clasei care au luat la cunostinti regulile prezentate:

Nr. crt, Nume si prenume Semndtura
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21

22,

23.

24.

25.
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26.

27,

28.

29,

30.

31.

32.

33.

Drept care am incheiat prezentul proces verbal.

Semnétura profesor
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ANEXA 9
Proces-verbal

incheiat astiizi

Elevii care participd la orele de curs si activititile desfésurate in laboratoarele de limbi moderne 1 si 2 din
cadrul C.N.1. ”"Matei Basarab” trebuie:

sd aibd acces in cele doua spatii de lucru doar sub supravegherea profesorului;

sd nu intervind asupra tablourilor electrice, prizelor, stecirelor, mufelor etc;

sd nu-si conecteze telefonul precum si alte dispozitive la reteaua de alimentare, firi acordul profesorului;
sd respecte, cu strictete, asezarea in sala de curs, indicati de profesor;

sd aduci la cunostinta profesorului eventualele deteriorari, lipsuri sau defectiuni;

sa nu foloseasca echipamentele digitale existente in laboratoare firs acordul profesorului (tabla interactiva,
calculatorul, sistemele audio);

sd nu introducd niciun dispozitiv (memory stick, card de memorie, CD/DVD) in unitatea centrali a
computerului, firad avizul profesorului;

sd nu consume alimente si lichide in sali;

sd nu instaleze, dezinstaleze, copieze sau steargd programe/directoare/fisiere, decit cu aprobarea
profesorului;

sd realizeze numai activititile solicitate/propuse de citre cadrul didactic;
sd nu deseneze/scrie pe banci sau pe scaune, si nu lase deseuri in banci, s3 nu distruga bunurile scolii;

sd Inchidd device-urile si sd aranjeze scaunele, la finalul activitatii.

Tabel nominal,

Cu elevii clasei care au luat la cunostinta regulile prezentate:

Nr. crt, Nume si prenume Semndtura
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10.

1 o

12,

13.

14.

154

16.

17.

18.

19.

20.

21

22.

23:

24.

25,
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26.

27.

28.

29,

30.

31

32|

33,

Drept care am incheiat prezentul proces verbal.

Semnatura profesor
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ANEXA 10

Mdsuri de protectie a muncii in laboratorul de fizici

In conformitate cu ROFUIP/12.08.2024 si cu Legea Invatamantului Preuniversitar 198/2023

A\

1)  Inainte de inceperea experimentelor:

- planul de desfasurare a experimentelor va fi dinainte stabilit jar elevii vor fi instruiti in prealabil;

de pe locul unde se desfisoara experimentele se vor indepirta toate obiectele care nu sunt necesare;

pardoseala din jurul locului unde se desfisoara experimentele trebuie si fie uscati sau acoperitd cu un
covor izolant;

masa de lucru trebuie si fie suficient de mare pentru a permite plasarea in bune conditii a intregului
aparataj;

alimentarea de Ia retea se va face de la un tablou cu sigurante fuzibile calibrate sau intrerupitoare
automate; in cazul c¢and se foloseste o prizi, aceasta va fi in prealabil verificati si asigurati prin sigurante
fuzibile;

partile metalice ale aparatelor care ar putea intra accidental sub tensiune vor fi legate la pamant;

racordurile dintre partile componente ale montajului se vor face, in mod obligatoriu, prin cordoane in
bund stare, perfect izolate si corespunzitoare tensiunilor folosite in experimentul respectiv;

pentru controlul tensiunii gi intensititii, se vor introduce in circuite aparate de mésurat;

realizarea montajului sau a oricirei modificiri a montajului existent precum si introducerea sau
scoaterea instrumentelor de misurat din circuit se va face cu intregul aparataj scos de sub tensiune;

tnainte de conectarea instalatiei la sursa de curent electric, se va face o ultimi verificare generald a
aparatelor, legaturilor, izolatiei etc.;

pentru alimentarea cu energie electrici se va utiliza de preferintd un intrerupitor special al montajului,
plasat pe masa de lucru; scoaterea montajului de sub tensiune trebuie si poata fi efectuati cu usurintd
printr-o singurd manevri;

2)  Intimpul desfisuririi experimentelor:

in timpul experimentelor, pe masa de lucru nu se va gasi, in afara pértilor componente ale montajului,
nici un obiect care ar putea, accidental, antrena legaturile montajului sau ar putea stabili contactul cu
pértile aflate sub tensiune;

este interzisd parisirea sau lisarea fird supraveghere a montajului de tensiune;

in timpul functiondrii montajului, este interzisi atingerea partilor neizolate (schimbarea legaturilos,
atingerea becurilor, intercalarea aparatelor de masuri);

pentru prevenirea accidentelor dupi terminarea experimentelor, montajul va fi scos obligatoriu de sub
tensiune; orice interventie asupra instalatiei electrice trebuie s fie ficuti de un electrician autorizat jar
lucrarea si aibi caracter definitiv;

materialele didactice de laborator vor fi folosite de catre elevi numai in prezenta profesorului, in scopul
instruirii si/sau al cercetérii stiintifice;
utilizatorilor le este interzis s modifice compozitia substantelor, si guste sau s3 miroasi substantele, si

deterioreze aparatura folosita, fisele pentru activitate experimentald sau orice alt material didactic
existent in laboratorul de fizica;

se recomanda si se foloseasca numai recipientele inscriptionate astfel incét si se lucreze cu substantele
indicate in figa pentru activitate experimental si in cazul in care se descopera recipiente neinscriptionate
in care existd substante, se va anunta profesorul;

utilizatorii trebuie si respecte intocmai modul de lucru indicat in fisa pentru activitate experimentala;

la terminarea fiecirei ore de curs, utilizatorii sunt obligati si verifice si si ia toate masurile pentru
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inldturarea cauzelor care pot provoca incendii;

se interzice folosirea flicirii deschise in laboratorul de fizica;

' se interzice folosirea aparatelor care prezinti semne evidente de deteriorare pentru a se evita accidentele

| de orice naturs;

' se recomandd oprirea imediati a aparatelor daci dau semne de functionare anormala (supraincilzire,

mirosuri §i zgomote suspecte etc.);

 utilizatorii care constati ci se efectueazi incilciri ale prezentului regulament de citre al{i utilizatori sunt
‘obligati (pentru a nu cadea sub incidenta principiului tainuirii si complicitdtii) si anunte de urgenti

profesorul;
In laborator trebuie s se giiseasca, la loc vizibil, mijloacele de prim ajutor
In caz de accidente (rdniri, arsuri, otraviri etc.) se vor lua urmitoarele misuri:

accidentele de naturd mecanica pot avea ca efect taieturi, zgérieturi, Infepaturi, zdrobir i si striviri; in
cazul leziunilor grave este necesard chemarea medicului, iar cand rénile sunt usoare, se spald cu api
curatd, se dezinfecteazi cu apa oxigenati si se bandajeazi cu tifon sterilizat; cand se produc hemoragii,
se procedeazd de urgenti la oprirea singelui, dezinfectarea si bandajarea ranii si. transportarea
accidentatului la spital;

in fiecare laborator trebuie si existe o trusi sanitari cu urmétoarele materiale: apa oxigenats, alcool
sanitar, tinctura de iod, jecolan, acid boric, fiole de cofeind, pense, foarfeci, vati, tifon, leucoplast, o
solutie neutralizanti pentru cazul stropirii cu sub- stante; medicamentele care au termen de valabilitate
vor fi inlocuite periodic;
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ANEXA 11

PROCES - VERBAL

‘incheiat astizi, , Ora » €U ocazia prelucririi Instructajului de Protectia Muncii
si a Normelor de Prevenire si Stingere a Incendiilor, specifice activititii din cadrul laboratorului
de. 8

Prelucrarea a fost efectuati conform anexelor, de citre profesorul

in calitate de responsabil cu activitatea de laborator, in cadrul primei sedinte de laborator cu elevii clasei :

Am luat la cunostinti:

Nr. crt. | Numele si prenumele elevului Semnitura elevului
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Drept care am incheiat prezentul proces verbal.

Semnétura profesor,
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ANEXA 12

PROCES VERBAL

incheiat astazi, , ora , Cu ocazia constatarii daunelor produse
in laboratorul de

Daunele au fost constatate de catre profesor / elev /laborant
si constau in:

Masuri ce se impun luate:

1.

2,
3.
Am luat la cunostinta: Constatator,
Cine a produs daunele, Elev/profesor/laborant,
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ANEXA 13

Masuri de protectie a muncii in laboratorul de biologie

In conformitate cu ROFUIP/12.08.2024 si cu Legea Invatamantului Preuniversitar 198/2023

In cadrul tuturor studiilor si cercetarilor de biologic trebuie respectate cu strictete normele de protectic a

speciilor si a mediului inconjurator.

Printr-o utilizare responsabila a materialului biologic precum si a aparaturii si reactivilor se pot evita
accidentele. Cei care lucreaza neglijent se pun in pericol pe sine si pe cei din jur.

V V V V ¥ V V V V VYV V Y V. ¥ V V¥V V¥V
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Norme de protectie:
in timpul desfasurarii lucrarilor practice se poarta echipamentul de protectie reprezentat de halat alb,
ochelari, manusi (dupa caz);

instrumentarul trusei de disectie si microscopie sa fie corect folosit, sub directa indrumare si supraveghere
a profesorului de biologie;

animalele de disectie (de ex. broaste) sa fie tinute cu o mana acoperita cu o manusa de protectie sau cu o
bucata de panza . Disectiile se realizeazi pe tivite de disectie ;

preparatele in formol se studiazi acoperite;

in timpul lucrului cu substante chimice (acizi sau baze) se folosesc ochelari de protectie;
daca reactivii vin in contact cu ochii sau pielea acestea trebuie clatite cu apa din abundenta;
in cazul arsurilor cu acizi se foloseste pentru clatit o solute 1% bicarbonat de sodiu;

in cazul arsurilor cu baze se foloseste o solutie 1% acid acetic (aceste solutii trebuie sa fie permanent la
indemana, in laboratorul de biologic, in sticlute etichetate);

dupa aplicarea masurilor de prim ajutor trebuie consultat medicul;

la diluarea acizilor, acestia se adauga la volumul de apa in mod treptat (intai apa, apoi acidul);

nu se pipeteaza cu gura; pipetele trebuie prevazute cu para de aspiratie;

reactivii chimici nu se pastreaza in sticle sau recipiente care in mod normal sunt utilizate pentru alimente;
flacoanele cu reactivi se vor eticheta;

inscriptiile de pe etichete trebuie sa fie clare si sa nu se stearga usor;

cand se manipuleaza lichide inflamabile nu se lucreaza in apropierea surselor de caldura (flacari deschise);
pentru stingerea unor incendii trebuie avute la indemana: extinctor, nisip, prelata si apa;

experimentele cu gaze toxice sau vapori caustic se realizeaza numai sub nisa sau in aer liber;

la incalzirea unui lichid in eprubeta, deschiderea acesteia nu se realizeaza in apropierea corpului ;

reziduurile nu se evacueaza in reteaua de canalizare, ci se aduna in recipiente speciale care sunt colectate
separat;

dupa realizarea experimentelor se spala ustensilele folosite, se inchid recipientele care contin reactivi, se
verifica instalatiile termice, electrice etc.

pentru recoltarea sangelui se folosesc doar seringi de unica folosinta;
sticlaria se manipuleaza cu grija; dupa folosire se spala cu apa, utilizand perii sau bureti si detergent;

elevilor le este interzis a gusta sau a mirosi substantele, a se apleca asupra vaselor, deoarece actiunea unor
substante este puternic toxica chiar daca aceasta nu se manifesta imediat;

dupa terminarea lucrarilor elevii sa se spele pe maini si sa se dezinfecteze cu alcool;

cand se aplica masuri de prim ajutor, mai ales in cazul hemoragiilor, arsurilor se folosesc manusi de
protectie.
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ANEXA 14

PROCES — VERBAL

incheiat astazi, , ora » cu ocazia prelucrdrii Instructajului
de Protectia Muncii si a Normelor de Prevenire si Stingere a Incendiilor, specifice activitdtii din cadrul
laboratorului de

Prelucrarea a fost efectuatii conform anexelor, de citre profesor

, in calitate de responsabil cu activitatea de laborator, in cadrul primei sedinte de

laborator cu elevii clasei

Am luat 1a cunostinti:

| Nr. crt. Numele si prenumele elevului Semnétura elevului
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Drept care am incheiat prezentul proces verbal.

Semnétura profesor,
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ANEXA 15

Proces verbal,

Incheiat azi cu ocazia prelucrdrii normelor de protectia muncii si tehnica

securitatii in  laboratorul de chimie de catre profesor:

Elevii clasei____ _____auluat la cunostini si se angajeazd sa respecte normele de protectie
specificate si semneaza in tabelul urmitor.

NORME DE PROTECTIA MUNCII SI TEHNICA SECURITATII

IN LABORATORUL DE CHIMIE

Pentru evitarea accidentelor in laboratorul de chimie, se impune respectarea urmdtoarelor norme de
cditre elevi;

1. Intrarea in laboratorul de chimie se face abia dupi terminarea pauzei.
2. Nu intrati in laborator in absenta profesorului.

3. Avénd rol de protectie a pielii si imbracimintei, purtarea halatului este obligatorie pentru orice persoani care
luereaza in laborator. Persoanele cu parul lung si-1 vor strange la spate in timpulefectuirii experimentelor chimice.

4. Nu se consuma bauturd, mancare guma in laboratorul de chimie.
5. Este interzis alergatul in laborator.
6. Se va pastra ordinea si curdtenia pe mesele de lucru ale elevilor.

7. Este strict interzisa folosirea reactivilor din ambalaje fird etichets si nu aveti voie sd schimbati sau sa scrieti pe
eticheti.

8. Se interzice categoric gustarea si chiar contactul cu pielea a substantelor chimice.
9. Nu este permisa impurificarea reactivilor in timpul manipularii.

10. Nu umbla;i la instalatia electrici si instalatia de apd ale laboratorului.

11. Nu distrugeti in nici un fel baza materiala a laboratorului.

12. Dupd terminarea lucrarilor de laborator, mesele de lucru se vor elibera complet, asezandu-se la locul lor
intreaga aparaturd, ustensilele si reactivi necesar lucririi de laborator.

13. Pentru a evita producerea intoxicarilor si arsurilor:
a) Nu este permis aplecarea asupra vaselor in care fierb lichide, mai ales caustice

b) Absortia lichidelor in pipeta, mai ales a celor caustice, se face prin intermediul unui tub de cauciuc Si,
eventual, un vas de sigurant.

¢) Nu atingeti tuburile de sticls, eprubetele sau paharele fierbinti cu ména.
d) Nu lucrati cu flacari in apropierea substantelor inflamabile.
) Nu indreptati epubeta in timpul incilzirii spre colegi.

f) Aprinderea flacirii se va face cu chibrit,
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- 14. Elevul de serviciu are urmatoarele atributii:
a) Verifica starea laboratorului la intrarea si lesirea din sald si anunta profesorul.

b) Sterge tabla ori de cate ori este nevoie.

TABEL NOMINAL CU ELEVII CARE AU LUAT LA CUNOSTINTA NORMELE DE PROTECTIA
MUNCH IN LABORATORUL DE CHIMIE

Nr. crt, Numele si prenumele Semnétura

10

11

12

13

14

15
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ANEXA 16

PROCES -VERBAL

incheiat astizi, ‘ _ , ora , Cu ocazia constatérii daunelor produse
in laboratorul de

Daunele au fost constatate de ciitre profesor / elev /laborant
si constau in:

Misuri ce se impun luate:

L

%,
3

Am luat la cunostint: Constatator,

Cine a produs daunele, Elev/profesor/laborant,
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ANEXA 17

REGULAMENTUL Comitetului de Siniitate si Securitate in Munc#i (CSSM)
al C.N.I. Matei Basarab Rm.Valcea ( Intocmit in baza Legii 319/2006 si HG 1425/2006 )

ART.1 Comitetul de securitate si sinitate in munca ( CSSM) se constituie in cadrul unitdtii, acesta avand un
numar de 150 lucratori, conform deciziei emise.

ART.2 Avand in vedere prevederile legale in vigoare precum si numarul restréns al personalului, componenta
CSSM va fi dupd cum urmeazi:

» Presedinte: - director general sau director adjunct

> Secretar: - lucritorul desemnat reprezentant al unitatii cu atributii SSM ;

» Membri: - 2 membri din partea angajatorului;

-3 membri din partea angajatilor;

> medicul de medicini

»  Observator - reprezentant serviciu extern de protectie si prevenire in domeniul SSM.
ART.3 Componenta comitetului de mai sus va fi reactualizatd, ori de céte ori situatia o impune.
ART.4 CSSM este constituit din reprezentantii lucratorilor cu rispunderi specifice in domeniul securititii si
sandtatii, pe de o parte, si angajator, alaturi de reprezentantii sdi - in numar egal cu cel al reprezentantilor
lucritorilor si medicul de medicina muncii, pe de alti parte.

ART.5 Unul din lucritorii desemnati din partea unitatii este secretarul CSSM, fiind nominalizat conform deciziei
prezentate mai sus.

ART.6 Reprezentantii lucritorilor in CSSM vor fi alesi pe o perioada de 2 ani.

ART.7 In cazul in care unul sau mai multi reprezentanti ai lucritorilor cu raspunderi specifice in domeniul CSSM
se retrag din comitet, acestia vor fi inlocuiti imediat prin alti reprezentanti alesi.

ART.8 In conformitate cu legislatia in vigoare, pe linie de SSM, reprezentantii lucratorilor in CSSM, vor fi
desemnati de citre lucritori, dintre reprezentantii lucrtorilor cu rispunderi specifice in domeniul securititii si
sanatatii, dupa cum urmeaza:

de la 50 la 100 de lucritori - 2 reprezentanti;
de la 101 la 500 de lucritori - 3 reprezentanti;
de la 501 la 1.000 de lucratori - 4 reprezentanti;
de 1a 1.001 la 2.000 de lucritori - 5 reprezentanti;
de 12 2.001 1a 3.000 de lucritori - 6 reprezentanti;
de 1a 3.001 la 4.000 de lucratori - 7 reprezentanti.

VVVVYYVYY

ART.9 Angajatorul are obligatia s3 acorde fiecirui reprezentant al lucrétorilor in CSSM timpul necesar exercitirii
atributiilor specifice. Timpul alocat acestei activitéti va fi considerat timp de muncs si va fi de cel putin:

» 2 ore pe luna in unitatile avand un efectiv de péna la 99 de lucritori;

> 5Sorepeluniin unitdtile avind un efectiv intre 100 si 299 de lucritori;

» 10 ore pe luni in unitatile avand un efectiv intre 300 $i 499 de lucrétori;
» 15 ore pe luni in unitatile avind un efectiv intre 500 si 1.499 de lucritori;
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> 20 de ore pe lun in unitatile avand un efectiv de 1.500 de lucratori si peste.
ART.10 Angajatorul sau reprezentantul sau legal este presedintele CSSM.

Membrii CSSM sunt nominalizati prin decizie scrisi a presedintelui acestuia, iar componenta comitetului va fi
adusi la cunostinta tuturor lucritorilor.

ART.11 Membrii CSSM sunt nominalizati prin decizie scrisa a presedintelui acestuia, iar componenta comitetului
va fi adusi la cunostinta tuturor lucritorilor.

ART.12 La intrunirile CSSM vor fi convocati sd participe si reprezentantii serviciului extern, conform
contractului de prestiri servicii.

ART.13 La intrunirile CSSM pot fi invitati si participe inspectori de munci.

ART.14 CSSM isi desfisoari activitatea in baza prezentului regulament de functionare propriu, parte integranti
a Regulamentului Intern al C.N.I.Matei Basarab Rm.Valcea.

ART.15, Angajatorul are obligatia si asigure intrunirea CSSM cel putin o dati pe trimestru sau ori de céte ori
este necesar, data fiind stabilita de comun acord cu membrii CSSM si in concordanti cu ordinea de zi propusa.

ART.16. Ordinea de zi a fiecarei intruniri este stabiliti de catre presedinte si secretar, cu consultarea
reprezentantilor lucratorilor si este transmisid membrilor CSSM, Inspectoratului Teritorial de Munca si serviciului
extern de protectie si prevenire, cu cel putin 5 zile inaintea datei stabilite pentru intrunirea comitetului.

ART.17. CSSM este legal intrunit daci sunt prezenti cel putin jumitate plus unu din numérul membrilor sii.

ART.18. CSSM este legal intrunit si poate adopta decizii cu votul a cel putin dous treimi din numirul membrilor
prezenti.

ART.19. Obligatiile presedintelui, referitoare la CSSM

a) Sa furnizeze CSSM toate informatiile SSM hecesare, pentru ca membrii acestuia si isi poati da avizul in
cunostintd de cauza.

b) Sa asigure intrunirea CSSM cel putin o data pe trimestru si ori de céte ori este necesar.

¢) Stabileste Impreuna cu secretarul ordinea de zi a fiecirei intruniri, cu consultarea reprezentantilor lucritorilor,
ordine de zi care va fi transmis3d membrilor CSSM, inspectoratului teritorial de munci cat si reprezentantilor
serviciului extern de protectie si prevenire, cu cel putin 5 zile Tnaintea datei stabilite pentru intrunirea comitetului.

d) Sa verifice dacd CSSM este legal intrunit, dac sunt prezenti cel putin jumatate plus unu din numérul membrilor
sdi.

¢) Sd conduci activitatile prezentate in ordinea de zi, si vegheze la respectarea procedurilor stabilite, iar pentru
luarea deciziilor CSSM si convind cu votul a cel putin doua treimi din numarul membrilor prezenti.

f) in calitate de angajator, s prezinte, cel putin o dati pe an, CSSM un raport scris care va cuprinde situatia SSM,
actiunile care au fost intreprinse si eficienta acestora in anul incheiat, precum si propunerile pentru planul de
prevenire si protectie ce se vor realiza in anul urmitor. Raportul prezentat va fi avizat de membrii CSSM si se va
transmite ITM-ului.

g) S& comunice CSSM punctul siu de vedere sau, daci este cazul, al medicului de medicina muncii, serviciului
extern de prevenire si protectie, asupra plangerilor lucritorilor privind conditiile de munca si modul in care
serviciul extern de prevenire si protectie isi indeplineste atributiile.

h) S@ informeze CSSM cu privire la evaluarea riscurilor pentru SSM, masurile de prevenire si protectie, atét la
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nivel de unitate, cat si la nivel de loc de munci si tipuri de posturi de lucru, masurile de prim ajutor, de prevenire
si stingere a incendiilor si evacuare a lucrétorilor, precum si de salvare a bunurilor societitii.

i) Sa supuna analizei CSSM si sa aprobe documentatia referitoare la caracteristicile echipamentelor de muncd, ale
Qth.pamentelor de protectie colectiva si individuald, in vederea selectionarii echipamentelor optime,
aproviziondrii si distribuirii acestora in functie de obiectivele stabilite, prin politica manageriala a unititii.

J) Analizeazs, urmireste si realizeazs activitatile stipulate in atributiile stabilite pentru membrii CSSM — ului.
k) Coordoneaza, indruma si controleazi activitatea secretarului, indeplinirea indatoririlor de catre acesta.

1) In cazul in care presedintele (angajatorul) nu ia in considerare propunerile CSSM, conform atributiilor sale,
trebuie sa motiveze decizia sa in fata comitetului. Motivatia va fi consemnati in procesul-verbal de sedinta.

ART.20. Obligatiile secretarului comitetului de securitate si sandtate in munca referitoare la CSSM

a) 84 furnizeze CSSM toate informatiile fiecesare, pentru ca membrii acestuia sa 1si poati desfasura activitatea in
conditii optime.

b) S stabileasca impreund cu presedintele, ordinea de zi a fiecdrei Intruniri, cu consultarea reprezentantilor
lucrétorilor, ordine de zi care va fi transmisi membrilor CSSM, inspectoratului teritorial de muncd, cat si
reprezentantilor serviciului extern de protectie si prevenire, cu cel putin 5 zile inaintea datej stabilite pentru
intrunirea comitetului.

¢) Convoaci in scris membrii comitetului cu cel putin 5 zile inainte de data intrunirii, indicand locul, data si ora
stabilite.

d) Sa verifice daci CSSM —ul este legal intrunit, daci sunt prezenti cel putin jumitate plus unu din numirut
membrilor sii.

e) Urmdreste ca RAPORTUL ANUAL prezentat de presedinte CSSM-ului, privind situatia securititii si sanatatii
in munc, actiunile care au fost intreprinse si eficienta acestora in anul incheiat, precum si propunerile pentru
planul de prevenire si protectie ce se vor realiza in anul urmadtor, sa fie avizat de membrii CSSM.

f) Informeaza presedintele ca RAPORTUL ANUAL avizat de membrii CSSM este pregatit si a fost transmis in
termen de 10 zile, inspectoratului teritorial de munci impreund cu o copie a procesului-verbal incheiat.

&) La fiecare intrunire incheie un proces-verbal care va fi semnat de cétre toti membrii comitetului.

h) La terminarea sedintelor CSSM, va informa toti conducatorii locurilor de munci si lucratorii societatii, afisdnd
la loc vizibil copii ale procesului-verbal incheiat.

ART.21. Obligatiile medicului de medicina muncii referitoare la CSSM

a) S4 asigure supravegherea corespunzatoare a sdnatétii lucritorilor, in functie de riscurile privind SSM, potrivit

reglementarilor legale in vigoare, astfel incét fiecare lucritor si poatd beneficia de supravegherea sanatitii la
intervale regulate.

b) Prezentarea de rapoarte potrivit cerintelor HG nr. 355 din 11/04/2007, cu privire la supravegherea sanatatii
lucratorilor, fata de riscurile pentru SSM, pentru prevenirea imbolnévirii lucritorilor cu boli profesionale cauzate
de agenti nocivi chimici, fizici, fizico-chimici sau sau biologici, caracteristici locului de munca, precum si a
suprasolicitarii diferitelor organe sau sisteme ale organismului In procesul de munci.

¢) Coopereaza cu angajatorul societdtii pentru asigurarea fondurilor si conditiilor efectudrii tuturor serviciilor

medicale profilactice, necesare pentru supravegherea sanatitii lucritorilor, acestia nefiind implicati in niciun fel
in costurile aferente supravegherii medicale profilactice specifice riscurilor profesionale.
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d) Prezinta informiri punctuale privind masurile de protectie sociala pentru salariatele gravide si mame, luze sau
persoanele care aldpteazs, tineri, persoane cu dizabilititi, cu raporturi de munci sau raporturi de serviciu cu
angajatorul unitagi.

ART.22. Obligatiile membrilor (reprezentantilor unitatii si reprezentantilor lucrétorilor, cu atributii specifice
SSM) referitoare la CSSM.

a) Analizeazi si fac propuneri privind politica SSM si planul de prevenire si protectie, conform Regulamentului
Intern.

b) Urmireste realizarea planului de prevenire si protectie, inclusiv alocarea mijloacelor necesare realizirii
prevederilor lui si eficienta acestora, din punct de vedere al imbunatatirii conditiilor de munc;

¢) Analizeazi introducerea de noi tehnologii, alegerea echipamentelor, luind in considerare consecintele asupra
SSM a lucratorilor si face propuneri in situatia constatirii anumitor deficiente;

d) Analizeazi alegerea, cumpirarea, intretinerea si utilizarea echipamentelor de muncd, a echipamentelor de
protectie colectiva si individuali;

e) Analizeaza modul de indeplinire a atributiilor ce revin serviciului extern de prevenire precum si mentinerea
sau, daci este cazul, inlocuirea acestuia;

f) Propune misuri de amenajare a locurilor de muncd, tindnd seama de prezenta grupurilor sensibile la riscuri
specifice;

g) Analizeaza cererile formulate de lucrdtori, privind conditiile de munci si modul in care isi indeplinesc
atributiile persoanele desemnate si/sau serviciul extern;

h) Urmireste modul in care se aplicd si se respecta reglementirile legale privind SSM, misurile dispuse de
inspectorul de munca si inspectorii sanitari;

i) Analizeaza propunerile lucritorilor, privind prevenirea accidentelor de munca si a imbolnavirilor profesionale,
precum i pentru imbunitatirea conditiilor de munci si propune introducerea acestora in planul de prevenire si
protectie;

J) Analizeazi cauzele producerii accidentelor de muncd, imbolnavirile profesionale si evenimentele produse si
poate propune masuri tehnice in completarea masurilor dispuse in urma cercetirii:

k) Efectueaza verificari proprii privind aplicarea instructiunilor proprii si a celor de lucru si face un raport scris
privind constatérile ficute;

1) Dezbate raportul scris, prezentat CSSM de citre conducétorul unititii, cel putin o dati pe an, cu privire la
situatia SSM, la actiunile care au fost intreprinse si la eficienta acestora in anul Incheiat, precum si propunerile
pentru planul de prevenire si protectie, ce se va realiza in anul urmitor.

ART.23. Reprezentantii lucritorilor cu raspunderi specifice in domeniul SSM, membrii ai CSSM-ului, vor
respecta cerintele legale potrivit HG.1425/2006, ART. 52 — 56, in principal vizind urmitoarele;

a) Reprezentantii lucritorilor cu raspunderi specifice in domeniul SSM, definiti conform art. 5 lit. d) din Legea
319/2006, sunt alesi de citre si dintre lucratorii din unitate, conform celor stabilite prin Regulamentul Intern.

b) Numirul de reprezentanti ai lucritorilor cu raspunderi specifice in domeniul SSM, care se aleg, va fi stabilit
prin RI al C.N.I Matei Basarab, in functie de numarul total al lucratorilor din unitate, cel putin conform cerintelor
prevazute la art. 3 al prezentului regulament.

¢) Reprezentantii lucratorilor cu raspunderi specifice in domeniul SSM trebuie sa indeplineasca cerintele minime
de pregitire in domeniul SSM, corespunzatoare cel putin nivelului mediu, conform prevederilor art. 47- 51. din
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HG.1425/2006 astfel:

1. nivel mediu - cerintele minime de pregitire in domeniul securititii si sanatatii in munca specifica nivelului
mediu sunt:

L. Studii in invatimantul liceal filiera teoretici in profil real sau filiera tehnologica in profil tehnic;

IL, Curs in domeniul SSM cu continut minim conform celui previzut in anexa 6 lit. B la HG 1425/2006, cu
o durata de cel putin 80 de ore;

IIL.Nivelul mediu se atesta prin diploma de studii si certificatul de absolvire a cursului;
2. nivel superior - cerintele minime de pregitire in domeniul SSM corespunzitoare nivelului superior sunt:
L. Studii superioare de scurti si lunga durats;

II. Curs in domeniul SSM cu continut minim conform celui previazut in anexa 6 lit. B la HG 1425/2006,
cu o durati de cel putin 80 de ore:

1. Absolvirea unui program de invifimant postuniversitar in domeniul SSM, cu o durati de cel putin
180 de ore;

IV. Nivelul superior se atesti prin diplom3 de studii si certificate de absolvire a cursului. Art.24.
Participarea la sedintele CSSM reprezinti obligatie de serviciu si timp de munc3, fiind retribuit/recuperat

conform prevederilor.

ART .24, Participarea la sedintele CSSM reprezint3 obligatie de serviciu si timp de munci, fiind retribuit/recuperat
conform prevederilor legale in vigoare.

ART.25. Prezentul Regulament de functionare a CSSM va fi completat sau reactualizat ori de cite ori este nevoie,
in conformitate cu legislatia in vigoare.
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ANEXA 18

Proces verbal,

1. Intimpul desfasurarii lucrarilor practice se poarta echipamentul de protectie reprezentat de halat alb,
ochelari, manusi, dupi caz.

2. Péstrarea ordinii si disciplinei in laboratorul de biologie.

3. Respectarea indicatiilor profesorului

4. Inaintea inceperii lucrdrii se citesc toate instructiunile de lucru.

5. Nu se incepe lucrul fird acordul profesorului.

6. Atentie deosebitd a se acorda Ia folosirea instrumentelor ascutite si tdioase din trusa de disectie.

7. In cazul lucrului cu substante chimice trebuie si se respecte urmitoarele norme: a. a nu se gusta substantele
chimice b. a nu se inhala direct substantele chimice c. a se evita contactul cu pielea

8. In caz de incendiu mic se stinge focul cu crpa, in cazul incendiilor mari se foloseste extinctorul.
9. In cazul unui accident trebuie anuntat profesorul.

10. Dupa terminarea lucririi, a se spéla insistent pe maini si a se dezinfecta cu alcool.

11. Se va manui cu multi atentie microscopul, evitand spargerea lamelei.

Drept care am incheiat prezentul proces-verbal,

Nr. ‘ Nume elev Am luat la cunostintd/semnitura
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ANEXA 19
Sarcinile cadrului didactic de serviciu si numéirul serviciilor
sunt stabilite in cadrul Consiliului de Administratie dupa cum urmeazi:

A. in afara programului
Cadrul didactic de serviciu are urmétoarele sarcini stabilite:

» comunica conducerii scolii orice situatie care perturba buna desfasurare a activitatii (persoane stréine,
ore neacoperite, sali inchise, prezenta nejustificat a elevilor pe culoare in timpul orelor etc.);

> verifici la inceputul si sfarsitul programului prezenta cataloagelor (securizarea lor) si completeazi
fisa zilei de serviciu / procesul-verbal de predare cataloage, care vor fi predate la sfarsitul
programului;

» asigurd respectarea regulilor previzute pentru accesul perseanelor striine in incinta scolii;

> ia misuri pentru eliminarea sau, dupa caz, diminuarea efectelor diverselor situatii conflictuale sau
generatoare de pericole care apar;

> semnaleazi, dupa caz, cadrului didactic diriginte sau directorului problemele apdrute;
» asigurd evacuarea claselor la sfarsitul programului;

» in timpul serviciului pe scoals, cadrul didactic are obligatia de a monitoriza activitatea elevilor, atat
in incinta scolii, cat si in curtea scolii;

B.in timpul pauzelor
Cadrul didactic de serviciu are urmitoarele sarcini stabilite:

> este prezent in locul planificat in cele 10 minute ale pauzei (pentru aceasta daci este cazul, poate
micsora ora de dinainte si cea care urmeazi cu maximum 2 minute);

» asigura respectarea regulilor prevazute pentru accesul persoanelor striine;

» ia masuri pentru eliminarea sau, dupd caz, diminuarea efectelor diverselor situatii conflictuale sau
generatoare de pericole care apar;

» semnaleazi, dupi caz, cadrului didactic diriginte sau directorului problemele apdrute;

Respectarea intocmai a atributiilor sus-amintite conduce la absolvire de orice responsabilitate in cazul producerii
de evenimente.

Nerespectarea atributiilor va conduce la diminuarea calificativului, iar in cazul producerii unor evenimente, la
asumarea responsabilititii.

Director,

Gavrisiu Iuliana - Claudia

(il
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ANEXA 20

Regulament privind utilizarea dispozitivelor IT si multimedia din silile de clasi

ale Colegiului National de Informatics Matei Basarab Rm. Vilcea

L. DISPOZITII GENERALE

Prezentul regulament stabileste regulile de utilizare a dispozitivelor IT si multimedia (display-uri interactive,
laptopuri, imprimante, videoproiectoare, boxe si webcam-uri, scanere, suport de hérti etc.).

Regulamentul are drept scop:

> asigurarea sigurantei elevilor si a personalului;
> protejarea patrimoniului scolii;

> utilizarea responsabild §i eficientd a resurselor digitale in procesul educational.

Prezentul document este elaborat in conformitate cu GDPR, Legea nr. 190/2018, Legea educatiei nationale nr.
198/2023, cu modificarile ulterioare, Statutul elevului, ROFUIP, ROI si RIL

II. UTILIZAREA DISPOZITIVELOR IT SI MULTIMEDIA

Dispozitivele IT si multimedia din fiecare sala de clasi a Colegiului National de Informatici “Matei Basarab”
Rm.Vilcea sunt: laptop, imprimanta, boxa si webcam, display interactiv, videoproiector si suport pentru harti.

Colegiului National de Informatica "Matei Basarab” Rm.Vilcea este dotat si cu scanere, care pot fi utilizate la cererea
profesorului.

Dispozitivele IT si multimedia se folosesc exclusiv pentru activitdti didactice (lectii interactive, prezentdri, exercitii
educative etc).

Fiecare profesor diriginte desemneazi 2 elevi care secondeazs cadrele didactice in gestionarea dispozitivelor IT si
multimedia.

La inceputul programului scolar, fiecare colectiv de elevi va verifica starea echipamentelor din sala de clasi.

La finalul programului scolar, dispozitivele IT si multimedia se inchid in prezenta profesorului.

Pornirea si oprirea dispozitivelor IT si multimedia se face de cétre profesor sau, dupi caz, de citre elevii desemnati.
Se interzice schimbarea locatiei echipamentelor IT intre silile de clasi.

Orice defectiune trebuie raportati imediat profesorului de la clasd/profesorului de serviciu, respectiv conducerii
scolii.

1. Display-uri interactive

Fiecare display interactiv are asociate dou conturi (de "Administrator” si de “User”). Utilizatorii (elevi, cadre
didactice) vor folosi contul de User” pentru conectare.

Parola de acces este aceeasi, in toate salile de curs, fiind setati de citre compartimentul IT al unititii de invitimant.
Se interzic:

> schimbarea parolei de utilizare a display-ului interactiv;

» accesarea altor site-uri (jocuri, social media, continut inadecvat), excluzandu-le pe acelea care vizeazi
procesul instructiv-educativ;

> modificarea setirilor tablei;
> instalarea de aplicatii sau conectarea de dispozitive externe fira aprobarea profesorului;
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» atingerea/lovirea display-ului interactiv cu obiecte ascutite sau dure.

Elevii pot interactiona direct cu display-ul interactiv doar in prezenta cadrului didactic.

2, Laptopuri si videoproiectoare

Fiecare laptop are asociate dous conturi (de "Administrator” si de "User”). Utilizatorii (elevi, cadre didactice).
vor folosi contul de ”User” pentru conectare.

Conectarea la internet se face doar prin reteaua scolii.
Se interzic:

»  schimbarea parolei de utilizare a laptopului;

> accesarea altor site-uri (jocuri, social media, continut inadecvat), excluzandu-le pe acelea care vizeaza
procesul instructiv-educativ;

> modificarea setirilor laptopului;

> instalarea de aplicatii sau conectarea de dispozitive externe firi aprobarea profesorului.

3. Imprimante

Imprimantele sunt utilizate exclusiv pentru materiale didactice sau activititi administrative, doar in prezenta
cadrului didactic si doar de citre colectivele de elevi care functioneazi in silile respective.

Consumul de hartie si toner se monitorizeazi de citre profesor diriginte/profesor invitimant primar, care
semnaleazi eventualele probleme.

Se interzice utilizarea imprimantei de citre elevii claselor care intré la suprapuneri.

4. Suporturi de hirti

Suporturile de hirti riman in spatele salii de clasd, atunci cand nu sunt folosite in scop educational.

ITI. RESPONSABILITATI ST SANCTIUNI

1. Elevii raspund disciplinar conform Statutului Elevului §i prevederilor legale in vigoare.

2. Profesorii si personalul raspund conform Codului muncii si regulamentelor interne.

3. Deteriorarea dispozitivelor IT si multimedia sau folosirea lor abuzivi atrage raspunderea materials, conform
legii.

IV, DISPOZITII FINALE

1. Regulamentul intri in vigoare la data de 08.09.2025 si este adus la cunostinta elevilor, périntilor si cadrelor
didactice.

2. Prezentul regulament a fost aprobat in sedinta Consiliului de administratie din data de 05.09.2025.

3. Regulamentul poate fi modificat si completat in baza propunerilor venite din partea Consiliului profesoral,
Consiliului elevilor sau Comitetului reprezentativ al parintilor.

Director:
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