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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau dupi caz, a
reviziei in cadrul editiei procedurii operationale

Elemente Compartiment Numele si Data Semnatura
privind prenumele/functia
responsabilii/
operatiunea
1 2 3 4 5
1.1. | Elaborat
1.2. | Verificat
1.3 | Avizat Consiliul Badea Sebastian —
reprezentativ al | reprezentant al
elevilor elevilor
Consiliul
reprezentatival | Matei Adriana -
parintilor reprezentant al
CEAC parintilor
Preda Gabriela
Elena — director
adjunct
1.3 | Aprobat Consiliul  de | Veteleanu Alina —
administratie al | Nicoleta - director
CNI  ,,Matei
Basarab”
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2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale
Editia/ reviziain | COTPOMeMR \todalitatea reviziei | Dot de la care se aplica
cadrul editiei revizuita pre?/e.dferlle. _ t_edl‘glel sau
reviziei editiel
1 2 3 4
2.1. | Editial
3. Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupi caz, revizia din
cadrul editiei procedurii operationale
Nr. | Scopul Ex. | Compartiment . Numele si | Data
o i Functia A Semnatura
Crt | difuzarii | nr. ’ prenumele | primirii
1 2 |3 4 5 6 7
3.1. | Aplicare |1 | Management | Director: Veteleanu
Alina
3.2. | Aplicare |2 | Management | Director adj. | Preda
Gabriela
Elena
Popescu
Natalia
Rosu — Calina
Roxana
3.4. | Aplicare |1 | Comisia de| Responsabil
disciplina comisie
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3.5. | Aplicare |1 | Comisia Responsabil | Preda
pentru comisie Gabriela
curriculum Elena
3.6. | Aplicare |1 | Comisia Responsabili
serviciu  pe| comisie
scoald
3.8. | Informare |1 | CEAC Membru Buduleci
CEAC Daniela
3.6. | Arhivare |1 | CEAC Membru Cojocaru
CEAC Nicoleta
3.7. | Alte
scopuri

4. DOCUMENTATIA APLICABILA
Documente de referinta (reglementari) aplicabile activitatii procedurate:
Legislatie primard
e Legea invatamantului nr. 1/2011
e Statutul personalului didactic aprobat prin Legea nr. 128/1997, completata,
modificata si republicata.
e O.M.E.C.T. nr. 1409/2007 privind strategia M.E.C.T. cu privire la reducerea
fenomenului de violenta 1n unitatile de invatamant preuniversitar;
e Legea29/2010 pentru modificarea si completarea Legii nr. 35/2007 privind cresterea
sigurantei in unitdtile de invatamant;
e Legeanr. 87/2006 pentru aprobarea Ordonantei de urgenta a Guvernului nr. 75/2005
privind asigurarea calitatii educatiei.
Legislatie secundara
e OMENCS 5079/31.08.2016 privind aprobarea Regulamentului-cadru de organizare
st functionare a unitdtilor de Invatamant preuniversitar;
e OMEN nr. 3.027/2018 pentru modificarea si completarea Anexei - Regulament -

cadru de organizare si functionare a unitatilor de invatamant preuniversitar la
OMENCS nr. 5079/2016 privind aprobarea ROFUIP;

e OMENCS 4472/10.08.2016.

Alte documente, inclusiv reglementdri interne ale entitaitii
e Regulamentul de organizare si functionare al CNI ,,Matei Basarab”;
e Deciziile directorului unitatii de invatamant;
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Fisa postului cadrului didactic.

5. SCOP

5.1.  Asigurarea accesului elevilor, parintilor si a personalului scolii in unitatea scolara;

5.2.  Asigurarea accesului adaptat conditiilor specifice unitatii noastre de invatamant;

5.3.  Diferentierea grupului tinta in parinti/tutori/reprezentanti legali, elevi, cadre didactice,
alte persoane a caror activitate se interfereaza cu cea a unitatii de invatdmant sau ale
caror interese personale sau profesionale presupun accesul in unitatea de Invatdmant;

5.4.  Diferentierea cailor de acces si reglementarea lor in functie de intervalul orar;

5.5.  Asigurarea unui cadru de siguranta pentru elevi si personal didactic/nedidactic;

5.6. Restrictionarea accesului persoanelor strdine in incinta gcolii.

6. DOMENIU

6.1. Procedura se aplica atat elevilor, parintilor/tutorilor/reprezentatilor legali si
personalului didactic, didactic auxiliar si nedidactic al CNI ,,Matei Basarab” pe
parcursul anului scolar, cat si persoanelor straine care doresc sa intre in colegiusau n
curtea unitatii scolare;

6.2. La  procedura  participa tot  personalul  unitatii = scolare, elevii,
parintii/tutorii/reprezentantii legali.

7. DEFINITII SI PRESCURTARI

7. 1. DEFINITII

Persoane straine — alte persoane decét elevi, personal didactic, personal didactic auxiliar,
personal nedidactic, respectiv, parintii/tutorii/reprezentantii legali, rudele, vizitatorii, etc.
Profesor de serviciu - cadru didactic cu atributii specifice realizarii serviciului pe scoala.
Intrarea 1 — intrarea din fata scolii;

Intrarea 2 — intrarea dinspre baza sportiva a scolii;

7.2. PRESCURTARI
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CNIMB- Colegiul National de Informatica ,,Matei Basarab”
L - Lege
ROI - Regulament de Ordine Interioara.

8. DESCRIEREA PROCEDURII

8.1 Accesul parintilor/tutorilor/reprezentantilor legali

- Accesul parintilor/tutorilor/reprezentantilor legali in curtea scolii este permis in pauza
dinaintea Inceperii orelor de curs si in pauza de la terminarea orelor de curs;

- Parintele, tutorele sau sustindtorul legal al elevului din invatamantul primar are
obligatia sd 1l insoteasca pand la intrarea 1n unitatea de Invatamant, iar la terminarea
activitatilor educative/orelor de curs sa il preia. In cazul in care périntele, tutorele sau
sustindtorul legal nu poate sa desfasoare o astfel de activitate, imputerniceste o alta persoana;

- Accesul parintilor/tutorilor/reprezentantilor legali in incinta scolii este permis in
urmadtoarele cazuri:

a. la solicitarea invatatorilor/ dirigintilor/profesorilor clasei/directorului;

b. la sedintelelconsultatiile/ lectoratele cu parintiil consilierea parintilor organizate de
personalul didactic din CNIMB;

c. pentru rezolvarea unor probleme referitoare la acte/documente de studii sau alte situatii
scolare care implica relatia directa a parintilor/ tutorilor/ reprezentantilor legali cu
personalul secretariatului CNIMB, al cabinetului medical sau cu profesorul diriginte/
directorul CNIMB;

d. la intdlnirile solicitate de parintiltutori/reprezentanti legali, programate de comun acord
CuU invatatorii/profesorii diriginti/profesorii clesei/ directorului CNIMB;

e. la diferite evenimente publice si activitati scolare /extracurriculare organizate in cadrul
CNIMB, la care sunt invitati sa participe parintiiltutorii/reprezentantii legali;

f. pentru sprijinirea deplasarii elevilor cu dizabilitati in si din sala de curs;

g. in cazul unor situatii speciale, precizate explicit in ROl al CNIMB.

8.2 Accesul elevilor

- Corpul A
Accesul elevilor se face prin intrarea 2 in timpul pauzelor;
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Intimpul orelor de curs accesul strict de urgentd se face prin intarea 1 cu justificarea situatiei
in cauza;
- Corpul B
Accesul elevilor se face prin intrarea 2 in timpul pauzelor;
Avand in vedere ca este vorba despre elevi de ciclul primar, in timpul orelor de curs,
doamnele invatatoare pot controla accesul prin deschiderea intrarii 1 pentru situatii
exceptionale;
- Corpul C
Accesul elevilor de la clasele pregatitoare si clasele intdi se face insotiti de parinte pana la
intarea in corpul C;
Accesul elevilor de gimnaziu si liceu se face prin intrarea dinspre curtea scolii in timpul
pauzelor;

- Corpul D
Accesul elevilor din clasele a treia si a patra se face in timpul pauzelor pe intrarea principala;
In timpul orei, usile se vor actiona dintre interior spre exterior printr-un sistem bara-

antipanica,

8.3 Curtea scolii
- curtea scolii va fi restrictionata ca acces 1n timpul programului scolar;

- portile se inchid Tn timpul orelor de curs;
-poarta se va deschide printr-un sistem control-acces;

- accesul 1n parc va fi restrictionat in timpul programului scolar, iar cheia pentru acces se va
afla la persoanele desemnate;

- accesul in afara scolii se face numai cu acordul scris al profesorului diriginte/profesorul
clasei/profesorul de serviciu. In cazul in care elevul este major, acesta va trebui sa isi scrie
numele si s semneze o fisa de plecare in timpul orelor.

Nota. Continutul acestei proceduri va fi afisat la avizier si pe site-ul scolii.

9. RESPONSABILITAII

9.1. Cadrele didactice care sunt de serviciu pe scoala, dirigintii si directorii scolii, personalul
nedidactic de serviciu.
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10. CUPRINS
Numarul
componentei
in cadrul| Denumirea componentei din cadrul procedurii operationale Pagina
procedurii
operationale
Coperta
1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea| 1
editiei sau, dupa caz, a reviziei In cadrul editiei procedurii
operationale
2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii| 1
operationale
3. Lista cuprizand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa| 2
caz, revizia din cadrul editiei procedurii operattionale
4. Documentatia aplicabila 3
5. Scopul procedurii operationale 4
6. Domeniul de aplicare a procedurii operationale 4
7. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura| 4
operationala
8. Descrierea procedurii operationale 5-6
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